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Wzór[footnoteRef:1] [1:  Wzór umowy dotyczący rozliczania kwotą ryczałtową - stanowi minimalny zakres i może być uzupełniony o postanowienia, które nie są sprzeczne z zapisami zawartymi w tym wzorze.] 

Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020
(kwoty ryczałtowe dla projektów, których okres realizacji przekracza 12 miesięcy) 
Nr umowy:
Umowa o dofinansowanie projektu: [tytuł projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, zawarta w ………………… [miejsce zawarcia umowy] w dniu ….................. pomiędzy:

………...……………………. - Wojewódzkim Urzędem Pracy w Katowicach
z siedzibą przy ul. Kościuszki 30, 40-048 Katowice,
pełniącym rolę „Instytucji Pośredniczącej”, zwanej dalej IP
w imieniu, której działa:
a
[nazwa i adres Beneficjenta,[footnoteRef:2] a gdy posiada - również NIP i REGON], zwaną/ym dalej „Beneficjentem”, [2:  Beneficjent rozumiany jest jako Partner wiodący w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi 
we wniosku.] 

reprezentowanym przez:
………………………………………………..........................................................................................................................................................................................................................................................
Działając w szczególności na podstawie:
1. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. C 326 z 26.10.2012);
2. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347                   z 20.12.2013, str. 320) - zwanego dalej rozporządzeniem ogólnym;
3. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) 
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013);
4. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania 
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013);
5. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 26.06.2014);
6. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (t.j. Dz. U z 2016 r. poz. 217 -  zwanej dalej ustawą wdrożeniową;
7. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z późn. zm.);
8. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.) – zwana dalej UFP;
9. Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
10. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.2164, 
– zwana dalej PZP;
11. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej 
(t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z późn. zm.);
12. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922)
13. Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL) uchwalonego przez Zarząd Województwa Śląskiego i zatwierdzonego decyzją Komisji Europejskiej 
z dnia 18 grudnia 2014 r.

Strony umowy uzgadniają co następuje:
 
Definicje
§ 1.
Ilekroć w umowie jest mowa o:
1)  „beneficjencie pomocy” należy przez to rozumieć Beneficjenta pomocy w rozumieniu 
art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z późn. zm.);
2) „danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.922), dotyczące uczestników projektu, które muszą być przetwarzane przez IP oraz Beneficjenta;
3)  „dotacji celowej” oznacza to współfinansowanie krajowe z budżetu państwa na dofinansowanie projektu przekazywane przez IP, o którym mowa w art. 2 pkt. 30 Ustawy wdrożeniowej;
4) „Działaniu” oznacza to [nazwa i numer Działania];
5) „Instytucji Zarządzającej” oznacza to Zarząd Województwa Śląskiego pełniący rolę Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Śląskiego na lata 2014-2020;
6) „Instytucji Pośredniczącej” oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach, któremu została powierzona, w drodze Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 nr 13/RR/2015 z dnia 17.03.2015 r. zawartego z Instytucją Zarządzającą, część zadań związanych z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 – zwaną dalej IP;
7) „LSI”  oznacza to Lokalny System Informatyczny, umożliwiający wymianę danych w centralnym systemie teleinformatycznym, zgodnie z Wytycznymi ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014
-2020;
8) „nieprawidłowości” należy przez to rozumieć nieprawidłowość o której mowa w art. 2 pkt 36 rozporządzenia ogólnego;
9) „okresie trwałości” należy przez to rozumieć okres wynikający  z art. 71 rozporządzenia ogólnego;
10) „Osi Priorytetowej” oznacza to [nazwa i numer Osi Priorytetowej];
11) „partnerze projektu” należy przez to rozumieć podmiot wnoszący do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujący wspólnie z Partnerem wiodącym projekt 
na warunkach określonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie[footnoteRef:3]; [3:  Dotyczy projektów realizowanych w ramach partnerstwa. Wszelkie wynikające z umowy uprawnienia i zobowiązania Beneficjenta stosuje się odpowiednio do Partnerów.] 

12) „partnerze wiodącym” należy przez to rozumieć, w przypadku projektu realizowanego 
w partnerstwie, podmiot (Beneficjenta), z którym IP podpisuje umowę o dofinansowanie projektu;
13) „płatności ze środków europejskich” oznacza to współfinansowanie pochodzące ze środków europejskich w części dotyczącej Europejskiego Funduszu Społecznego, przekazywanej Beneficjentowi przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia płatności wystawionego przez IP, o którym mowa w art. 2 pkt. 31 pkt. a Ustawy wdrożeniowej;
14) „Poddziałaniu” oznacza to [nazwa i numer Poddziałania];
15) „pracowniku” oznacza to:
a.	osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,
b. osobę fizyczną, która w ramach prowadzonej działalności gospodarczej wykonuje wyłącznie osobiście, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,
c.	osobę współpracującą w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 963 z późn. zm.),
d.	osobę wykonującą świadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 239,                  z późn. zm.),
e. właściciela pełniącego funkcje kierownicze,
f. wspólnika, w tym Partnera prowadzącego regularną działalność w przedsiębiorstwie 
i czerpiącego z niego korzyści finansowe.
16) „Priorytecie Inwestycyjnym” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu Inwestycyjnego];
17) „programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 
2014-2020 uchwalony przez Zarząd Województwa Śląskiego i przyjęty przez Komisję Europejską, odzwierciedlający cele zawarte we Wspólnych Ramach Strategicznych stanowiących załącznik            I do rozporządzenia ogólnego oraz w umowie partnerstwa;
18) „projekcie” oznacza to projekt pt. [tytuł projektu] realizowany w ramach Działania/Poddziałania[footnoteRef:4] określony we wniosku o dofinansowanie projektu nr………………………………………………/wraz                       z późniejszymi zmianami; [4:  Jeśli dotyczy.] 

19) „przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemie informatycznym 
w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922);
20) „rachunku bankowym transferowym” należy przez to rozumieć rachunek Beneficjenta, na który trafia kwota dofinansowania projektu i z którego niezwłocznie jest przekazywana 
na wyodrębniony dla projektu rachunek danej jednostki organizacyjnej;
21) „rachunku IP” należy przez to rozumieć rachunek bankowy IP udostępniony na stronie internetowej http://efs.wup-katowice.pl/rpo-wsl-2014-2020/realizacja-projektow właściwy dla danej Osi Priorytetowej, w ramach której jest realizowany projekt;
22) „realizatorze projektu” należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną Beneficjenta realizującą projekt. Realizatorem nie może być jednostka posiadająca osobowość prawną.  W sytuacji kiedy projekt realizowany jest przez wiele jednostek, do umowy o dofinansowanie należy załączyć wykaz wszystkich jednostek realizujących dany projekt. Realizator nie jest stroną umowy                             o dofinansowanie projektu;
23) „SzOOP” należy przez to rozumieć Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (wraz z wykazem dokumentów obowiązujących w Programie);
24) „wniosku o dofinansowanie projektu” oznacza to  dokument przedkładany przez Wnioskodawcę do IP w celu uzyskania środków finansowych na realizację projektu w ramach RPO WSL, zwany dalej „wnioskiem” stanowiącym załącznik nr 1 do umowy;
25) „wydatkach kwalifikowalnych” należy przez to rozumieć wydatki lub koszty uznane 
za kwalifikowalne i spełniające kryteria, zgodnie z  rozporządzeniem ogólnym, rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 1301/2013,  jak również w rozumieniu ustawy i przepisów rozporządzeń wydanych do ustawy wdrożeniowej, oraz zgodnie z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności w okresie programowania 2014-2020”(jak również z wytycznymi programowymi w sprawie kwalifikowalności wydatków w RPO WSL na lata 2014-2020);
26) „wydatkach  niekwalifikowalnych” należy przez to rozumieć każdy wydatek lub koszt poniesiony, który nie jest wydatkiem kwalifikowalnym, tj. nie spełnia warunków kwalifikowalności wymienionych w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”; 
27) „wydatkach niekwalifikowalnych nie stanowiących nieprawidłowości” należy przez to rozumieć wydatek niekwalifikowalny, który nie został zatwierdzony we wniosku o płatność;
28) „wytycznych” należy przez to rozumieć instrumenty prawne wydawane przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego określające ujednolicone warunki i procedury wdrażania funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.                o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 tj. m.in.:[footnoteRef:5]  [5:  W lit.  a - o w miejscach wykropkowanych należy wpisać daty obowiązujących wersji wytycznych dla danego konkursu. 
Należy skreślić wytyczne lit. a - o, które nie mają zastosowania w danym konkursie.] 

a. Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015r;
b. Wytyczne w zakresie sprawozdawczości na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015r; 
c. Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020 z dnia 30.04.2015r;
d. Wytyczne w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22.04.2015r.;
e. Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19.09.2016r.; 
f. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze przystosowania przedsiębiorców i pracowników do zmian na lata 2014-2020 z dnia 10.04.2015r.; 
g. Wytyczne w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020 z dnia 31.03.2015r. 
h. Wytyczne w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 03.03.2015r.;
i. Wytyczne w zakresie realizacji projektów finansowanych ze środków Funduszu Pracy w ramach programów operacyjnych współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 z dnia 30.01.2015r.;
j. Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020 
z dnia 03.07.2015r.;
k. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 
z dnia 27.06.2016 r.;
l. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidłowych wydatków oraz raportowania nieprawidłowości w ramach programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020 z dnia 20.07.2015r.;
m. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia 02.06.2015r.;
n. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 22.07.2015r;
o. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 24.10.2016r.;



Przedmiot umowy
§ 2.
1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie, IP przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie 
na realizację Projektu w łącznej kwocie nieprzekraczającej ................... PLN (słownie: …) 
i stanowiącej nie więcej niż …… % całkowitych wydatków kwalifikowalnych Projektu, w tym:
1) płatność ze środków europejskich w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych   wydatków kwalifikowalnych Projektu;
2) dotację celową z budżetu krajowego w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych Projektu.[footnoteRef:6] [6:  Skreślić jeśli nie dotyczy.] 

2. Beneficjent zobowiązuje się do wniesienia wkładu własnego pieniężnego / i / niepieniężnego[footnoteRef:7]  
w kwocie ………… PLN (słownie: … ), co stanowi … % wydatków kwalifikowalnych projektu, 
z następujących źródeł:[footnoteRef:8] [7:  Niepotrzebne skreślić.]  [8:  Należy wskazać źródło pochodzenia wkładu własnego m.in. z: jednostki samorządu terytorialnego szczebla wojewódzkiego, powiatowego lub gminnego, Funduszu Pracy, Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych i/lub środków prywatnych.] 

1) … w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych projektu;
2) … w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych projektu.
3) … o wartości… PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych projektu.
3. Całkowita wartość Projektu wynosi ………………………PLN (słownie …).

§ 3.
1. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu z należytą starannością, w szczególności ponosząc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczędnie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów, zgodnie z obowiązującymi regułami, zasadami i postanowieniami wynikającymi z programu, uszczegółowienia, obowiązujących procedur, wytycznych oraz właściwych przepisów prawa krajowego oraz prawa unijnego.
2. Beneficjent oświadcza, że zapoznał się z treścią Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 oraz zapisami SzOOP i zobowiązuje się do realizacji projektu zgodnie z ich zapisami, w tym 
ze szczegółowymi obowiązkami Beneficjenta określonymi w załączniku nr 9 do Umowy.
3. IP zobowiązuje się powiadomić Beneficjenta o wszelkich zmianach Wytycznych, o których mowa 
w § 1 pkt 28. Powiadomienie następuje poprzez publikację na stronie internetowej IP.
4. Przy wydatkowaniu środków przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowiązuje się stosować przepisy prawa krajowego i unijnego oraz treść Wytycznych, o których mowa w  § 1 pkt 28 tj. aktualnych na dzień poniesienia wydatku.
5. Ocena kwalifikowalności poniesionych wydatków dokonywana jest w szczególności na podstawie Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 lit. e, przy czym do oceny prawidłowości wydatków oraz umów zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych postępowań[footnoteRef:9], stosuje się wersję Wytycznych obowiązującą w dniu wszczęcia postępowania, które zakończyło się podpisaniem danej umowy.  [9:  Dotyczy umów o udzielenie zamówień zgodnie z ustawą „Prawo zamówień publicznych” jak i umów dotyczących zamówień udzielanych zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 28 lit. e.] 

6. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu wersja Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 lit. e, ulegnie zmianie poprzez wprowadzenie rozwiązań korzystniejszych dla Beneficjenta w stosunku do dotychczas obowiązującej wersji wytycznych, z których Beneficjent będzie chciał skorzystać, wówczas jest zobowiązany do wystąpienia do IP o wprowadzenie stosownych zmian do projektu zgodnie z § 24 niniejszej umowy. 





Kwoty ryczałtowe
§ 4.
1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczałtowe:
1) za wykonanie zadania ……… przyznaje się kwotę ryczałtową ……
2) za wykonanie zadania ……… przyznaje się kwotę ryczałtową …… 
3) …………………..
Określona  dla danych zadań wysokość kwot ryczałtowych jest niezmienna. W odniesieniu do każdego zadania oraz kosztów pośrednich konieczne jest zachowanie montażu finansowego.
2. Wydatki związane z zakupem środków trwałych, określone w Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 lit. e, stanowią do… % wydatków Projektu z włączeniem wydatków w ramach cross-financingu. Kwoty ryczałtowe rozliczane powyżej tych kwot są niekwalifikowalne. Dopuszczalne rozliczane kwoty określone są w zatwierdzonym wniosku.  
3. Dokumentami potwierdzającymi wykonanie:
1) kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 1 są dokumenty potwierdzające osiągnięcie wskaźników, o których mowa w ust. 4 pkt. 1:
a) załączane do wniosku o płatność: ……;
b) dostępne podczas kontroli na miejscu: ……;
2) kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 2 są dokumenty potwierdzające osiągnięcie wskaźników, o których mowa w ust. 4 pkt. 2:
a) załączane do wniosku o płatność: ……;
b) dostępne podczas kontroli na miejscu: ……;
3) ………………………..
4. W związku z kwotami ryczałtowymi, o których mowa w ust. 1 Beneficjent zobowiązuje się zrealizować zadania oraz osiągnąć co najmniej następujące wskaźniki produktu i rezultatu:
1) w ramach kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 1;
a)  [nazwa wskaźnika i jego wartość] 
b)  [nazwa wskaźnika i jego wartość]
2) w ramach kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 2:
a) [nazwa wskaźnika i jego wartość] 
b) [nazwa wskaźnika i jego wartość]
3) ……………………
5. W przypadku niezrealizowania w pełni wskaźników produktu lub rezultatu objętych kwotą ryczałtową, kwota ta uznana jest za niekwalifikowalną. 
6. Beneficjent zobowiązuje się do monitorowania następujących wskaźników horyzontalnych:
1) ………………………………..….
7. Koszty pośrednie Projektu rozliczane ryczałtem zdefiniowane w Wytycznych, o których mowa               w § 1 pkt 28 lit. e, stanowią ………% zatwierdzonych w ramach Projektu wydatków bezpośrednich zgodnie ust 1.
8 . Wydatki, które Beneficjent poniósł na zadanie objęte kwotą ryczałtową, która nie została uznana za rozliczoną, uznaje się za niekwalifikowalne.
9. W przypadku nieosiągnięcia w ramach danej kwoty ryczałtowej w pełni wskaźników produktu lub rezultatu, o których mowa w ust. 4 uznaje się, iż Beneficjent nie wykonał zadania prawidłowo oraz nie rozliczył przyznanej kwoty ryczałtowej (rozliczenie w systemie „spełnia - nie spełnia”), co skutkuje zmniejszeniem kosztów pośrednich Projektu  o kwoty przekazane  na zadania merytoryczne, które nie zostały  rozliczone w związku z nieosiągnięciem wskaźników. W takim przypadku nie stosuje się reguły proporcjonalności, o której mowa w § 1 pkt 28 lit. e.
10. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu w sposób, który zapewni osiągnięcie i utrzymanie celów, w tym wskaźników produktu i rezultatu zakładanych we wniosku w trakcie realizacji oraz w okresie trwałości projektu.
11. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwałość Projektu lub rezultatów Beneficjent, po okresie realizacji Projektu, jest zobowiązany do przedkładania do IP dokumentów potwierdzających zachowanie trwałości Projektu, osiągnięcie rezultatów, wykonanie produktów lub zrealizowanie działań zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem.
12. Beneficjent po podpisaniu umowy nie może zmieniać sposobu rozliczania projektu. 
13. Jeżeli tylko cześć działań/zadań projektu realizowana jest z zastosowaniem trybu konkurencyjnego (zasada konkurencyjności lub PZP) w ramach projektu mogą być stosowane uproszczone metody rozliczania kwotami ryczałtowymi.  
14. Wydatki w ramach projektu mogą obejmować koszt podatku od towarów i usług, zgodnie ze złożonym przez Beneficjenta/Partnerów oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 3 do umowy.

§ 5.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku. 
2. Okres, o którym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadań w ramach Projektu.
3. Kwoty ryczałtowe w ramach projektu mogą być uznane za kwalifikowalne jeśli zostały rozliczone przez beneficjenta w okresie od dnia rozpoczęcia realizacji projektu i nie później niż do terminu zakończenia realizacji projektu określonego we wniosku z zastrzeżeniem 30 dniowego terminu zawartego w § 10 ust 2. 
4. Projekt będzie realizowany przez:……………….[footnoteRef:10] [10:  W przypadku realizacji przez jednostkę organizacyjną Beneficjenta należy wpisać nazwę jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP (w zależności od statusu prawnego jednostki realizującej). Nie dotyczy, jeżeli projekt będzie realizowany wyłącznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent. Realizatorem nie może być jednostka posiadająca osobowość prawną.  W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano np. powiat, natomiast projekt faktycznie realizowany jest  przez wiele jednostek (np. placówek oświatowych) do umowy o dofinansowanie należy załączyć wykaz wszystkich jednostek realizujących dany projekt.] 

5. Projekt będzie realizowany w partnerstwie z:………………..[footnoteRef:11] [11:  Dotyczy projektów realizowanych w partnerstwie. Jeżeli projekt jest realizowany w partnerstwie należy podać nazwę podmiotu/jednostki adres, numer REGON i NIP.] 


§ 6.
1. IP nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją Projektu.
1. W przypadku realizowania Projektu w formie partnerstwa, umowa partnerstwa określa odpowiedzialność Beneficjenta oraz Partnerów wobec osób trzecich za działania wynikające 
z niniejszej umowy.
1. Beneficjent ponosi odpowiedzialność względem IP za realizację Projektu przez Partnera/ów.

Rozliczanie i płatności
§ 7.
1. IP przekazuje dofinansowanie w formie zaliczki płatnej w ratach, wskazanych przez Beneficjenta w Uszczegółowieniu wypłaty zaliczki zwanym dalej „Uszczegółowieniem” stanowiącym załącznik nr 15 do umowy. 
2. Uszczegółowienie określa terminy i kwoty podlegające wypłacie. 
3. Beneficjent ma obowiązek bieżącego monitorowania oraz ewidencjowania rat dofinansowania, z których ponoszone są kwoty ryczałtowe w ramach projektu. 


§ 8.
1. Dofinansowanie, o którym mowa w § 2, na realizację projektu jest wypłacane w ratach o których mowa w § 7 w wysokości określonej w Harmonogramie składania wniosków o płatność, zwanym dalej „harmonogramem płatności” stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, w terminach               i kwotach określonych przez Beneficjenta w Uszczegółowieniu pod warunkiem niestwierdzenia okoliczności, o których mowa w § 25. 
2. Beneficjent sporządza harmonogram płatności w podziale na okresy rozliczeniowe, z zastrzeżeniem, iż datą graniczną ostatniego okresu rozliczeniowego w danym roku kalendarzowym jest 
31 grudnia.
3. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania zmian w projekcie, o których mowa w § 24 umowy, Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.
4. Beneficjent realizując projekt nie może przekroczyć łącznej kwoty wydatków kwalifikowalnych wynikającej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie. Beneficjent zobowiązuje się 
do przestrzegania limitów wydatków wykazanych w odniesieniu do każdego zadania zgodnie               z § 4 ust. 1 i 2.
5. Beneficjent jest rozliczany ze zrealizowanych zadań w ramach projektu wyrażonych wskaźnikami wskazanymi w § 4 ust. 4.
6. IP wypłaca środki w kwocie wynikającej z ostatniego zatwierdzonego harmonogramu płatności na warunkach określonych w ostatnim zatwierdzonym Uszczegółowieniu.  
7. Każda zmiana harmonogramu płatności oraz Uszczegółowienia wymaga akceptacji IP, która udzielana jest w terminie 10 dni[footnoteRef:12] roboczych od dnia otrzymania aktualizacji harmonogramu i/lub Uszczegółowienia. Do momentu akceptacji harmonogramu płatności i/lub Uszczegółowienia, obowiązujący jest dokument uprzednio zatwierdzony przez IP.  [12: Jeżeli aktualizacja harmonogramu płatności jest dokonywana łącznie z innymi zmianami w projekcie obowiązuje termin wskazany w § 24 ust. 1 umowy.] 

8. W przypadku, gdy zatwierdzenie wniosku o płatność wpływa na zapisy harmonogramu płatności, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Beneficjent jest zobowiązany do jego aktualizacji, w porozumieniu z IP wyłącznie w wersji elektronicznej za pośrednictwem LSI w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o zatwierdzeniu wniosku o płatność.  Beneficjent przedkłada harmonogram płatności w wersji elektronicznej za pośrednictwem ePUAP/SEKAP sporządzony przy użyciu LSI udostępnionego Beneficjentowi przez IP zgodnie z zamieszczoną  na stronie internetowej instrukcją, chyba że z przyczyn awarii lub unieruchomienia systemu nie jest to możliwe. W takim przypadku Beneficjent zobowiązuje się do sporządzenia harmonogramu płatności poza LSI zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej IP oraz do złożenia harmonogramu płatności za pośrednictwem ePUAP/SEKAP. Po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, Beneficjent zobowiązany jest do niezwłocznego sporządzenia harmonogramu płatności przy użyciu LSI i ponownego przekazania go za pośrednictwem ePUAP/SEKAP w terminie wyznaczonym przez IP, pod rygorem zastosowania § 25 ust. 2 pkt 6.
9. Beneficjent przedkłada Uszczegółowienie w wersji elektronicznej za pośrednictwem ePUAP/SEKAP, chyba że z przyczyn awarii lub unieruchomienia systemu nie jest to możliwe. W takim przypadku Beneficjent zobowiązuje się do przekazania Uszczegółowienia w sposób i w terminie wyznaczonym przez IP, pod rygorem zastosowania § 25 ust. 2 pkt 7.
10. Dofinansowanie na realizację projektu może być przeznaczone na sfinansowanie przedsięwzięć zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile kwoty ryczałtowe zostaną uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz dotyczyć będą okresu realizacji projektu, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.[footnoteRef:13] [13:  Nie dotyczy, gdy IP w Regulaminie konkursu ograniczy możliwość kwalifikowania wydatków wstecz.] 

11. Dofinansowanie przekazywane jest na następujący wyodrębniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta:[footnoteRef:14] [14:  Należy podać nazwę właściciela rachunku oraz numer rachunku bankowego.] 

Nazwa właściciela rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………….
Nr rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………………………..
a) za pośrednictwem rachunku bankowego transferowego:
Nazwa właściciela rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………….
Nr rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………………………..
b) dane rachunku bankowego realizatora projektu:
Nazwa właściciela rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………….
Nr rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………………………..
12.  Raty dofinansowania, o których mowa w § 9 ust. 1 i 2 umowy, są przekazywane z rachunku bankowego transferowego, o którym mowa w ust. 11 lit. a), bez zbędnej zwłoki na rachunek bankowy[footnoteRef:15] projektu, o którym mowa w ust. 11 lit. b). [15:  Dotyczy projektów, w ramach których transza jest przekazywana za pośrednictwem rachunku transferowego jednostki samorządu terytorialnego.] 

13. Beneficjent zobowiązuje się niezwłocznie poinformować IP o zmianie wszystkich rachunków bankowych, o których mowa w ust. 11 niniejszego paragrafu. Przedmiotowa zmiana skutkuje koniecznością aneksowania umowy o dofinansowanie projektu.
14. Odsetki bankowe od przekazanego Beneficjentowi dofinansowania podlegają zwrotowi 
na rachunek IP na koniec roku budżetowego, a w przypadku końcowego wniosku o płatność przed upływem 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.
15. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o których mowa w ust. 14 we wniosku o płatność.[footnoteRef:16] [16:  Partner wiodący jest zobowiązany do poinformowania IP o odsetkach narosłych na rachunku bankowym Partnera oraz do ich zwrotu w terminach określonych w § 8 ust 14.] 

16.  Kwota dotacji celowej, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 umowy, przekazana Beneficjentowi, która nie zostanie wydatkowana do końca danego roku, podlega zgłoszeniu do wykazu wydatków niewygasających w budżecie państwa z upływem danego roku i podlega zwrotowi na rachunek IP, w terminie do dnia 30 listopada tego roku.[footnoteRef:17] Beneficjent zobowiązuje się poinformować IP o powyższej kwocie na jej prośbę i w terminie przez nią określonym. [17:  Nie dotyczy jeżeli zastosowanie ma art. 181 ust. 6 UFP.] 

17. Kwota dotacji celowej, o której mowa w ust. 16, w części niewydatkowanej przed upływem 10 dni roboczych od terminu określonego w rozporządzeniu wydanym 
na podstawie art. 181 ust.2 UFP podlega zwrotowi na rachunek IP.
18. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgłoszona zgodnie z ust. 16 podlega zwrotowi w  terminie do dnia 31 grudnia danego roku budżetowego na rachunek IP. W przypadku braku powyższego zwrotu mają zastosowanie zapisy art. 168 ust.3 UFP.
19. Środki, o których mowa w ust. 18 niniejszego paragrafu zostaną przekazane Beneficjentowi 
w kolejnym roku pod warunkiem ich dostępności i nie wymagają ponownego wnioskowania.
20. Kwota dofinansowania w formie płatności, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, niewydatkowana 
z końcem roku budżetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o którym mowa w ust. 11, do dyspozycji Beneficjenta w następnym roku budżetowym.
21. Beneficjent każdorazowo zobowiązany jest do niezwłocznego złożenia w  IP  drogą elektroniczną informacji dotyczącej zwrotu środków, zawierającej:
1) numer projektu;
2) wysokość środków w poszczególnych paragrafach klasyfikacji budżetowej[footnoteRef:18] [18:  Dotyczy jednostek sektora finansów publicznych.] 

3) podział na kwotę należności głównej i kwotę odsetek ze wskazaniem na źródła finansowania (płatność ze środków europejskich i dotacja celowa);
4) wskazanie daty raty transzy, z jakiej zostały przekazane środki, których dotyczy zwrot                              z uwzględnieniem źródeł finansowania;
5) tytuł zwrotu (np. zwrot środków na koniec realizacji projektu, zwrot środków niekwalifikowanych, odsetki zgodne z art. 168).

§ 9.
1.Z zastrzeżeniem § 8, pierwsza rata dofinansowania przekazywana jest na podstawie złożonego wniosku o płatność w wysokości i terminie określonym w Uszczegółowieniu pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia. 
1. Raty dofinansowania wypłaca się:
1) w przypadku środków, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, przez Bank Gospodarstwa Krajowego, na podstawie zlecenia płatności wystawionego pod warunkiem dostępności środków w ramach upoważnienia, wydanego na podstawie art. 188 ust. 2 UFP do wydawania zgody na dokonywanie płatności,
2) w przypadku środków, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt  2, pod warunkiem dostępności środków na rachunku IP.
2. Beneficjent przedkłada wniosek o płatność w wersji elektronicznej za pośrednictwem ePUAP/SEKAP sporządzony przy użyciu LSI udostępnionego Beneficjentowi przez IP zgodnie z zamieszczoną  
na stronie internetowej instrukcją, chyba że z przyczyn awarii lub unieruchomienia systemu nie jest to możliwe. W takim przypadku Beneficjent zobowiązuje się do sporządzenia wniosku 
o płatność poza LSI zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej IP oraz do złożenia wniosku za pośrednictwem ePUAP/SEKAP. Po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, Beneficjent zobowiązany jest do niezwłocznego sporządzenia wniosku o płatność przy użyciu LSI i ponownego przekazania go za pośrednictwem ePUAP/SEKAP w terminie wyznaczonym przez IP, pod rygorem zastosowania § 25 ust. 2 pkt 4 i 5.
3. Beneficjent zobowiązuje się do przedkładania wraz z wnioskiem o płatność, o którym mowa 
w  § 10:
1) informacji o wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie z § 21 niniejszej umowy;
2) dokumentów potwierdzających wykonanie kwoty ryczałtowej, o których mowa w § 4 ust. 3
4. W przypadku gdy z przyczyn awarii lub unieruchomienia systemu nie jest możliwe przedłożenie informacji, o której mowa w pkt. 1 ust. 4, Beneficjent zobowiązuje się do przekazania za pośrednictwem ePUAP/SEKAP danych o uczestnikach projektu w formie i zakresie określonym przez IP. Po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, Beneficjent zobowiązany jest do niezwłocznego uzupełnienia informacji o wszystkich uczestnikach projektu w LSI i przekazania w kolejnym wniosku o płatność, nie później jednak niż w końcowym wniosku o płatność. Warunkiem zatwierdzenia wniosku o płatność końcową jest w szczególności uwzględnienie przez Beneficjenta w LSI informacji, o której mowa w pkt. 4 ust. 1.

§ 10.
1. Beneficjent składa pierwszy wniosek o płatność, będący podstawą wypłaty pierwszej raty dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 , w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej umowy jednak nie wcześniej niż w dniu rozpoczęcia okresu realizacji projektu.
2. Beneficjent składa drugi i kolejne wnioski o płatność zgodnie z harmonogramem płatności,                    o którym mowa w § 8 ust. 1, w terminie[footnoteRef:19] do 10 dni  roboczych od zakończenia okresu rozliczeniowego, z zastrzeżeniem, że końcowy wniosek o płatność przy jednoczesnym zwrocie na rachunek IP niekwalifikowalnych kwot ryczałtowych wynikających z niewykonania wskaźników, o których mowa w § 4 ust. 4, składany jest w terminie do 30 dni  kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje się odpowiednio zapisy § 13 niniejszej umowy. Okres za jaki składany jest wniosek o płatność może zawierać niepełne miesiące / kwartały. [19:  Za termin złożenia wniosku o płatność do IP uznaje się termin wpływu poprzez platformę ePUAP/SEKAP .] 

3. Beneficjent zobowiązuje się do składania wniosków o płatność nie częściej niż raz w miesiącu oraz nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
4. IP dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o płatność, w terminie 
do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy pierwszej złożonej przez Beneficjenta wersji wniosku o płatność. Kolejne wersje wniosku o płatność podlegają weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od daty ich otrzymania.[footnoteRef:20]   [20:  W przypadku złożenia pisma w terminie wcześniejszym niż wygenerowanie wniosku o płatność termin weryfikacji jest liczony od dnia wpływu wniosku o płatność poprzez platformę ePUAP/SEKAP.] 

W przypadku gdy:
1)  w ramach projektu jest dokonywana kontrola i złożony został końcowy wniosek o płatność, termin jego weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do IP informacji 
o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zaleceń pokontrolnych, chyba że wyniki kontroli zawarte 
w Informacji Pokontrolnej nie wskazują wystąpienia wydatków niekwalifikowalnych/nieprawidłowości w projekcie lub nie mają wpływu na rozliczenie końcowe projektu. 
2) dokonywana jest przez IP kontrola doraźna na projekcie, termin weryfikacji każdego złożonego przez Beneficjenta wniosku o płatność ulega wstrzymaniu, chyba że IP ma możliwość wyłączenia z wniosku o płatność zakwestionowanych kwot ryczałtowych i zatwierdzenia pozostałych kwot ryczałtowych wykazanych w danym wniosku o płatność.[footnoteRef:21] [21:  Nie dotyczy wniosku końcowego o płatność.] 

3) dokonywana jest kontrola planowa i złożony został wniosek o płatność[footnoteRef:22], dokonywana jest jego weryfikacja z możliwością wyłączenia kwot ryczałtowych niekwalifikowalnych/nieprawidłowości 
w projekcie stwierdzonych na etapie kontroli.  [22:  Nie dotyczy wniosku końcowego o płatność.] 

5. W przypadku stwierdzenia błędów w złożonym wniosku o płatność, IP wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupełnienia wniosku lub złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie. IP może w szczególności wezwać Beneficjenta do złożenia dokumentów, w tym dokumentów wskazanych w  § 4 ust. 3 dotyczących projektu.
6. Beneficjent zobowiązuje się do usunięcia błędów lub złożenia pisemnych wyjaśnień 
w wyznaczonym przez IP terminie. W przypadku niedotrzymania ww. terminu mają zastosowanie przepisy § 25 niniejszej umowy.
7. W przypadku niezłożenia przez Beneficjenta żądanych wyjaśnień lub niepoprawienia /nieuzupełnienia wniosku o płatność zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym przez IP lub wystąpienia we wniosku o płatność kwot ryczałtowych uznanych za niekwalifikowalne/nieprawidłowe, IP może podjąć decyzję o wyłączeniu z poświadczenia części kwot ryczałtowych objętych wnioskiem, nie wstrzymując jego zatwierdzenia. IP po przyjęciu wyjaśnień Beneficjenta dotyczących wyłączanych kwot dokonuje ich ponownej kwalifikacji.
8. IP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o płatność, przekazuje Beneficjentowi w terminie, 
o którym mowa w ust. 4, informację o wynikach weryfikacji wniosku 
o płatność przy czym informacja o zatwierdzeniu całości lub części wniosku o płatność powinna zawierać w szczególności:
1) wysokość kwot ryczałtowych, które zostały uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
2) zatwierdzoną kwotę rozliczanego dofinansowania w podziale na środki, o których mowa 
w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz wkładu własnego[footnoteRef:23] wynikającą z pomniejszenia kwot  rozliczanych we wniosku o płatność o kwoty niekwalifikowalne, o których mowa w pkt 1; [23:  Dotyczy Beneficjentów zobowiązanych do wniesienia wkładu własnego.] 


§ 11.
1. Beneficjent ma obowiązek ujawniania wszelkich dochodów, które powstają w związku z realizacją projektu.
2. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje 
we wnioskach o płatność wartość uzyskanego  dochodu i dokonuje jego zwrotu w terminie zgodnym  z § 8 ust. 14, z zastrzeżeniem ust. 3, na rachunek IP. Od wygenerowanego dochodu nie są naliczane odsetki.
3. IP może wezwać Beneficjenta do zwrotu  dochodu w innym terminie niż wskazany w § 8 ust. 14.
4. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1-3 niniejszego paragrafu, stosuje się odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.
1. IP może zawiesić wypłacanie rat dofinansowania, w przypadku:
1) nieprawidłowej realizacji projektu, w szczególności w przypadku opóźnienia w realizacji projektu przez Beneficjenta, w tym opóźnień w składaniu wniosków o płatność 
w stosunku do terminów przewidzianych umową,
2) utrudniania kontroli realizacji projektu,
3) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy,
4) na wniosek instytucji kontrolnych,
5) stwierdzenia nieprawidłowości w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu.
2. Zawieszenie raty dofinansowania, o którym mowa w ust. 1, następuje wraz z pisemnym poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.
3. Uruchomienie płatności następuje pod warunkiem usunięciu przez Beneficjenta przyczyn zawieszenia lub przyjęcia przez IP wyjaśnień, w terminie określonym przez IP.

§ 13.
1. W przypadku stwierdzenia, iż na skutek działania lub zaniechania beneficjenta doszło do nieprawidłowości lub innego wydatkowania środków dofinansowania niezgodnie z zapisami umowy, IP RPO WSL wszczyna procedurę odzyskania środków zgodnie z przepisami rozporządzenia ogólnego, ustawy wdrożeniowej oraz ustawy o finansach publicznych, w szczególności gdy na podstawie wniosków o płatność lub czynności kontrolnych uprawnionych organów zostanie stwierdzone, że dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 UFP,
3) pobrane nienależnie lub w nadmiernej wysokości.
Beneficjent zobowiązuje się do zwrotu całości lub części dofinansowania wraz z odsetkami 
w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych.
2. Odsetki, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane są zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP.
3. Odsetki, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane są od daty przekazania Beneficjentowi ostatniej raty transzy przed rozliczeniem niekwalifikowalnej kwoty ryczałtowej[footnoteRef:24] do dnia obciążenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotą zwrotu. W przypadku zaangażowania na realizację projektu środków własnych Beneficjenta, odsetki, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane są od dnia przekazania  Beneficjentowi następnej raty transzy dofinansowania, tj. tej przekazanej mu po dniu rozliczenia niekwalifikowalnej kwoty ryczałtowej[footnoteRef:25], do dnia obciążenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotą zwrotu. [24:  Poprzez rozliczenie rozumie się  wykonanie przez Beneficjenta danej kwoty ryczałtowej we wniosku]  [25:  j.w.] 

4. Beneficjent dokonuje zwrotu, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wraz z odsetkami 
w wysokości jak dla zaległości podatkowych, na pisemne wezwanie IP, w terminie 14 dni  kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania do zapłaty na rachunki bankowe wskazane przez 
IP w tym wezwaniu.
5. Beneficjent dokonuje również zwrotu wydatków niekwalifikowalnych w ramach kwot ryczałtowych 
    niestanowiących   nieprawidłowości   na   koniec    realizacji   projektu,  zwrot   kwoty   wydatku 
    niekwalifikowalnego niestanowiącego nieprawidłowości następuje na rachunek IP.
6. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, zwrot kwoty nieprawidłowości następuje na rachunek IP. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych środków, o których mowa  w ust. 1 i 4, zgodnie z zaleceniami  IP, o których mowa w § 8 ust. 20.  
7. Beneficjent jest zobowiązany do przedłożenia wyciągu bankowego potwierdzającego dokonanie zwrotu środków, o których mowa w ust.4.
8. Beneficjent jest zobowiązany do ponoszenia udokumentowanych kosztów podejmowanych wobec niego działań windykacyjnych.

§ 14.[footnoteRef:26] [26:  Dotyczy jeżeli w  projekcie występuje trwałość.	] 

1. Beneficjent zobowiązuje się zgodnie z art. 71 rozporządzenia ogólnego do utrzymania trwałości projektu.
2. Beneficjent niezwłocznie informuje IP o wszelkich okolicznościach mogących powodować naruszenie trwałości projektu. 
3. Beneficjent jest zobowiązany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym przez         IP zwrócić dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych zgodnie  z art. 207    ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w przypadku gdy w okresie trwałości projektu wystąpią przesłanki wskazane w art. 71 rozporządzenia ogólnego. Wartość dofinansowania przypadająca do zwrotu zostanie określona proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwałości.





Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy
§ 15.[footnoteRef:27] [27:  Nie dotyczy Beneficjentów będących jednostkami sektora finansów publicznych. W takiej sytuacji należy w miejsce treści przepisu paragrafu wprowadzić do umowy tekst: „Nie dotyczy.”] 

1. Zabezpieczeniem prawidłowej realizacji umowy jest składany przez Beneficjenta, nie później 
niż w terminie 10 dni roboczych, od dnia podpisania przez obie strony umowy, weksel in blanco wraz z wypełnioną deklaracją wystawcy weksla in blanco, z zastrzeżeniem ust. 4 i 5.
2. Zwrot dokumentu stanowiącego zabezpieczenie umowy następuje na pisemny wniosek Beneficjenta po upływie okresu trwałości – jeśli dotyczy albo po upływie 12 miesięcy od ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie projektu tj.: 
a) zatwierdzenia końcowego wniosku o płatność;
b) zwrocie środków niewykorzystanych przez Beneficjenta – jeśli dotyczy;
c) w przypadku prowadzenia postępowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie środków na podstawie przepisów o finansach publicznych lub postępowania sądowo-administracyjnego w wyniku zaskarżenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekucji administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia może nastąpić po zakończeniu postępowania i odzyskaniu środków.
3. W przypadku niewystąpienia przez Beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia w terminie wskazanym w ust 2, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone.
4. W przypadku gdy wartość dofinansowania projektu po zsumowaniu z innymi wartościami dofinansowania projektów, które są realizowane równolegle w czasie[footnoteRef:28] przez Beneficjenta na podstawie umów zawartych z IP, przekracza limit 10 mln PLN stosuje się zapisy wskazane w regulaminie konkursu, w zakresie form zabezpieczeń, w ramach którego projekt został wyłoniony.  [28:  Projekty realizowane równolegle w czasie to projekty, których okres realizacji nakłada się na siebie. ] 

5. Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy w przypadku projektów o wartości przekraczającej limit, o którym mowa w ust. 4, jest składane nie później niż w terminie 15 dni roboczych od dnia podpisania przez obie strony umowy.

Kontrola
§ 16.
1. Beneficjent zobowiązuje się do:
1) niezwłocznego informowania IP o problemach w realizacji projektu, w szczególności                 o zamiarze zaprzestania jego realizacji;
2) przesłania wyłącznie w formie elektronicznej w postaci zeskanowanego pisma zatwierdzonego przez osobę uprawnioną do reprezentowania Beneficjenta  na adres harmonogramyrpo@wup-katowice.pl  kwartalnych harmonogramów udzielanych w ramach projektu form wsparcia, w szczególności szkoleń, kursów, konferencji, usług doradczych, poradnictwa, warsztatów, seminariów, studiów wyższych i podyplomowych, zgodnie ze wzorem Kwartalnego harmonogramu form wsparcia, stanowiącym załącznik do umowy,[footnoteRef:29]). W przypadku zmiany harmonogramu, Beneficjent zobowiązuje się do niezwłocznego przesłania zaktualizowanego harmonogramu na powyższy adres mailowy IP. Niedopełnienie obowiązku przesłania zaktualizowanego harmonogramu skutkujące odbyciem przez IP bezprzedmiotowej wizyty monitoringowej, zaplanowanej w oparciu o nieaktualny harmonogram może spowodować obciążenie Beneficjenta kosztami delegacji służbowej pracowników IP. [29: . W zakresie form wsparcia, które zostały zrealizowane przed dniem podpisaniem niniejszej Umowy o dofinansowanie, Beneficjent jest zobowiązany dostarczyć Harmonogram w terminie do 14 dni od daty zawarcia niniejszej Umowy] 

3) niezwłocznego informowania o każdej kontroli przeprowadzonej w zakresie prawidłowości realizacji projektu, przez uprawnione podmioty inne niż IP. Beneficjent jest zobowiązany przekazywać IP kopie informacji pokontrolnych oraz zaleceń pokontrolnych lub innych równoważnych dokumentów sporządzonych przez instytucje kontrolujące, jeżeli wyniki kontroli dotyczą projektu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tych dokumentów.[footnoteRef:30] [30:  Należy brać pod uwagę dokument informujący o wynikach przeprowadzonej kontroli podpisany przez podmiot kontrolowany 
lub kontrolujący.] 

4) przedstawiania na pisemne wezwanie IP wszelkich informacji, dokumentów i wyjaśnień związanych z realizacją projektu, w terminie określonym w wezwaniu.
5) współpracy z podmiotami zewnętrznymi, realizującymi badanie ewaluacyjne na zlecenie            IZ poprzez udzielanie każdorazowo na wniosek tych podmiotów dokumentów i informacji na temat realizacji projektu, niezbędnych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
2. Przepisy ust. 1 niniejszego paragrafu stosuje się w okresie realizacji projektu, o którym mowa
w § 5 ust. 1 i w § 14 oraz w okresie wskazanym w § 19 w zakresie obowiązków wynikających z ust. 1 pkt. 3-5 oraz § 4 ust.9.

§ 17.
1. Zatwierdzenie kwot ryczałtowych dokonywane jest w trakcie realizacji projektu poprzez ocenę wniosków o płatność oraz w trakcie kontroli projektu, w szczególności kontroli 
w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku 
o dofinansowanie projektu dokonywana jest wstępna ocena kwot ryczałtowych. Przyjęcie danego projektu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, że wszystkie kwoty ryczałtowe, które Beneficjent przedstawi we wniosku o płatność w trakcie realizacji projektu zostaną uznane za kwalifikowalne. Ocena kwalifikowalności kwot ryczałtowych jest prowadzona także po zakończeniu realizacji projektu.
2. Beneficjent ponosi odpowiedzialność za realizację Projektu zgodnie z właściwymi przepisami unijnymi, krajowymi oraz Wytycznymi.

§ 18.
1. Beneficjent zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez IP oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji projektu.
2. IP zawiadamia podmiot kontrolowany o planowanych czynnościach kontrolnych, podając przewidywany czas trwania czynności kontrolnych, co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli. Za skuteczne uznaje się również zawiadomienie przekazane beneficjentowi drogą elektroniczną lub faksem. Zasada ta nie dotyczy kontroli doraźnych i wizyt monitoringowych, które mogą być przeprowadzone bez zapowiedzi. 
3. Beneficjent ponosi odpowiedzialność za udostępnienie dokumentacji związanej z realizacją projektu dotyczącej każdego z Partnerów.[footnoteRef:31] [31:  Dotyczy projektów realizowanych w partnerstwie.] 

4. IP przeprowadza kontrole, w tym wizyty monitoringowe, zgodnie z przepisami art. 23 i 25 ustawy 
wdrożeniowej. 
5. Kontrole mogą być przeprowadzane w czasie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy 
wdrożeniowej. Beneficjent zobowiązuje się do przedstawienia kontroli wszelkich dokumentów i udzielenia wyjaśnień we wskazanym terminie pod rygorem uznania, 
iż odmówił on poddania się kontroli.
6. Kontrola może zostać przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnera, w siedzibie IP, jak i w każdym miejscu związanym z realizacją projektu. W przypadku beneficjentów nieposiadających siedziby/oddziału na terenie województwa śląskiego, po zakończeniu realizacji projektu, IP może wezwać Beneficjenta do dostarczenia pełnej dokumentacji związanej z realizacją projektu do siedziby IP w celu przeprowadzenia czynności kontrolnych, a Beneficjent zobowiązuje się do dostarczenia dokumentacji, o której mowa powyżej.
7. Beneficjent zapewnia podmiotom, o których mowa w ust. 1, prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane, jak i niezwiązane z realizacją projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalności wydatków w projekcie oraz zapewnia dostęp do pomieszczeń i terenu realizacji projektu, dostęp do związanych z projektem systemów teleinformatycznych i udziela wszelkich wyjaśnień dotyczących realizacji projektu.
8. W wyniku przeprowadzonych czynności kontrolnych IP może wydać zalecenia pokontrolne lub rekomendacje, a Beneficjent jest zobowiązany w wyznaczonym terminie do przekazania informacji o sposobie wykonania zaleceń pokontrolnych, wykorzystania rekomendacji, a także o podjętych działaniach naprawczych lub przyczynach ich niepodjęcia.
9. Ustalenia podmiotów, o których mowa w ust.1 niniejszego paragrafu mogą prowadzić do uznania kwot ryczałtowych za niekwalifikowalne.
Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
§ 19.
1. Z zastrzeżeniem postanowień ust 2 Beneficjent zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją projektu przez okres trzech lat od dnia zakończenia trwałości projektu, 
a  jeżeli projekt nie zakłada trwałości, Beneficjent zobowiązuje się przechowywać dokumentację przez okres trzech lat począwszy od dnia 31 grudnia następującego po złożeniu zestawienia wydatków, w którym ujęto dany wydatek dotyczący danej operacji.  IP poinformuje Beneficjenta 
o dacie rozpoczęcia ww. okresów. Beneficjent przechowuje dokumentację w  sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, oraz do informowania IP o miejscu  przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem.
2. W przypadku projektów objętych pomocą publiczną Beneficjent ma obowiązek do przechowywania dokumentów dotyczących udzielonej pomocy publicznej przez okres 10 lat od dnia, w którym przyznano pomoc.
3. Przyjmuje się, że miejscem przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem jest siedziba Beneficjenta[footnoteRef:32]. [32:  Aktualny adres siedziby Beneficjenta wskazywany jest w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu oraz w formularzu wniosku o płatność] 

4. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentów, o których mowa w ust. 1 i 2 oraz 
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta działalności przed terminem, 
o którym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowiązuje się  poinformować 
IP o miejscu przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem.
5. W przypadku konieczności zmiany, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust.                  1 i 2 niniejszego paragrafu, IP powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed upływem terminu określonego w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu.

Zasady  korzystania z  Lokalnego Systemu Informatycznego
§ 20.
1. Beneficjent jest zobowiązany do składania dokumentów, informacji i wyjaśnień związanych z realizacją projektu, których IP RPO WSL wymaga, w szczególności:
1)   Beneficjent jest zobowiązany do składania wniosków o płatność z wypełnioną częścią sprawozdawczą z wykorzystaniem LSI oraz ich podpisywania i przesyłania z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP, w terminach i według zasad określonych 
w aktualnych na moment składania wniosku instrukcjach;
2)   Beneficjent na wezwanie IP RPO WSL jest zobowiązany do aktualizacji dokumentów aplikacyjnych w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI oraz ich podpisywania 
i przesyłania z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP, zgodnie 
z instrukcjami aktualnymi na moment aktualizacji dokumentów;
3)   Beneficjent jest zobowiązany do niezwłocznej aktualizacji harmonogramu składania wniosków 
o płatność w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI, zgodnie z instrukcjami aktualnymi 
na moment składania harmonogramu;
4)    w przypadku niedostarczenia dokumentów wskazanych w pkt 1-3 lub w przypadku stwierdzenia braków lub błędów w tych dokumentach Beneficjent może zostać zobowiązany do ich poprawy lub uzupełnienia w terminie wyznaczonym przez IP RPO WSL.
2.  Dokumenty dostarczane z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, są opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowalnego certyfikatu podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP. 
3.  Dokumenty dostarczone z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, które nie zostały opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym, zgodnie z ust. 2, nie wywołują skutków prawnych do czasu ich prawidłowego podpisania.
4.  Dokumenty elektroniczne przedstawiane w ramach LSI do weryfikacji wniosków o płatność, muszą stanowić oryginały dokumentów elektronicznych lub odwzorowanie cyfrowe (skany) oryginałów dokumentów sporządzonych w wersji papierowej. Niedopuszczalne jest przedstawianie odwzorowania cyfrowego (skanu) kopii dokumentów.
5. Dla dokumentów elektronicznych wskazanych w ust. 4 LSI oblicza sumę kontrolną pliku, która pozwala sprawdzać integralność przedstawionych danych. Sumy kontrolne są przedstawiane przez Beneficjenta na dokumencie przekazanym do IP co potwierdza że dany dokument elektroniczny znajduje się w repozytorium dokumentów projektu w LSI oraz może stanowić dowód w prowadzonych postępowaniach i procesach, w związku z podpisaniem dokumentów zgodnie z ust. 2.
6.  W sytuacji, gdy istnieją ograniczenia w komunikowaniu się w formie elektronicznej 
z wykorzystaniem LSI lub komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP Beneficjent na pisemne wezwanie IP RPO WSL jest zobowiązany do dostarczenia dokumentów w innej formie, w szczególności:
1)    załączników do wniosku o płatność przekraczających 50 stron A4, 
2)    dokumentów, które nie zostały zapisane w ogólnodostępnym formacie danych - zgodnie 
z krajowymi ramami interoperacyjności[footnoteRef:33], [33:  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (tj. Dz.U. 2016 poz. 113)] 

3)    dla platform elektronicznych SEKAP/ePUAP - plików i dokumentów elektronicznych, które łącznie przekraczają dopuszczalny poziom umożliwiający wysłanie dokumentu elektronicznego.
7.  Jeśli weryfikacja autentyczności pochodzenia, integralności treści i czytelności dokumentów dostarczonych drogą elektroniczną nie jest możliwa wówczas Beneficjent może zostać zobowiązany do ich poprawy lub uzupełnienia w terminie wyznaczonym przez IP RPO WSL.
8.  W przypadku utraty lub podejrzenia utraty wyłącznej kontroli nad wprowadzanymi do LSI danymi lub ich kradzieży albo w przypadku ich nieuprawnionego użycia lub podejrzenia nieuprawnionego użycia lub nieautoryzowanego dostępu do danych, Beneficjent jest zobowiązany skontaktować się 
z IP RPO WSL w celu zablokowania dostępu do usług świadczonych w ramach LSI do czasu wyjaśnienia sprawy.
9.  Beneficjent jest zobowiązany do należytego zarządzania prawami dostępu w LSI dla osób  uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynności związanych z realizacją projektu/projektów, zgodnie z regulaminem korzystania z LSI. Wszelkie działania w LSI osób uprawnionych są traktowane w sensie prawnym jako działanie Beneficjenta.
10.Beneficjent nie może przekazywać danych o charakterze bezprawnym oraz zobowiązany jest stosować się do zasad dotyczących bezpieczeństwa podczas korzystania z LSI. W tym celu powinien z należytą starannością chronić dane wykorzystywane na potrzeby systemu. 

Ochrona danych osobowych
§ 21.
1. Na podstawie Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 nr 13/RR/2015 z dnia 17.03.2015 r., IP umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016, poz. 922 z późn. zm.) oraz w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznychi organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej „rozporządzeniem MSWiA”.
3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w ust. 1 następuje wyłącznie 
w celu umożliwienia realizacji projektu i zbierania wymaganych niezbędnych danych do ewaluacji i monitoringu na temat uczestników projektu podmiotom badawczym realizującym ewaluacje/analizy/ekspertyzy na zlecenie Instytucji Koordynującej, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub Beneficjenta.
4. Zakres powierzanych danych osobowych określa załącznik nr 11 do niniejszej umowy Powierzane dane są przetwarzane na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 2 pkt 2 Ustawy o ochronie danych osobowych.
5. Instytucja Pośrednicząca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Pośredniczącej podmiotom świadczącym usługi na rzecz Beneficjenta w związku z realizacją niniejszego projektu. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o których mowa w zdaniu pierwszym, odbywa się na podstawie umów zawieranych na piśmie.
6. Umowy, o których mowa w ust. 4 zawierają zapisy analogiczne do zapisów niniejszego paragrafu 
i mogą być zawierane pod warunkiem niewyrażenia sprzeciwu przez Instytucję Pośredniczącą 
w terminie 7 dni roboczych od dnia wpłynięcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Pośredniczącej. Beneficjent jest zobowiązany do każdorazowego dostosowania zakresu danych osobowych powierzanych do przetwarzania przy czym zakres nie może być szerszy niż zakres określony ust. 3.
7. Instytucja Pośrednicząca, zobowiązuje Beneficjenta do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.
8. Instytucja Pośrednicząca, zobowiązuje Beneficjenta do takiego formułowania umów, o których mowa w ust. 4, by podmioty te były zobowiązane do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.
9. Beneficjent jest zobowiązany odebrać od uczestnika Projektu oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 10 do niniejszej umowy. Oświadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w którym są przechowywane dokumenty związane z Projektem. Zmiana wzoru oświadczenia przez Instytucję Pośredniczącą  nie wymaga aneksowania niniejszej umowy. 
10. Beneficjent zobowiązany jest podjąć, przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych, środki zabezpieczające, o których mowa w art. 36-39 Ustawy o ochronie danych osobowych oraz spełnić wymagania określone w przepisach, o których mowa w art. 39a Ustawy o ochronie danych osobowych, a w szczególności zobowiązany jest do:
a) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności do zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
b) zapewnienia, aby dane były udostępniane wyłącznie podmiotom upoważnionym do żądania informacji na podstawie przepisów prawa,
c) ograniczenia dostępu do danych wyłącznie dla osób posiadających upoważnienie 
do przetwarzania danych,
d) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do dostępu do danych osobowych,
e) prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych, w której skład wchodzą Polityka bezpieczeństwa oraz Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych,
f) zapewnienia, aby osoby mające dostęp do danych osobowych zachowywały je w tajemnicy, przy czym obowiązek ten istnieje również po ustaniu zatrudnienia tych osób.
11. Instytucja Pośrednicząca uprawniona jest do żądania od Beneficjenta pisemnych wyjaśnień dotyczących:
a) stosowanych przez nią środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, w tym stosowanych środków sprzętowych i programowych,
b) przetwarzania powierzonych danych osobowych.
12. Beneficjent zobowiązuje się do:
a) niezwłocznego informowania Instytucji Pośredniczącej o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich niewłaściwym użyciu, a także 
o wszelkich czynnościach związanych z niniejszą umową, prowadzonych przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub sądami;
b) umożliwienia Instytucji Pośredniczącej dokonania kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszej umowy w terminie ustalonym przez strony, nie później jednak niż 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Beneficjenta przez Instytucję Pośredniczącą o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych;
c) w przypadku powzięcia przez Instytucję Pośredniczącą wiadomości o rażącym naruszeniu przez Beneficjenta zobowiązań wynikających z Ustawy o ochronie danych osobowych lub niniejszej umowy, Beneficjent umożliwi Instytucji Pośredniczącej dokonanie niezapowiedzianej kontroli;
d) zastosowania się do zaleceń pokontrolnych Instytucji Pośredniczącej, dotyczących poprawy jakości zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.
13. Kontrolerzy Instytucji Pośredniczącej mają w szczególności prawo:
a) wstępu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upoważnienia, 
do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe;
b) przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z Ustawą o ochronie danych osobowych, rozporządzeniem wydanym na podstawie art. 39a Ustawy o ochronie danych osobowych oraz niniejszą umową;
c) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;
d) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 
z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;
e) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego 
do przetwarzania danych osobowych przy udziale osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.
14. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 
15. Instytucja Pośrednicząca upoważnia Beneficjenta do wydawania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych i przechowywania ich w swojej siedzibie.
16. Wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 12, a wzór odwołania upoważnienia stanowi załącznik 
nr 13 do niniejszej umowy.
17. Beneficjent prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 
w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.
18. Beneficjent udostępni na żądanie Instytucji Pośredniczącej listę upoważnionych osób lub oryginały wydanych upoważnień.
19. Beneficjent przekaże Instytucji Pośredniczącej, na każde jej żądanie, wykaz podmiotów którym zostało powierzone przetwarzanie danych osobowych na mocy niniejszego paragrafu.
20. Przechowywanie powierzonych danych osobowych po zakończeniu realizacji niniejszego projektu odbywa się zgodnie z zapisami § 19 niniejszej umowy. Beneficjent zapewni upoważnienie, o którym mowa w ust. 13, przynajmniej dla jednej osoby w całym okresie przechowywania powierzonych danych. Beneficjent zobowiązuje się, iż po upływie okresu ich przechowywania powierzone dane osobowe zostaną usunięte zgodnie z art. 7 pkt 3 Ustawy o ochronie danych osobowych.
21. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem mają zastosowanie przepisy Ustawy 
o ochronie danych osobowych.

Obowiązki informacyjne
§ 22.
1. Beneficjent jest zobowiązany do wypełniania obowiązków informacyjnych i promocyjnych zgodnie 
z zapisami Rozporządzeń oraz zgodnie z instrukcjami i wskazówkami zawartymi w załączniku nr 14 do umowy.
2.	Beneficjent jest zobowiązany w szczególności do:
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich (w przypadku programów regionalnych również herbem województwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym):
a) wszystkich prowadzonych działań informacyjnych i promocyjnych dotyczących projektu,
b) wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, podawanych do wiadomości publicznej,
c) wszystkich dokumentów i materiałów dla osób i podmiotów uczestniczących w projekcie.
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamiątkowej w miejscu realizacji projektu;
3) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony internetowej;
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczącym w projekcie informacji, że projekt uzyskał dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;
5) dokumentowania działań informacyjnych i promocyjnych prowadzonych  w ramach projektu.
3. IP udostępnia Beneficjentowi obowiązujące logotypy do oznaczania projektu.
4. Beneficjent udostępnia IP, na etapie realizacji projektu produkty na potrzeby informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego 2014-2020 oraz Europejskiego Funduszu Społecznego i udziela nieodpłatnie licencji niewyłącznej, obejmującej prawo 
do korzystania z utworów w postaci: materiałów zdjęciowych, materiałów audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczących projektu.
5. Wszystkie działania informacyjne i promocyjne związane z realizowanym Projektem powinny zostać udokumentowane (obligatoryjnie dokumentacja fotograficzna). Dokumentacja ta powinna być przechowywana razem z pozostałymi dokumentami projektowymi przez cały okres trwałości projektu oraz może zostać poddana kontroli. Dokumentacja może być przechowywana w formie papierowej albo elektronicznej. 
6. Beneficjent zobowiązany jest do przygotowania i przekazania IP informacji o projekcie i jej bieżącej aktualizacji. Zgodnie z załącznikiem nr 5 informacje są przekazywane przynajmniej raz 
na kwartał (zwłaszcza w zakresie terminów realizacji działań projektowych), w szczególności jeśli projekt ma charakter szkoleniowy.

Prawa autorskie
§ 23.
1. Beneficjent zobowiązuje się do zawarcia z IP odrębnej umowy przeniesienia autorskich praw majątkowych do utworów[footnoteRef:34]  wytworzonych w ramach projektu, obejmującej jednocześnie udzielenie licencji przez IP na rzecz Beneficjenta w celu korzystania z ww. utworów. Umowa, 
o której mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek IP w ramach kwoty, 
o której mowa w § 2. [34:  Utwory w rozumieniu art. 1 ust. 2  ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 666 z późn. zm.) składające się na rezultaty projektu bądź związane merytorycznie  z określonym rezultatem.] 

1. W przypadku zlecania wykonawcy części zadań w ramach projektu lub realizacji w partnerstwie umów obejmujących m.in. opracowanie utworu Beneficjent zobowiązuje się do zastrzeżenia 
w umowie z wykonawcą lub Partnerem, że autorskie prawa majątkowe do ww. utworu przysługują Beneficjentowi.
2. IP zastrzega możliwość uznania za niekwalifikowalne wszelkich kosztów związanych z wytworzonymi ramach projektu utworami, w sytuacji gdy podpisanie ważnej umowy o przeniesieniu  autorskich praw majątkowych nie dojdzie do skutku z przyczyn leżących po stronie Beneficjenta.



Zmiany w Projekcie
§ 24.
1. Beneficjent może dokonywać zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgłoszenia w formie pisemnej IP nie później niż na 1 miesiąc przed planowanym zakończeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji IP w terminie 15 dni roboczych, z zastrzeżeniem ust. 2. Akceptacja, o której mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy, o ile nie wpływa na treść umowy.
2. Zmiany w Projekcie nie mogą dotyczyć zmiany kwot, o których mowa w § 2. 

Rozwiązanie umowy
§ 25.
1. IP może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
1) Beneficjent wykorzysta w całości bądź w części przekazane środki niezgodnie z umową;
2) Beneficjent złoży podrobione, przerobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu    uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;
3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczął realizacji projektu w ciągu 3 miesięcy od ustalonej 
we wniosku początkowej daty okresu realizacji projektu, zaprzestał realizacji projektu lub realizuje go w sposób niezgodny z niniejszą umową;
4) Beneficjent nie przedłoży zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy zgodnie z § 14.[footnoteRef:35] [35:  Nie dotyczy jednostek sektora finansów publicznych.] 

2. IP może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, 
w przypadku gdy:
1) Beneficjent nie osiągnie zamierzonych w projekcie wskaźników, zgodnie z § 4 umowy, 
z przyczyn przez siebie zawinionych;
2) Beneficjent odmówi poddania się kontroli, o której mowa w § 15;
3) Beneficjent w ustalonym przez IP terminie nie doprowadzi do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości;
4) Beneficjent nie przedkłada zgodnie z umową wniosków o płatność w tym nie składa oryginału 
w LSI w terminie wyznaczonym przez IP, o którym mowa w § 9 ust. 3;
5) Beneficjent nie przedkłada uzupełnienia wniosku o płatność w terminach i zakresie wyznaczonym przez IP;
6) Beneficjent nie przedkłada aktualizacji harmonogramu płatności, w tym nie składa oryginału w LSI w terminie wyznaczonym przez IP, o którym mowa w § 8 ust. 8;
7) Beneficjent nie przedkłada aktualizacji Uszczegółowienia, w sposób i terminie wyznaczonym przez IP, o którym mowa w §8 ust. 8;
8) Beneficjent w sposób uporczywy uchyla się od wykonywania obowiązków, o których mowa 
§ 7 ust. 3, § 8 ust. 8, § 9 ust. 4 i 5,  § 15 ust. 1 pkt 4;
9) Beneficjent odmówił podpisania aneksu w zakresie zmian wprowadzonych Wytycznymi, 
o których mowa w § 1 pkt 28.

§ 26.
Umowa może zostać rozwiązana na wniosek każdej ze stron w przypadku wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają dalsze wykonywanie postanowień zawartych w umowie.

§ 27.
1. W przypadku rozwiązania umowy Beneficjent zobowiązany jest do zwrotu całości lub części otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania.
1. Beneficjent zobowiązuje się przedstawić rozliczenie otrzymanego dofinansowania, 
w formie wniosku o płatność.

Postanowienia końcowe
§ 28.
1. Prawa i obowiązki Beneficjenta wynikające z umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie, bez zgody IP. Powyższy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa o ile nie skutkuje to zmianą partnera wiodącego.
1. Beneficjent zobowiązuje się wprowadzić prawa i obowiązki dotyczące Partnerów wynikające z niniejszej umowy do postanowień umów partnerstwa.[footnoteRef:36] [36:  Dotyczy projektów realizowanych w ramach partnerstwa.] 


§ 29.
Beneficjent oświadcza, że nie podlega wykluczeniu, o którym mowa w art. 207 ust. 4 UFP.

§ 30.
1.  Spory związane z realizacją niniejszej umowy strony będą starały się rozwiązać polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby IP za wyjątkiem sporów związanych ze zwrotem środków na podstawie przepisów o finansach publicznych.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie reguły i zasady wynikające z Programu, a także odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej oraz właściwe akty prawa krajowego.

§ 31.
1. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją niniejszej umowy wyjaśniane będą w formie pisemnej.
2. Zmiany w treści umowy wymagają formy aneksu do umowy, z zastrzeżeniem § 8 ust. 8, oraz § 24 ust. 1.
  
§ 32.
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla Beneficjenta oraz jeden egzemplarz dla IP.
2. Postanowienia umowy wchodzą w życie z dniem jej podpisania z mocą obowiązującą od dnia rozpoczęcia realizacji projektu, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.
3. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki[footnoteRef:37]: [37:  Należy wykreślić dany załącznik jeśli nie dotyczy.] 

1) załącznik nr 1: Wniosek o którym mowa w § 1 pkt. 23,
2) załącznik nr 2: Harmonogram składania wniosków o płatność,
3) załącznik nr 3: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT,
4) załącznik nr 4: Umowa/porozumienie partnerskie,
5) załącznik nr 5: Formularz przekazania informacji w zakresie realizacji działań projektowych,
6) załącznik nr 6: Wzór Kwartalnego harmonogramu przeprowadzonych w ramach projektu form wsparcia,
7) załącznik nr 7: Wymagania w odniesieniu do wyodrębnionej ewidencji księgowej,
8) załącznik nr 8: Oświadczenia Beneficjenta,
9) załącznik nr 9: Szczegółowe obowiązki Beneficjenta wynikające z realizacji projektu w ramach Działania/Poddziałania ……………………………………[footnoteRef:38], [38:  Podlega uzupełnieniu dla danego konkursu. 
] 

10) załącznik nr 10: Wzór oświadczenie uczestnika projektu,
11) Załącznik nr 11: Dane uczestników projektów RPO WSL 2014-2020,
12) Załącznik nr 12: Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych,
13) Załącznik nr 13: Wzór odwołania  upoważnienia do przetwarzania danych osobowych,
14) Załącznik nr 14: Obowiązki informacyjne Beneficjenta,
15) Załącznik nr 15: Uszczegółowienie wypłaty zaliczki.


Podpisy:


………………………………………                               ………………………………………..  



………………………………………                               ………………………………..........
      Instytucja Pośrednicząca                                                                     Beneficjent
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Tabela finansowa

rok kwartał miesiąc

% płatności 

zaliczkowej wg 

źródeł 

% rozliczenia

% płatności 

refundacyjnej wg 

źródeł 

udział % 

EFS/EFRR

udział % EFS udział % EFRR

udział % 

Budżetu 

Państwa

udział % 

Budżetu 

Państwa

udział % Budżetu 

Państwa

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 0,00%

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

Razem 

wydatki 

0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

Razem 

wydatki 

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00

Razem 

wydatki 

EFS/EFRR

0,00 0,00 0,00 -

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS/EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 0,00 0,00 -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

suma części A 

Razem 

wydatki

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł #DZIEL/0!

suma części 

B Razem 

wydatki

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

suma części C 

Razem 

wydatki

EFS/EFRR

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFS

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

EFRR

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

Państwa

0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł -

Budżet 

państwa 

6. Całkowita wartość projektu



7a. Data rozpoczęcia realizacji projektu:



10. Data ostatniej modyfikacji



11. Data zatwierdzenia



7b. Data zakończenia realizacji projektu:



8. Imię i nazwisko/ numer telefonu/ adres e-mail



9. Okres w którym składany jest harmonogram



Załącznik nr 2 do umowy: Harmonogram skladania wniosków o płatność



Harmonogram składania wniosków o płatność 

1. Nazwa Beneficjenta



1a. Forma organizacyjna Beneficjenta



5. Kwota wkładu własnego ogółem



4a. W tym wydatki majątkowe



4b. W tym dofinansowanie EFS/EFRR



4c. W tym Budżet Państwa



2. Tytuł projektu



3. Numer umowy/ Numer WND



4. Kwota dofinansowania ogółem



Część C - WNIOSKI REFUNDACYJNE (POŚREDNIE I 

KOŃCOWE) 

EFRR



od do Ogółem Wydatki bieżące

Wydatki 

majątkowe

Ogółem

Okres rozliczeniowy (EFS)

Wydatki wg 

źródeł

Część A - WNIOSKI O PŁATNOŚĆ ZALICZKOWĄ: Planowana 

kwota zaliczek (oraz kwota udzielonych zaliczek)                            

EFS/EFRR

Wydatki wg 

źródeł

Część B - WNIOSKI ROZLICZAJĄCE 

(EFS)

Wydatki wg 

źródeł

Wydatki 

bieżące

Wydatki 

majątkowe

Wkład 

własny

Ogółem

Wydatki 

bieżące

Wydatki 

majątkowe



Ogółem



Tabela oszczędności i nieprawidłowości



OGÓŁEM Wydatki bieżące Wydatki majątkowe Wkład własny



1 2 3 4 5

OSZCZĘDNOŚCI 

Wartość razem



EFS 



Budżet Państwa



Budżet Państwa



NIEPRAWIDŁOWOŚCI

Wartość razem



OSZCZĘDNOŚCI - odsetki

Wartość razem



EFS 



EFS 



Budżet Państwa



UWAGI INSTYTUCJI 



UWAGI BENEFICJENTA



Budżet Państwa



SUMA OGÓŁEM



WYDATKI OGÓŁEM

Wartość razem



EFS 
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Załącznik nr 7 do umowy: Wymagania w odniesieniu do wyodrębnionej ewidencji księgowej.
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Konieczność prowadzenia wyodrębnionej ewidencji wydatków przez Beneficjentów jest warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu w ramach RPO WSL 2014-2020. Ze względu na rodzaj prowadzonej ewidencji i możliwość jej wykorzystania dla zapewnienia odrębnego ujęcia wydatków związanych z realizacją projektu, Beneficjentów można podzielić na 2 grupy:


1. Beneficjenci prowadzący pełną księgowość

Beneficjent może dokonać wyodrębnienia ewidencji księgowej do projektu poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowości polegające na:

· wprowadzeniu dodatkowych rejestrów dokumentów księgowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalających na wyodrębnienie operacji związanych           z danym projektem, w układzie umożliwiającym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie rozliczania i kontroli projektu. 

lub


· wprowadzeniu wyodrębnionego kodu księgowego dla wszystkich transakcji związanych        z danym projektem. Wyodrębniony kod księgowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyróżnik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, który umożliwia sporządzanie zestawienia lub rejestru dowodów księgowych w określonym przedziale czasowym ujmujących wszystkie operacje związane z projektem. 

Wymóg zapewnienia odrębnego systemu księgowego albo odpowiedniego kodu księgowego oznacza prowadzenie odrębnej ewidencji księgowej nie zaś odrębnych ksiąg rachunkowych.


1) Przed poniesieniem wydatków w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednią odrębną ewidencję księgową w obszarze ksiąg rachunkowych. Planując ewidencję księgową                   i dobierając odpowiednie konta księgowe Beneficjent bierze pod uwagę:

· potrzeby informacyjne związane ze sprawozdawczością w zakresie wydatków kwalifikowalnych w projektach (podział kosztów na odpowiednie kategorie zgodnie                        z zatwierdzonym budżetem projektu),

· obowiązujące przepisy,

· techniczne możliwości posiadanego przez siebie systemu księgowego.

Może to wymagać od Beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrębnych kont –syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na których prowadzona będzie ewidencja wydatków kwalifikowalnych w podziale na zadania związane z realizacją projektu.

2) Wymagana jest odrębna ewidencja zarówno dla kont kosztów, VAT, przychodów (jeżeli występują przychody związane z realizacją projektu), rachunku bankowego, kont dotyczących środków pieniężnych w ramach projektu, kont dotyczących środków trwałych, jak i rozrachunków.

3) Prowadząc ewidencję księgową Beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowości wyraźnie sposób powiązania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiąg                         z dokumentem źródłowym znajdującym się w archiwum papierowych dokumentów, tj. zapewnia ścieżkę audytu.

4) W przypadku, jeżeli instytucja rozliczająca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny, Beneficjent dokonuje wyksięgowania tej pozycji z wyodrębnionej ewidencji dotyczącej wydatków kwalifikowalnych związanych z realizacją projektu.

2. Beneficjenci nie prowadzący pełnej księgowości

W przypadku Beneficjentów nie prowadzących pełnej księgowości wymóg zapewnienia wyodrębnionej dla projektu ewidencji może być spełniony poprzez comiesięczne sporządzanie techniką komputerową w postaci arkusza kalkulacyjnego kumulatywnego zestawienia dokumentów potwierdzających poniesione wydatki dotyczące projektu na koniec danego miesiąca. Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od początku realizacji projektu do końca danego miesiąca kalendarzowego i sporządzane jest poprzez narastające ujęcie wydatków dotyczących poszczególnych zadań. Kumulatywne zestawienie należy sporządzać w oparciu o zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki, które znajduje się we wniosku o płatność. Po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego zestawienie powinno zostać wydrukowane                       i podpisane przez osobę sporządzającą i zatwierdzającą oraz dołączone do dokumentacji projektu potwierdzającej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostać zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umożliwiać uzyskanie w okresie późniejszym danych według stanu na koniec poszczególnych minionych miesięcy kalendarzowych.

Ponadto należy zaznaczyć, iż podatkowa księga przychodów i rozchodów została przewidziana jako narzędzie ewidencyjne, którego celem jest prawidłowe obliczenie wysokości przychodu oraz kosztów uzyskania przychodu, a przede wszystkim dochodu dla celów podatku dochodowego. Dzięki temu narzędziu możliwe jest ustalenie wysokości dochodu z działalności gospodarczej.


Dotacja celowa – jako jeden z rodzajów dotacji, o których mowa w art. 127 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych – jest wolna od podatku dochodowego od osób prawnych oraz od podatku dochodowego od osób fizycznych – na podstawie art. 21 ust.1 pkt 129 o podatku dochodowym od osób fizycznych. W efekcie powyższego, dotacja nie stanowi przychodu Beneficjenta, a wydatek z niej poniesiony nie stanowi kosztu uzyskania przychodu przez tego Beneficjenta. Otrzymane środki z tytułu dotacji nie stanowią przychodu w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych i nie należy ich ujmować w księdze przychodów i rozchodów. Jednocześnie poniesione wydatki do wysokości otrzymanego wsparcia nie są kosztem uzyskania przychodów i również nie należy ich ujmować w podatkowej księdze przychodów i rozchodów.


Opis dokumentów finansowo - księgowych


Dokumenty finansowo – księgowe potwierdzające poniesione wydatki w ramach RPO WSL 2014-2020 powinny zawierać następujące elementy:


1. Adnotację o sprawdzeniu pod względem formalnym i rachunkowym wraz z datą i czytelnym podpisem. W przypadku stosowania nieczytelnych podpisów lub parafek bez pieczęci funkcyjnych należy przedstawić kartę wzoru podpisów.

2. Adnotację o sprawdzeniu pod względem merytorycznym wraz z datą i czytelnym podpisem.           W przypadku stosowania nieczytelnych podpisów lub parafek bez pieczęci funkcyjnych należy przedstawić kartę wzoru podpisów.

3. Adnotację o sposobie ujęcia w księgach rachunkowych tj. wskazanie cyfrowych symboli kont syntetycznych i analitycznych oraz stron, na których są księgowane wraz z datą i czytelnym podpisem osoby dokonującej wpisu do ewidencji księgowej – dotyczy Beneficjentów prowadzących pełną księgowość; w przypadku jednostek sektora finansów publicznych obowiązuje także zapis o klasyfikacji budżetowej.

4. Adnotację o zatwierdzeniu dokumentu wraz z datą i czytelnym podpisem. W przypadku stosowania nieczytelnych podpisów lub parafek bez pieczęci funkcyjnych należy przedstawić kartę wzoru podpisów.

5. Adnotację o uregulowaniu zobowiązania wynikającego z dokumentu – sposób i data zapłaty, numer wyciągu bankowego lub raportu kasowego potwierdzającego ten fakt.

6. Opis przedstawiający związek wydatku z projektem, zawierający co najmniej:


· numer umowy o dofinansowanie projektu;

· informację, że projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego;

· nazwę zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub adnotację, że dokument dotyczy kosztów pośrednich), w ramach którego wydatek jest ponoszony;

· kwotę kwalifikowaną lub w przypadku gdy dokument dotyczy kilku zadań – wskazanie odrębnych kwot w odniesieniu do każdego zadania. W przypadku, gdy kwota wskazana na dokumencie tylko w części dotyczy projektu, zapis kwoty kwalifikowanej wydatków projektu wraz              z wyliczeniem (ewentualnie wyliczenie może stanowić załącznik). W przypadku, gdy w projekcie występuje wkład własny należy wskazać podział kwot na źródła finansowania np. FP, JST, PFRON, prywatne;

· Adnotację o zastosowaniu ustawy Prawo zamówień publicznych (Beneficjent wskazuje na dokumencie podstawę prawną oraz numer umowy zawartej w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego) lub zasady konkurencyjności (wraz z wskazaniem numeru umowy/kontraktu).

· Adnotację o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu.

Na pierwszej stronie dokumentu finansowo – księgowego powinien zostać wpisany jego numer          w ewidencji księgowej. Dokumenty finansowe - faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-księgowe nie muszą być oznaczone poprzez umieszczanie logotypów. Obowiązek związany z opisem dokumentów dotyczy wszystkich wydatków bez względu na źródło ich finansowania (dofinansowanie, wkład własny). W przypadku braku wystarczającej ilości miejsca na dokumencie finansowym zaleca się zamieścić wszystkie niezbędne informacje na dodatkowej kartce papieru oznaczając ją jako załącznik do dokumentu finansowego nr…. , a na dokumencie głównym zapis o treści: „opis niniejszego dokumentu zamieszczono na załączniku”. Obie kartki ( dokument i załącznik) należy trwale spiąć. 


W przypadku kosztów pośrednich i kosztów bezpośrednich rozliczanych ryczałtem nie ma obowiązku prowadzenia wyodrębnionej ewidencji wydatków oraz opisywania dokumentów księgowych.
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(nazwa i nr projektu)                                                                                                         (miejsce i data)


Oświadczenia  Beneficjenta do umowy o dofinansowanie

1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z możliwości otrzymania dofinansowania ze środków Unii Europejskiej


Ja, niżej, podpisany, oświadczam w imieniu (nazwa Beneficjenta) ……………. oraz Partnera (nazwa Partnera)……….. (jeśli dotyczy), że  instytucja/e, którą/e reprezentuję, nie podlega/ją  wykluczeniu                      z możliwości otrzymania dofinansowania ze środków Unii Europejskiej na podstawie:


- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 
2013 r. 885 ze zm.),


- art.12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 
2012 r. poz. 769),


- art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 poz. 1541). 


 ………………………………    

          
  (podpis i pieczęć)

2. Oświadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem podatków oraz opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne i inne

Ja, niżej, podpisany, oświadczam, w imieniu (nazwa Beneficjenta) ……………. oraz Partnera (nazwa Partnera)……….. (jeśli dotyczy), że instytucja/e którą/e reprezentuję nie zalega/ją, z uiszczaniem podatków, jak również z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności wymaganych odrębnymi przepisami.



 ………….……………………


              
  (podpis i pieczęć)

Jednocześnie oświadczam, że jestem świadomy odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń zgodnie z art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 
o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (tekst jednolity. Dz. U z 2016 poz. 217) w związku z art. 233 § 6 ustawy 
z dnia 6 czerwca 1997 kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 poz. 1137)


 …………………………………

              
  (podpis i pieczęć)

3. Oświadczenie o zasadach realizacji zamówień publicznych udzielanych zgodnie 
z zasadą konkurencyjności

1. Beneficjent zobowiązuje się do ponoszenia wszystkich wydatków przedstawionych w ramach Projektu na podstawie zasad określonych w Traktacie o Unii Europejskiej i Traktacie 
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej oraz ustawy o finansach publicznych, a także Komunikatu wyjaśniającego Komisji dotyczącego prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych (DZ.U.UE C 179 z 1.08.2006) oraz Wytycznych, w szczególności: Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Jednocześnie Beneficjent zobowiązany jest do:

1) dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej w ww. Wytycznych i na stronie internetowej Beneficjenta  lub innej powszechnie dostępnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytań ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty;

2) wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystną ekonomicznie i jakościowo ofertę w tym zgodnie z zasadą konkurencyjności wskazaną w ww. Wytycznych;

3) udzielania zamówień celowo, rzetelnie, racjonalnie, efektywnie, przejrzyście i oszczędnie 
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów;

4) przestrzegania przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez Beneficjenta środków, prawa wspólnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystości, jawności i uczciwej konkurencji oraz równości szans i równego traktowania wykonawców na rynku ofert, stosowania klauzul społecznych w zakresie w jakim je zastrzeżono oraz upublicznienia informacji o zamówieniu przed jego udzieleniem;

5) uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako brak bezstronności i obiektywności przy wyłanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji usług, dostaw lub robót budowlanych. Zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z Beneficjentem osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


………………………………    

          
  (podpis i pieczęć)
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Załącznik nr 9 do umowy: Szczegółowe obowiązki Beneficjenta wynikające z realizacji  projektu  w ramach Poddziałania  11.4. 1                 Szczegółowe obowiązki Beneficjenta wynikające z  realizacji pro jektu    w ramach Poddziałania  11.4. 1 -   Kształcenie ustawiczne -   ZIT         W ramach  Poddziałania  11 .4 . 1   beneficjent   zobowiązuje się do   spełnienia  poniższych warunków:

1

    I.   W zakresie grupy   docelowe j :     1.   Grupę docelową/ostatecznych odbiorców wsparcia w  ramach Poddziałania 11.4 . 1   stanowią:   Osoby dorosłe pracujące

2

, uczestniczące z własnej inicjatywy w szkoleniach i kursach,  należące do grup defaworyzowanych , czyli wykazujących największą lukę  kompetencyjną i posiadających największe potrzeby w dostępie do edukacji, w tym m.  in.: osoby o niskich kwalifikacjach i osoby powyżej 50 roku życia,    z wyłączeniem osób odbywających karę pozbawienia wolności.     WAŻNE   !! !!   Należy pamiętać o kryterium dostępu nr 3 weryfikowanym na  etapie oceny   formalnej, które zawęża grupę docelową do  osób w wieku 25 lat i więcej,  pracujących, uczestniczących z własnej inicjatywy w szkoleniach i kursach,  należących do grup defaworyzowanych , czyli wykazujących największą lukę  kompetencyjną   

                                                          

 

1

  Jeśli dotyczy.  

2

  Zgodnie z SZOOP w ramach Działania 11.4 wsparcie kierowane jest do osób pracujących tj.: (a) pracowników w rozumieniu art. 2  ustawy z dn ia  26 czerwca 1974 r.  -   Kodeks P racy  (t.j .: Dz. U. z  201 6   r. poz.  1666),    (b) osób świadczących usługi na podstawie umowy agencyjnej, umowy  zlecenia lub innej umowy o świadczenie usług, do której zgodnie z ustawą z dni a 23 kwietnia 1964 r.  -   Kodeks Cywilny   ( t.j.   Dz. U. z 201 6   r.   poz.  380   z późn. zm.) stosuje się przepisy dotyczące zlecenia albo umowy o dzieło.  
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Szczegółowe obowiązki Beneficjenta wynikające z realizacji projektu 
w ramach Poddziałania 11.4.1- Kształcenie ustawiczne- ZIT 

	

W ramach Poddziałania 11.4.1 beneficjent zobowiązuje się do spełnienia poniższych warunków:[footnoteRef:1] [1:  Jeśli dotyczy.] 




I. W zakresie grupy docelowej:



1. Grupę docelową/ostatecznych odbiorców wsparcia w ramach Poddziałania 11.4.1 stanowią:

Osoby dorosłe pracujące[footnoteRef:2], uczestniczące z własnej inicjatywy w szkoleniach i kursach, należące do grup defaworyzowanych, czyli wykazujących największą lukę kompetencyjną i posiadających największe potrzeby w dostępie do edukacji, w tym m. in.: osoby o niskich kwalifikacjach i osoby powyżej 50 roku życia,  [2:  Zgodnie z SZOOP w ramach Działania 11.4 wsparcie kierowane jest do osób pracujących tj.: (a) pracowników w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (t.j.: Dz. U. z  2016 r. poz. 1666),  (b) osób świadczących usługi na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o świadczenie usług, do której zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z późn. zm.) stosuje się przepisy dotyczące zlecenia albo umowy o dzieło.] 


z wyłączeniem osób odbywających karę pozbawienia wolności.



WAŻNE !!!!

Należy pamiętać o kryterium dostępu nr 3 weryfikowanym na etapie oceny formalnej, które zawęża grupę docelową do osób w wieku 25 lat i więcej, pracujących, uczestniczących z własnej inicjatywy w szkoleniach i kursach, należących do grup defaworyzowanych, czyli wykazujących największą lukę kompetencyjną 
i posiadających największe potrzeby w dostępie do edukacji i należących do jednej z poniższych grup:

- osoby po 50 roku życia;

- kobiety (szczególnie powracające na rynek pracy po przerwie związanej
 z urodzeniem i wychowywaniem dziecka); 

- osoby o niskich kwalifikacjach;

- osoby z niepełnosprawnościami;

- osoby mieszkające na terenach wiejskich (Tereny wiejskie w rozumieniu kryterium to: gminy wiejskie, wiejsko-miejskie z uwzględnieniem części miejskiej oraz miasta do 25 tys. Mieszkańców )

z wyłączeniem osób odbywających karę pozbawienia wolności.



UWAGA

· Należy pamiętać, że uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna zamieszkująca na terenie Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego oraz bezpośrednio korzystająca z interwencji EFS.

· Informacje dotyczące wyboru grup docelowych powinny znajdować się w polu opisowym pkt B.11 wniosku o dofinansowanie projektu.





2. Jako uczestników wykazuje się wyłącznie te osoby i podmioty, które można zidentyfikować i uzyskać od nich dane niezbędne do określenia wspólnych wskaźników produktu (w przypadku osób fizycznych oraz wsparcia pracowników instytucji, dotyczących co najmniej płci, statusu na rynku pracy, wieku, wykształcenia, sytuacji gospodarstwa domowego[footnoteRef:3]) i dla których planowane jest poniesienie określonego wydatku. [3:  Informacje dotyczące sytuacji gospodarstwa domowego, o których mowa, odnoszą się do następujących wskaźników wspólnych: liczba osób żyjących w gospodarstwach domowych bez osób pracujących, objętych wsparciem w programie; liczba osób żyjących w gospodarstwie domowym bez osób pracujących, z dziećmi pozostającymi na utrzymaniu, objętych wsparciem w programie; liczba osób żyjących w gospodarstwie składających się z jednej osoby dorosłej i dzieci pozostających na utrzymaniu, objętych wsparciem w programie.] 


3. Osób niekorzystających z bezpośredniego wsparcia nie należy wykazywać, jako uczestników.

4. Bezpośrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na które zostały przeznaczone określone środki, świadczone na rzecz konkretnej osoby, prowadzące do uzyskania korzyści przez uczestnika np. nabycie kwalifikacji lub kompetencji.



UWAGA

1. Beneficjent weryfikuje fakt  spełniania przez kandydata na uczestnika projektu kryteriów kwalifikowalności w oparciu o stosowne zaświadczenia w zależności od charakteru umowy. 

2. W szczególności dokumentami takimi mogą być  zaświadczenia z zakładu pracy o zatrudnieniu w przypadku umów regulowanych w Kodeksie Pracy.

3.  W przypadku umów agencyjnych, umów zlecenia lub innych umów o świadczenie usług, do których zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z późn. zm.) stosuje się przepisy dotyczące zlecenia albo umowy o dzieło, koniecznym jest pozyskanie dodatkowego dokumentu potwierdzającego fakt trwania umowy np. oświadczenie zleceniodawcy lub dokument urzędowy potwierdzający fakt odprowadzania obowiązkowych zobowiązań publiczno-prawnych w związku ze świadczeniem usług np. dokument ZUS RMUA. 



II. W zakresie celu interwencji:



1. Celem  interwencji jest uzyskiwanie kwalifikacji lub zdobywanie i poprawa kompetencji w zakresie umiejętności cyfrowych i języków obcych dorosłych mieszkańców województwa śląskiego, w szczególności osób starszych oraz osób o niskich kwalifikacjach, mieszkańców Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego.

2. Obszar interwencji:  ZIT- Subregion Centralny Województwa Śląskiego.



III. W zakresie warunków udzielania wsparcia:

Niniejszy konkurs w ramach Osi Priorytetowej XI Wzmocnienie potencjału edukacyjnego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Działania 11.4 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych osób dorosłych, Poddziałania 11.4.1 Kształcenie ustawiczne – ZIT Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego, obejmuje dwa typy operacji:

1. Szkolenia i kursy skierowane do osób dorosłych, które z własnej inicjatywy są zainteresowane nabyciem, uzupełnieniem lub podwyższeniem umiejętności, kompetencji lub kwalifikacji w obszarze umiejętności ICT i znajomości języków obcych.

2. programy walidacji i certyfikacji kompetencji uzyskanych poza projektem w zakresie TIK i języków obcych. 







UWAGA!

1) Zgodnie z zapisami Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020, wszystkie projekty współfinansowane z EFS w obszarze edukacji muszą być realizowane z uwzględnieniem przepisów dotyczących bezpiecznych i higienicznych warunków pracy, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z późn. zm.) .

2) Zgodnie z zapisami SZOOP, w ramach Działania 11.4 wsparcie kierowane jest do osób pracujących tj.:

a. pracowników w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666),

b. osób świadczących usługi na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o świadczenie usług, do której zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny (t. j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 380  z późn. zm.) stosuje się przepisy dotyczące zlecenia albo umowy o dzieło.



WAŻNE!

Zachowując linię demarkacyjną pomiędzy Osiami Priorytetowymi, osoby bezrobotne oraz nieaktywne zawodowo będą mogły być wspierane w powyższym zakresie w projektach realizowanych w ramach Działań 7.1 oraz 7.2.

Właściciele przedsiębiorstw pełniący funkcje kierownicze, jak również wspólnicy (w tym partnerzy prowadzący regularną działalność w przedsiębiorstwie i czerpiący z niego korzyści finansowe) oraz osoby prowadzące jednoosobową działalność gospodarczą będą mogły ubiegać się o wsparcie w ramach projektów realizowanych w ramach Działania 8.2, Poddziałania 8.2.3 poprzez usługi szkoleniowe i doradcze oferowane dla przedsiębiorców i ich pracowników w Bazie Usług Rozwojowych (BUR) prowadzonej przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości, dostępnej na stronie internetowej: https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/ 





Warunki realizacji wsparcia:

1. Wsparcie obejmuje działania ukierunkowane na przeprowadzenie walidacji (program formalnej oceny) i certyfikacji umiejętności, kwalifikacji  lub udokumentowania nabytych kompetencji osiągniętych przez uczestników wsparcia. W celu zapewnienia wysokiej jakości działań realizowanych przy udziale interwencji EFS dążyć się będzie do tego, aby system walidacji i certyfikacji stanowił obligatoryjny element działań projektowych.

W związku z powyższym:

1) W przypadku szkoleń i kursów realizowanych w zakresie języków obcych, kursy lub szkolenia muszą zakończyć się formalnym wynikiem oceny i walidacji oraz będą dawać możliwość otrzymania certyfikatu zewnętrznego (nadania kwalifikacji) potwierdzającego zdobycie przez uczestników/ uczestniczki projektu kwalifikacji biegłości językowych realizowanych, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego;

2) W przypadku szkoleń i kursów realizowanych w zakresie umiejętności dotyczących ICT, zakres wsparcia musi obejmować kursy lub szkolenia kończące się certyfikatem zewnętrznym potwierdzającym zdobycie przez uczestników projektu określonych kwalifikacji lub uzyskaniem dokumentu potwierdzającego zdobycie i poprawę kompetencji  cyfrowych zgodnie z zaplanowanymi we wniosku o dofinansowanie projektu etapami.



2. Szkolenia, o których mowa w rozdziale 5, pkt 6 Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020, są realizowane wyłącznie w formie stacjonarnej, zgodnie z zakresem określonym w załączniku nr 1 do Wytycznych i są rozliczane stawkami jednostkowymi wskazanymi w tym załączniku.

3. Poza stawkami jednostkowymi istnieje możliwość sfinansowania wyłącznie kosztów związanych z:

a) zakupem podręcznika (teoretycznego i ćwiczeniowego),

b) przeprowadzeniem egzaminu,

c) wydaniem certyfikatu, 

d) pokryciem wydatków poniesionych w celu ułatwienia dostępu w projekcie osób z niepełnosprawnościami,

e) koszty opieki nad dzieckiem do lat 7 albo osobą zależną, oraz kosztów pośrednich.



4. Stawek jednostkowych nie stosuje się do projektów dedykowanych osobom z 
 niepełnosprawnościami.





UWAGA

IOK informuje, iż wskazany jako Załącznik nr 7 do regulaminu: Wykaz dopuszczalnych stawek dla towarów i usług „Taryfikator” obowiązujący dla konkursów i naborów ogłaszanych w województwie śląskim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 dla projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego nie dotyczy szkoleń językowych które zostały określone w ramach stawek jednostkowych.





5. IZ RPO zapewni, że zrealizowane dzięki wsparciu EFS szkolenia i kursy:

a) w przypadku kwalifikacji – zakończą się formalnym wynikiem oceny i walidacją oraz będą dawać możliwość uzyskania certyfikatu (nadaniem kwalifikacji) albo

b) w przypadku kompetencji – będą dawać możliwość uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie kompetencji, zgodnie z zaplanowanym we wniosku o dofinansowanie projektu lub regulaminie konkursu etapami, o których mowa w Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020.

6. Dystrybucja środków oparta będzie na potrzebach osoby dorosłej uczestnika/uczestniczki projektu, której potrzeby są centralnym podmiotem   działań edukacyjnych, tzw. podejście popytowe. Każdy uczestnik projektu powinien mieć zapewnioną możliwość dokonania samodzielnego wyboru formy wsparcia spośród wszystkich form wsparcia dopuszczalnych zapisami Szczegółowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020 dla Poddziałania 11.4.1 i powinna ona odpowiadać na jego indywidualne potrzeby. Podejście popytowe   nie wiąże się z realizacją projektu w oparciu o Bazę Usług Rozwojowych (wcześniej RUR), które realizowane będzie stricte w ramach Działania 8.2 Wzmacnianie potencjału adaptacyjnego przedsiębiorstw, przedsiębiorców i ich pracowników.

7. Uczestnik projektu po przedstawieniu Operatorowi/Beneficjentowi swoich potrzeb w zakresie szkoleń dostępnych w projekcie będzie samodzielnie dokonywał wyboru szkolenia, które realizować będzie Operator/Beneficjent poprzez wykupienie dla uczestnika odpowiedniego szkolenia na rynku usług szkoleniowych lub samodzielną organizację grup szkoleniowych gromadzących większą liczbę uczestników zgłaszających potrzebę szkolenia w  takim samym zakresie. Przy czym od momentu zgłoszenia przez uczestnika projektu  potrzeby szkolenia do momentu rozpoczęcia danej formy wsparcia nie może upłynąć więcej niż trzy miesiące.

8. Cena szkolenia językowego nie może przekraczać kwot określonych w Załączniku nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. 

9. Ponadto zakres szkolenia językowego tj. rodzaj języka (angielski, niemiecki, francuski) musi być zgodny z ww. załącznikiem.

10. Cena szkolenia komputerowego nie może przekraczać cen szkoleń i kursów określonych w tabeli I.3 Wykazu dopuszczalnych stawek dla towarów i usług „Taryfikator” obowiązującego dla konkursów i naborów ogłaszanych w województwie śląskim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 dla projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego, stanowiącym załącznik nr   do Regulaminu Konkursu.  Ponadto zakres szkolenia komputerowego musi odpowiadać wymogom wskazanym w Załączniku nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

UWAGA



Standard wymagań dla kompetencji cyfrowych, które powinni osiągnąć uczestnicy projektu został określony w załączniku nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Powyższy standard zostanie ujęty w Regulaminie konkursu. Każdy projekt powinien obejmować co najmniej wszystkie kompetencje ramowe wskazane w ramach Standardu w obszarze Informacja, Komunikacja i Tworzenie treści, na dowolnym poziomie zaawansowania. Powyższy warunek nie ma zastosowania do kwalifikacji cyfrowych, a także do projektów z wykorzystaniem podejścia popytowego rozumianego jako dystrybucji  środków opartych na możliwości dokonania samodzielnego wyboru formy wsparcia przez  osobę dorosłą -uczestnika projektu.  Nie wiąże się ono z realizacją projektu w oparciu o BUR (RUR).



WAŻNE

Z uwagi na fakt, iż podejście popytowe ujęte w niniejszym regulaminie nie  wiąże się z realizacją projektu w oparciu o usługi dostępne w Bazie Usług Rozwojowych załącznik nr 11 do Regulaminu Konkursu ma zastosowanie w projektach składanych w ramach konkursu nr RPSL.11.04.01- IP.02-24-024/16



11. Aby wykluczyć występowanie w projekcie pomocy publicznej (o ile dotyczy)  na poziomie indywidualnego projektu, szkolenia i kursy powinny łącznie spełniać następujące warunki:

a) wszystkie podmioty biorące udział w realizacji projektu (tj. beneficjent i ewentualni partnerzy projektu) są niezależne od pracodawcy uczestnika szkolenia; 

b) szkolenie odbywa się poza miejscem pracy uczestników; 

c) nabór na szkolenie jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych; 

d) pracownicy zatrudnieni w jednym miejscu pracy (u jednego pracodawcy) stanowią nie więcej niż 20% uczestników jednej tematyki szkoleniowej w ramach projektu.

   



WAŻNE

     Jednakże od ww. zasady, na etapie realizacji projektu, mogą pojawić się wyjątki. Dlatego też  IOK dopuszcza możliwość wystąpienia pomocy publicznej.  Obowiązkiem Beneficjenta jest weryfikacja wątpliwości na podstawie testu pomocy publicznej na każdym etapie realizacji projektu

 

12. Pozostałe warunki realizacji projektów w ramach Działania zostały uregulowane w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020, które określają m.in.:

· zakres i standardy udzielanego wsparcia;

· grupę docelową;

· zakres realizacji szkoleń i kursów

oraz zostały  wskazane w Regulaminie konkursu.



13. Powyższe Poddziałanie 11.4.1 związane jest ze zwiększeniem aktywności edukacyjnej osób dorosłych  w obszarze kompetencji ogólnych o kluczowym charakterze (ICT, języki obce), które są fundamentem do dalszego podnoszenia kwalifikacji i umiejętności w ramach kształcenia się przez całe życie.





IV. W zakresie wskaźników pomiaru stopnia osiągnięcia założeń konkursu:



Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu w sposób, który zapewni osiągnięcie i utrzymanie celów, w tym wskaźników produktu i rezultatu zakładanych we wniosku, umowie o dofinansowanie projektu (…) w trakcie realizacji oraz w okresie trwałości projektu.



Tabela nr 1 Wskaźniki rezultatu bezpośredniego oraz produktu

		ZAKŁADANE EFEKTY KONKURSU WYRAŻONE WSKAŹNIKAMI
(W PODZIALE NA PŁEĆ I OGÓŁEM)



		WSKAŹNIKI REZULTATU BEZPOŚREDNIEGO

Pochodzące z WLWK 2014-2020



		Nazwa wskaźnika

		Wartość docelowa wskaźnika



		

		W podziale na:

		Ogółem w konkursie



		

		Kobiety

		Mężczyzn

		



		Liczba osób o niskich kwalifikacjach, które uzyskały kwalifikacje lub nabyły kompetencje po opuszczeniu programu.



Definicja:

Definicja kwalifikacji zgodna z definicją zawartą w części dot. wskaźników EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaźnika liczba osób, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt nabycia kompetencji będzie weryfikowany w ramach następujących etapów:

a) ETAP I – Zakres – zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy docelowej do objęcia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, który będzie poddany ocenie,

b) ETAP II – Wzorzec – zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu wymagań, tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku przeprowadzonych działań projektowych,

c) ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriów oceny po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi wymaganiami (określonymi na etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrębniony zestaw efektów uczenia się / kształcenia. Opis kompetencji zawiera jasno określone warunki, które powinien spełniać uczestnik projektu ubiegający się o nabycie kompetencji, tj. wyczerpującą informację o efektach uczenia się dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywać należy wyłącznie kwalifikacje/kompetencje osiągnięte w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Społecznego.



		-

		-

		544



		Liczba osób w wieku 50 lat i więcej, które uzyskały kwalifikacje lub nabyły kompetencje po opuszczeniu programu.



Definicja:

Definicja kwalifikacji zgodna z definicją zawartą w części dot. wskaźników EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaźnika liczba osób, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt nabycia kompetencji będzie weryfikowany w ramach następujących etapów:

a) ETAP I – Zakres – zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy docelowej do objęcia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, który będzie poddany ocenie,

b) ETAP II – Wzorzec – zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu wymagań, tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku przeprowadzonych działań projektowych,

c) ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriów oceny po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi wymaganiami (określonymi na etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrębniony zestaw efektów uczenia się / kształcenia. Opis kompetencji zawiera jasno określone warunki, które powinien spełniać uczestnik projektu ubiegający się o nabycie kompetencji, tj. wyczerpującą informację o efektach uczenia się dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywać należy wyłącznie kwalifikacje/kompetencje osiągnięte w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Społecznego.

		-

		-

		128



		Liczba osób w wieku 25 lat i więcej, które uzyskały kwalifikacje lub nabyły kompetencje po opuszczeniu programu.



Definicja:

Definicja kwalifikacji zgodna z definicją zawartą w części dot. wskaźników EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych dla wskaźnika liczba osób, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt nabycia kompetencji będzie weryfikowany w ramach następujących etapów:

a) ETAP I – Zakres – zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy docelowej do objęcia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, który będzie poddany ocenie,

b) ETAP II – Wzorzec – zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu wymagań, tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku przeprowadzonych działań projektowych,

c) ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriów oceny po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie

d) ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi wymaganiami (określonymi na etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrębniony zestaw efektów uczenia się / kształcenia. Opis kompetencji zawiera jasno określone warunki, które powinien spełniać uczestnik projektu ubiegający się o nabycie kompetencji, tj. wyczerpującą informację o efektach uczenia się dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywać należy wyłącznie kwalifikacje/kompetencje osiągnięte w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Społecznego.

		-

		-

		512



		WSKAŹNIKI PRODUKTU

Pochodzące z WLWK 2014-2020



		Nazwa wskaźnika

		Wartość docelowa wskaźnika



		

		W podziale na:

		Ogółem w konkursie



		

		Kobiety

		Mężczyzn

		



		1. Liczba osób o niskich kwalifikacjach objętych wsparciem w programie	



Definicja:

Liczba osób, które rozpoczęły udział w projekcie o niskich kwalifikacjach, tj. osób posiadających wykształcenie na poziomie do ISCED 3. Stopień uzyskanego wykształcenia jest określany w dniu rozpoczęcia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystępujące do projektu należy wykazać raz uwzględniając najwyższy ukończony poziom ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO).

		-

		-

		907



		1. Liczba osób w wieku 50 lat i więcej objętych wsparciem w programie



Definicja:

Liczba wszystkich uczestników projektu objętych wsparciem w programie, którzy w roku, w którym przystąpili do projektu byli w wieku 50 lat lub więcej. Wiek uczestników liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczęcia udziału w projekcie.

Zakres wsparcia został określony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji.



		-

		-

		213



		1. Liczba osób w wieku 25 lat i więcej objętych wsparciem w programie.



Definicja:

Liczba wszystkich uczestników projektu objętych wsparciem w programie, którzy w dniu w którym przystąpili do projektu byli w wieku 25 lat lub więcej. Wiek uczestników liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczęcia udziału w projekcie.

Zakres wsparcia został określony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji.

		-

		-

		854
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UWAGA!

Według IOK rozpoczęcie uczestnictwa w projekcie rozpoczyna się 
w momencie przystąpienia uczestnika do pierwszej  formy wsparcia.





1. Wskaźniki są bezpośrednio związane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu oraz są bezpośrednio efektem dofinansowania projektu.

2. Wskaźniki obligatoryjne w ramach naboru:

Projektodawca ubiegający się o dofinansowanie zobowiązany jest przedstawić we wniosku o dofinansowanie projektu wskaźnik produktu:

· Liczba osób o niskich kwalifikacjach objętych wsparciem w programie; 

· Liczba osób w wieku 50 lat i więcej objętych wsparciem w programie;

· Liczba osób w wieku 25 lat i więcej objętych wsparciem w programie;

oraz

wskaźniki rezultatu bezpośredniego:

· Liczba osób o niskich kwalifikacjach, które uzyskały kwalifikacje lub nabyły kompetencje po opuszczeniu programu

· Liczba osób w wieku 50 lat i więcej, które uzyskały kwalifikacje lub nabyły kompetencje po opuszczeniu programu

· Liczba osób w wieku 25 lat i więcej, które uzyskały kwalifikacje lub nabyły kompetencje po opuszczeniu programu



Dodatkowo, we wnioskach o dofinansowanie składanych w ramach przedmiotowego konkursu Wnioskodawcy są zobligowani do wybrania (tj. oznaczenia check-boxów w części E wniosku o dofinansowanie) wszystkich horyzontalnych wskaźników produktu przedstawionych w poniższej tabeli nr 2 i określenia ich wartości docelowych na poziomie 0. Natomiast na etapie realizacji projektu powinien zostać odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaźnika w kolejnych wnioskach o płatność beneficjenta (o ile nastąpił). 

Jednocześnie w sytuacji, gdy beneficjent nie odnotuje wzrostu wartości wskaźnika/ów horyzontalnych, we wnioskach o płatność należy wykazać wartość 0. Wskaźniki horyzontalne mają funkcję wyłącznie monitoringową, w związku z powyższym wartość docelowa wskazana we wnioskach o dofinansowanie nie będzie podlegać ocenie merytorycznej na etapie KOP. Podobnie na etapie wniosku o płatność nie będzie negatywnie oceniany fakt, iż w ramach projektu nie nastąpił wzrost wartości wskaźnika/ów horyzontalnych.      



Tabela nr 2 Horyzontalne wskaźniki produktu.

		WSKAŹNIKI PRODUKTU HORYZONTALNE

Pochodzące z WLWK 2014-2020



		1.

		Liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami



		Wskaźnik odnosi się do liczby obiektów, które zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy, urządzenia głośnomówiące, bądź inne udogodnienia (tj. usunięcie barier w dostępie, w szczególności barier architektonicznych) ułatwiające dostęp do tych obiektów i poruszanie się po nich osobom niepełnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.

Jako obiekty budowlane należy rozumieć konstrukcje połączone z gruntem w sposób trwały, wykonane 
z materiałów budowlanych i elementów składowych, będące wynikiem prac budowlanych (wg. def. PKOB). Należy podać liczbę obiektów, a nie sprzętów, urządzeń itp., w które obiekty zaopatrzono.

Jeśli instytucja, zakład itp. składa się z kilku obiektów, należy zliczyć wszystkie, które dostosowano do potrzeb osób niepełnosprawnych.



		2.

		Liczba osób objętych szkoleniami /doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych



		Wskaźnik mierzy liczbę osób objętych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania / doskonalenia umiejętności warunkujących efektywne korzystanie 
z mediów elektronicznych tj. m.in. korzystania z komputera, różnych rodzajów oprogramowania, internetu oraz kompetencji ściśle informatycznych (np. programowanie, zarządzanie bazami danych, administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaźnik ma agregować wszystkie osoby objęte wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programach i projektach, także tych, gdzie szkolenie dotyczy obsługi specyficznego systemu teleinformatycznego, którego wdrożenia dotyczy projekt. Taka sytuacja może wystąpić przy cross-financingu w projektach POPC i RPO dotyczących
e-usług publicznych, ale również np. w POIŚ przy okazji wdrażania inteligentnych systemów transportowych. Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych kompetencji będzie możliwa dzięki możliwości pogrupowania wskaźnika według programów, osi priorytetowych i priorytetów inwestycyjnych.



		3.

		Liczba projektów, w których sfinansowano koszty racjonalnych usprawnień dla osób z niepełnosprawnościami



		Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne 
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie nakładające

nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciążenia, rozpatrywane osobno dla każdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom
z niepełnosprawnościami możliwości korzystania 
z wszelkich praw człowieka i podstawowych

wolności oraz ich wykonywania na zasadzie równości 
z innymi osobami.

Wskaźnik mierzony w momencie rozliczenia wydatku związanego z racjonalnymi usprawnieniami.

Przykłady racjonalnych usprawnień: tłumacz języka migowego, transport niskopodłogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale też dostosowanie infrastruktury komputerowej np. programy powiększające,

mówiące, drukarki materiałów w alfabecie Braille'a),  osoby asystujące, odpowiednie dostosowanie wyżywienia.

Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014- 2020.









1. Projektodawca ubiegający się o dofinansowanie zobowiązany jest przedstawić we wniosku o dofinansowanie projektu wszystkie wskaźniki produktu oraz wskaźniki rezultatu, spośród wskazanych w punkcie 3.1 Regulaminu Konkursu, adekwatne do zakresu i rodzaju planowanego w projekcie wsparcia i grup docelowych, z zastrzeżeniem obowiązku wybrania co najmniej 1 wskaźnika produktu i co najmniej 1 wskaźnika rezultatu bezpośredniego przypisanego do danego Działania/Poddziałania w SZOOP.

2. Typy wskaźników:

1) wskaźniki produktu – dotyczą realizowanych działań. Produkt stanowi wszystko, co zostało uzyskane w wyniku działań współfinansowanych z EFS. Są to zarówno wytworzone dobra, jak i usługi świadczone na rzecz uczestników podczas realizacji projektu. Wskaźniki produktu w programie określone są na poziomie priorytetu inwestycyjnego lub celu szczegółowego oraz odnoszą się do osób lub podmiotów objętych wsparciem.

2) wskaźniki rezultatu – dotyczą oczekiwanych efektów wsparcia ze środków EFS. Określają efekty zrealizowanych działań w odniesieniu do osób lub podmiotów, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wpływu czynników zewnętrznych na wartość wskaźnika rezultatu, powinien on być jak najbliżej powiązany z działaniami wdrażanymi w ramach odpowiedniego priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, że wskaźniki rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektów dotyczących grupy uczestników/podmiotów, która nie otrzymała wsparcia. Wartości docelowe wskaźników rezultatu określane są na poziomie priorytetu inwestycyjnego lub celu szczegółowego. 

Wyróżnia się dwa typy wskaźników rezultatów:

·  wskaźniki rezultatu bezpośredniego - odnoszą się do sytuacji bezpośrednio po zakończeniu wsparcia

· wskaźniki rezultatu długoterminowego - dotyczą efektów wsparcia osiągniętych w dłuższym okresie od zakończenia wsparcia (za pomiar tych wskaźników odpowiada IZ RPO WSL).

3. Wskaźniki produktu oraz wskaźniki rezultatu opisuje się w części E wniosku 
o dofinansowanie projektu.

4. Wskaźniki kluczowe są wskaźnikami obligatoryjnymi dla każdego projektu składanego w ramach konkursu z uwzględnieniem adekwatności względem grupy docelowej i typów wsparcia. Wskaźniki te wybierane są z listy słownikowej w formularzu wniosku składanym w ramach danego konkursu.

5. Definicje wskaźników (poza wskaźnikami specyficznymi dla projektu) dla Poddziałania 11.4.1 RPO WSL 2014-2020 zawarte są w załączniku nr 13 Wspólna Lista Wskaźników Kluczowych 2014-2020 - EFS do Regulaminu Konkursu. 

6. Zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014–2020 (dalej: Instrukcja wypełniania wniosku), wnioskodawca powinien w pierwszej kolejności wybrać z listy rozwijanej w LSI cel szczegółowy RPO WSL, do którego osiągnięcia przyczyni się realizacja projektu, a następnie określić, w jaki sposób mierzona będzie jego realizacja poprzez ustalenie wskaźników pomiaru.

7. Główną funkcją wskaźników jest zmierzenie na ile cel projektu został zrealizowany, tj. kiedy można uznać, że zidentyfikowany problem został rozwiązany, a projekt zakończył się sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskaźniki powinny ponadto umożliwiać mierzenie jego postępu względem celów projektu. Wskaźniki powinny w sposób precyzyjny i mierzalny umożliwić weryfikację stopnia realizacji każdego z tych celów.

8. Wszystkim wskaźnikom uwzględnionym w umowie o dofinansowanie należy określić jednostkę pomiaru, a następnie na podstawie przeprowadzonej analizy problemu należy przypisać wartości bazowe (nie dotyczy wskaźników produktu), czyli stan wyjściowy przed realizacją projektu oraz wartości docelowe, których osiągnięcie będzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Obowiązek ten nie dotyczy wskaźników horyzontalnych wskazanych w Tabeli 2 w punkcie 3.3 Regulaminu Konkursu.

9. Wartość bazowa określona dla wskaźników rezultatu nie jest wliczana do wartości docelowej. Wartość bazowa stanowi punkt wyjścia, określa sytuację danej grupy docelowej przed rozpoczęciem realizacji projektu oraz może służyć do oceny doświadczenia beneficjenta w realizacji podobnych przedsięwzięć. W niektórych przypadkach wartość bazowa ma na celu również zdiagnozowanie sytuacji danej grupy docelowej przed realizacją projektu – określa, w zależności od przyjętego wskaźnika, np. stan ich wiedzy, czy skuteczność działań podejmowanych wobec nich przez beneficjenta lub inne podmioty.



10. Typy wskaźników a moment pomiaru:

1) 1 Wskaźniki produktu - dane uczestnika zbierane w momencie rozpoczęcia udziału w projekcie.

2) Wskaźniki rezultatu bezpośredniego - efekty bezpośrednio po zakończeniu udziału w projekcie i mierzone do 4 tygodni od zakończenia udziału przez uczestnika w projekcie.

3) Wskaźniki rezultatu długoterminowego - odnoszą się do sytuacji uczestnika po upływie co najmniej 4 tygodni od zakończenia udziału przez uczestnika w projekcie, przy czym we Wspólnej Liście Wskaźników Kluczowych 2014 - 2020 (WLWK 2014 - 2020) stosuje się okres sześciu miesięcy lub dłuższy w zależności od specyfiki wsparcia i oczekiwanej zmiany. Dane do wskaźników długoterminowych, co do zasady, nie są uzyskiwane w ramach monitorowania realizacji projektu (wyjątki są wskazane w załączniku zawierającym WLWK 2014 -2020), ale wyliczane są przy pomocy ewaluacji/analiz realizowanych na reprezentatywnej próbie uczestników projektów lub na podstawie danych administracyjnych.



11. Miejsce wskaźników w projekcie – umowa/ wniosek aplikacyjny:

1) Wskaźniki stanowią część umowy o dofinansowanie - beneficjent ma obowiązek wyboru spośród wskaźników  wskazanych w Regulaminie Konkurs.

2) W każdej umowie należy uwzględnić obowiązek monitorowania przez beneficjenta wszystkich wskaźników horyzontalnych wskazanych w Tabeli 2 w punkcie 3.3 Regulaminu Konkursu.

3) W zależności od rodzaju wskaźnika, jaki beneficjent planuje wybrać we wniosku 
o dofinansowanie, pojawią się w umowie o dofinansowanie wskaźniki rezultatu bezpośredniego i produktu[footnoteRef:4].  [4:  W umowie o dofinansowanie projektu nie pojawią się wskaźniki rezultatu długoterminowego, za ich szacowanie i pomiar odpowiada IZ RPO WSL 2014-2020.] 


4) Przed określeniem wskaźników i ich wartości docelowych wnioskodawca powinien zapoznać się z Tabelą wskaźników rezultatu bezpośredniego i produktu dla działań i poddziałań stanowiącą załącznik nr 2 do SZOOP RPO WSL 2014-2020 oraz WLWK 2014-2020 (zał. nr 13 do Regulaminu konkursu).





UWAGA!

Wnioskodawca powinien określić wartości wskaźników odpowiednio do wartości projektu oraz specyfiki danego Działania / Poddziałania.





V. W zakresie wymagań czasowych:



1. Podmiot wnioskujący o dofinansowanie określa datę rozpoczęcia i zakończenia realizacji projektu, mając na uwadze, iż okres realizacji projektu jest tożsamy z okresem, w którym poniesione wydatki mogą zostać uznane za kwalifikowalne.

2. Zgodnie z zapisami szczegółowego kryterium dostępu: 

Okres realizacji projektu wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu na etapie ubiegania się o dofinansowanie nie przekracza 36 miesięcy.

Wydłużony do 36 miesięcy czas realizacji projektu pozwoli wnioskodawcom efektywnie zaplanować zadania w ramach projektu, a co za tym idzie również planować wydatki, co wpłynie pozytywnie na sposób jego realizacji i rozliczania. Wskazany okres pozwoli również na podjęcie odpowiednich działań zaradczych w przypadku trudności w realizacji projektu.

3. Wskazany przez wnioskodawcę w pkt. VIII wniosku o dofinansowanie okres realizacji projektu jest zarówno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji. 

4. Przy określaniu daty rozpoczęcia realizacji projektu należy uwzględnić czas trwania procedury konkursowej – IOK szacuje, że średni czas upływający od daty zakończenia naboru wniosków do podpisania umowy o dofinansowanie projektu wyniesie około 6 miesięcy.











VI. W zakresie wyodrębnionej ewidencji wydatków:

1. Wnioskodawca zobowiązuje się do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji wydatków projektu w sposób przejrzysty, tak, aby możliwa była identyfikacja poszczególnych operacji związanych z projektem, z wyłączeniem kosztów pośrednich i stawek jednostkowych.

2. Obowiązek ten dotyczy każdego z Partnerów, w zakresie tej części Projektu, za której realizację odpowiada dany Partner.





VII. W zakresie zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy:

1. Zabezpieczeniem prawidłowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu do kwoty  nieprzekraczającej 10 mln zł jest złożony przez beneficjenta w terminie 10 dni roboczych, od dnia podpisania przez obie strony umowy, weksel in blanco wraz z deklaracją wekslową (nie dotyczy Beneficjentów będących jednostkami sektora finansów publicznych). IOK dopuszcza dwa sposoby postępowania:

a) podpisanie weksla oraz deklaracji wekslowej przez osoby do tego upoważnione w obecności pracownika IOK w terminie uzgodnionym z IOK, lub

b) przedstawienie notarialnego poświadczenia autentyczności podpisów na blankiecie weksla oraz prawdziwości danych zawartych w deklaracji wekslowej.

Koszt zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy, jako koszt pośredni stanowi wydatek kwalifikowalny w projekcie.

2. Wystawca weksla nie jest zobowiązany do dokonywania opłaty skarbowej, w związku z czym zabezpieczenie projektu wekslem in blanco nie wiąże się z ponoszeniem kosztów.

3. W przypadku gdy wartość zaliczki przekracza 10 mln zł, zabezpieczenie, o którym mowa pkt 8.2 Regulaminu Konkursu ustanawiane jest w wysokości co najmniej równowartości najwyższej transzy zaliczki wynikającej z umowy o dofinansowanie, w jednej lub kilku z następujących form wybranych przez instytucję, z którą beneficjent zawarł umowę o dofinansowanie:

a) poręczenie bankowe lub poręczenie spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

b) gwarancja bankowa;

c) weksel z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej;

d) zastaw na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego;

e) hipoteka;

f) poręczenie według prawa cywilnego.

4. Zwrot dokumentu stanowiącego zabezpieczenie umowy następuje na pisemny wniosek Beneficjenta po upływie okresu trwałości – jeśli dotyczy albo po upływie 12 miesięcy od ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie projektu tj.: 

a) zatwierdzenia końcowego wniosku o płatność;

b) zwrocie środków niewykorzystanych przez Beneficjenta – jeśli dotyczy;

c) w przypadku prowadzenia postępowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie środków na podstawie przepisów o finansach publicznych lub postępowania sądowo-administracyjnego w wyniku zaskarżenia takiej decyzji albo postępowania przed sądem powszechnym oraz prowadzenia egzekucji (w tym administracyjnej), zwrot zabezpieczenia może nastąpić po zakończeniu postępowania i odzyskaniu środków.

5. Zachowanie trwałości projektu obowiązuje w odniesieniu do współfinansowanej 
w ramach projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych.

„Infrastrukturę” na potrzeby tego postanowienia, w przypadku projektów finansowanych ze środków EFS, należy interpretować, jako środki trwałe w rozumieniu pkt 3 podrozdziału 8.7 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

6. Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporządzenia ogólnego, trwałość projektów współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych lub Funduszu Spójności musi być zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MŚP – w odniesieniu do projektów, z którymi związany jest wymóg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty płatności końcowej na rzecz beneficjenta, z zastrzeżeniem pkt 7 podrozdziału 5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020, a w przypadku, gdy przepisy regulujące udzielanie pomocy publicznej wprowadzają bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wówczas stosuje się okres ustalony zgodnie z tymi przepisami. 

7. W przypadku projektów współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych i FS, niedotyczących inwestycji w infrastrukturę lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwałości projektu oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowiązującymi zasadami pomocy publicznej.

8. W przypadku niewystąpienia przez beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia w terminie wskazanym w pkt. 8.2.4 Regulaminu Konkursu, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone.

9. Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy w przypadku projektów o wartości przekraczającej limit, o którym mowa w pkt. 8.2.3 Regulaminu Konkursu, jest składane nie później niż w terminie 15 dni roboczych od dnia podpisania przez obie strony umowy.





VIII. W zakresie partnerstwa:

[bookmark: _Toc425249956]Projekty dofinansowywane w ramach niniejszego konkursu mogą być realizowane w partnerstwie. Możliwość realizacji projektów w partnerstwie została określona w art. 33 ustawy wdrożeniowej. Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 – 2020:

1. Partnerstwo oznacza celowy proces, w którym biorą udział instytucje uczestniczące w realizacji Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym oraz partnerzy, na wszystkich etapach realizacji polityki spójności UE, tj. programowania, wdrażania, monitorowania i ewaluacji. Celem partnerstwa jest poprawa efektywności i skuteczności funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności. Wszyscy uczestnicy tego procesu wzajemnie uzupełniają się, a dzięki współpracy powstaje efekt synergii i wartość dodana, niemożliwa do osiągnięcia w przypadku działań podejmowanych indywidualnie:

a) Partnerstwo stanowi integralny element procesu budowy kultury dialogu społecznego i partycypacji społecznej oraz podlega stałej ewolucji i adaptacji do potrzeb wszystkich jego uczestników;

b) Realizacja zasady partnerstwa oznacza nawiązanie stałej i w miarę możliwości oraz potrzeb sformalizowanej współpracy;

c) Zaangażowanie partnerów na różnych płaszczyznach jest czynnikiem sprzyjającym efektywnemu wykorzystaniu środków. Zaangażowanie partnerów poprawia efektywność podejmowanych działań;

d) W celu zapewnienia skutecznej realizacji zasady partnerstwa instytucje uczestniczące w realizacji RPO WSL na lata 2014-2020 powinny angażować partnerów najbardziej reprezentatywnych dla danego środowiska.

2. W przypadku realizacji projektów partnerskich, partnerzy są wskazywani imiennie we wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Partnerstwo oznacza wspólną realizację projektu przez beneficjenta i podmioty wnoszące do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, na warunkach określonych w porozumieniu albo umowie partnerskiej.

4. Podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.) zobowiązane są do wyboru partnerów spoza sektora finansów publicznych zgodnie z zapisami art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z późn. zm.).

5. Podmioty inne niż wymienione w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.) indywidualnie określają zasady wyboru partnera projektu.

6. Partnerami w projekcie mogą być wszystkie podmioty uprawnione do ubiegania się o dofinansowanie poza wymienionymi w punkcie 2.3.2 niniejszego Regulaminu.

7. Realizacja projektów partnerskich w ramach RPO WSL 2014-2020 wymaga spełnienia łącznie następujących warunków:

a) utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastąpić przed złożeniem wniosku o dofinansowanie. Oznacza to, że partnerstwo musi zostać utworzone albo zainicjowane przed rozpoczęciem realizacji projektu i wnioskodawca składa wniosek o dofinansowanie projektu partnerskiego. Nie jest to jednak równoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy o partnerstwie między wnioskodawcą a partnerami przed złożeniem wniosku o dofinansowanie. Wszyscy partnerzy muszą być jednak wskazani we wniosku. Powyższe postanowienia nie mają zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w miejsce dotychczasowego partnera, który np. zrezygnował);

b) ustanowienie partnera wiodącego (lidera partnerstwa), który jest jednocześnie beneficjentem projektu (stroną umowy o dofinansowanie);

c) uczestnictwa partnerów w realizacji projektu na każdym jego etapie, co oznacza również wspólne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspólne zarządzanie projektem, przy czym partner może uczestniczyć w realizacji tylko w części zadań w projekcie;

d) adekwatności udziału partnerów w realizacji projektu, co oznacza odpowiedni udział partnerów w realizacji projektu poprzez wniesienie zasobów, ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych odpowiadających realizowanym zadaniom);

e) udział partnerów (wniesienie zasobów ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych) musi być adekwatny do celów projektu;

f) beneficjent (partner wiodący) może przekazywać środki pozostałym partnerom na finansowanie ponoszonych przez nich kosztów. Koszty te wynikają z wykonania zadań określonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Realizacja ww. zadań nie oznacza świadczenia usług na rzecz beneficjenta (partnera wiodącego); 

g) nie jest dopuszczalne angażowanie, jako personelu projektu pracowników partnerów przez Beneficjenta  i odwrotnie;

h) nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez Beneficjenta zakupu towarów lub usług partnerowi/partnerom i odwrotnie.

8. IOK informuje, iż beneficjent zobowiązany jest do zawarcia pisemnej umowy pomiędzy partnerami, określającej w szczególności podział zadań i obowiązków pomiędzy partnerami oraz precyzyjne zasady zarządzania finansami, w tym przepływy finansowe i rozliczanie środków partnerstwa, a także sposób rozwiązywania sporów oraz odpowiedzialności/konsekwencji (w tym finansowych) na wypadek niewywiązania się przez partnerów z umowy lub porozumienia. Zakres  informacji, jakie powinny znaleźć się w porozumieniu oraz umowie o partnerstwie określone są w art. 33 ust. 5 ustawy wdrożeniowej. Integralną częścią umowy pomiędzy partnerami powinno być również pełnomocnictwo/pełnomocnictwa dla partnera/lidera wiodącego do reprezentowania partnera/partnerów projektu.

9. Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogą być zawarte pomiędzy podmiotami powiązanymi w rozumieniu załącznika nr I do Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1) oraz ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1578 z późn. zm.).

10. Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy wdrożeniowej, wnioskodawca w rozumieniu art. 3 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), dokonuje wyboru partnerów spoza sektora finansów publicznych z zachowaniem zasady przejrzystości i równego traktowania podmiotów.

 W szczególności jest zobowiązany do:

a) ogłoszenia otwartego naboru partnerów na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem, co najmniej 21-dniowego terminu na zgłaszanie się partnerów;

b) uwzględnienia przy wyborze partnerów: zgodności działania potencjalnego partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wkładu potencjalnego partnera w realizację celu partnerstwa, doświadczenia w realizacji projektów o podobnym charakterze;

c) podania do publicznej wiadomości na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach wybranych do pełnienia funkcji partnera.

11. Partner zobowiązany jest ponosić wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz zgodnie z Regulaminem konkursu.

12. Wszystkie płatności dokonywane w związku z realizacją projektu pomiędzy beneficjentem (partnerem wiodącym) a partnerami dokonywane są za pośrednictwem wyodrębnionego dla projektu rachunku bankowego beneficjenta (partnera wiodącego).

13. W przypadku rezygnacji partnera z udziału w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez dotychczasowego partnera beneficjent, za zgodą IOK, niezwłocznie wprowadza do projektu nowego partnera. Przy czym zmiany dotyczące wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu partnera, traktowane są jako zmiany w projekcie i wymagają zgłoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody, na zasadach określonych w umowie o dofinansowanie.

14. Niezależnie od podziału zadań i obowiązków w ramach partnerstwa, odpowiedzialność za prawidłową realizację projektu ponosi beneficjent, jako strona umowy o dofinansowanie.

15. Informacja o udziale partnera powinna znaleźć się we wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020.



Uwaga!

Partnerstwo nie może zostać zawiązane pomiędzy jednostką organizacyjną a jej organem prowadzącym i pozostałymi jednostkami organizacyjnymi podlegającymi pod ten organ.



Ważne!

W zakresie wymagań dotyczących partnerstwa oraz realizacji projektu z innymi podmiotami wnioskodawca zobowiązany jest stosować w szczególności przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z późn. zm.), Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego  Województwa Śląskiego na lata 2014-2020.



Udział partnera w realizacji projektu nie może mieć charakteru symbolicznego, nieznacznego czy pozornego. Każdy z podmiotów musi mieć przyporządkowane faktyczne zadania, wydatki i wskaźniki adekwatne do wartości merytorycznej projektu. Tym samym partnerowi projektu również należy przydzielić odpowiednie wskaźniki projektowe związane z jego zakresem działań projektowych.





IX. W zakresie wydatków



1. IP RPO WSL-WUP zobowiązuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej przekraczającej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT) w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców. Spełnienie powyższych wymogów następuje w drodze zastosowania przepisów Pzp lub zasady konkurencyjności.

2. Udzielanie zamówienia publicznego w ramach projektu następuje zgodnie z:

a) Ustawą Pzp – dla beneficjentów zobligowanych do stosowania Pzp

b) zasadą konkurencyjności:

· dla beneficjentów niezobligowanych do stosowania Pzp, w przypadku zamówień publicznych przekraczających wartość 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług;

· dla beneficjentów zobligowanych do stosowania Pzp w przypadku zamówień publicznych o wartości przekraczającej 50 tys. PLN netto a poniżej 30 tys. euro z zastrzeżeniem pkt 6.12, pkt 6.13 oraz 6.14 Regulaminu Konkursu.



UWAGA!

Została uruchomiona Baza Konkurencyjności  Funduszy Europejskich, która  dostępna jest  pod adresem:

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Od dnia 18 lipca 2016 roku wszyscy Beneficjenci mają obowiązek umieszczenia ogłoszeń w ramach realizowanych przez siebie projektów w ww. Bazie Konkurencyjności.

Nieumieszczenie ogłoszenia o zamówieniu w Bazie Konkurencyjności, może spowodować uznanie za niekwalifikowalne całości lub części wydatków.

3. W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, może on powierzać na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, realizację zadań publicznych w trybie określonym w tej ustawie.

4. W przypadku, gdy na podstawie obowiązujących przepisów prawa innych niż ustawa Pzp, wyłącza się stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, który jest zobowiązany do stosowania Pzp, przeprowadza zamówienie publiczne z zastosowaniem tych przepisów.

5. Procedur dotyczących zamówień udzielanych w ramach projektów (zgodnie z sekcją 6.5 Wytycznych) nie stosuje się do: 

a) zamówień określonych w art. 4 Pzp, z wyjątkiem zamówień określonych w art. 4 pkt 8 Pzp, przy czym udzielenie zamówienia, którego przedmiotem jest nabycie własności lub innych praw do istniejących budynków lub nieruchomości przez podmiot niebędący zamawiającym w rozumieniu Pzp z pominięciem zasady konkurencyjności jest możliwe jedynie w przypadku braku powiązań osobowych i kapitałowych, o których mowa w sekcji 6.5.2 pkt 2 lit. A Wytycznych, oraz do zamówień określonych w art. 4d Pzp,

b) wydatków rozliczanych metodami uproszczonymi, o których mowa w podrozdziale 6.6 i 8.5 Wytycznych,

c) zamówień udzielanych przez beneficjentów wybranych w trybie określonym w ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty budowlane lub usługi do realizacji projektu formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy).

6. W przypadku zamówień o wartości od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto włącznie, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT) dokonuje się rozeznania rynku. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, że dana usługa, dostawa lub robota budowlana została wykonana po cenie nie wyższej niż cena rynkowa. 

7. Do udokumentowania, że zamówienie zostało wykonane po cenie nie wyższej niż cena rynkowa, niezbędne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta[footnoteRef:5] wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wysłania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawców nie otrzymano ofert, niezbędne jest przedstawienie np. wydruków stron internetowych z opisem towaru/usługi i ceną lub wydruków maili z informacją na temat ceny za określony towar/usługę, albo innego dokumentu[footnoteRef:6].  [5:  W przypadku beneficjenta zobowiązanego do stosowania Pzp – nie dotyczy to zamówień, o których mowa w art. 6a Pzp.]  [6:  Notatka potwierdzająca przeprowadzenie rozmów telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie powinna być uznana za dokumentowanie rozeznania rynku.] 


8. W przypadku zamówień o wartości od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcą nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczające jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakturę, rachunek lub inny dokument księgowy o równoważnej wartości dowodowej. 





X. Uproszczone metody rozliczania wydatków



1. W projektach, których wartość wkładu publicznego (środków publicznych) nie przekracza wyrażonej w PLN równowartości 100.000 EUR na poziomie projektu, (kurs Euro obowiązujący na dzień ogłoszenia konkursu/naboru wynosi: 4,3065 PLN) stosowanie uproszczonych metod rozliczenia.  

2. Za pomocą uproszczonych metod rozliczania wydatków rozliczane będą projekty do 430 650,00 PLN wartości wkładu publicznego. 

3. Uproszczonych metod rozliczania wydatków nie można stosować, w przypadku gdy realizacja projektu jest zlecana w całości wykonawcy zgodnie z podrozdziałem 6.5 Wytycznych.

4. Do uproszczonych metod rozliczania wydatków zalicza się:

a) stawki jednostkowe, 

b) kwoty ryczałtowe,

c) stawki ryczałtowe, które  odnoszą się wyłącznie do kosztów pośrednich i zostały opisane w pkt. 6.72 Regulaminu Konkursu,



z zastrzeżeniem, że w przypadku projektów, w których wartość wkładu publicznego (środków publicznych) nie przekracza wyrażonej w PLN równowartości 100.000 EUR[footnoteRef:7] , stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod rozliczania wydatków jest obligatoryjne[footnoteRef:8]. [7:  Do przeliczenia ww. kwoty na PLN należy stosować miesięczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzień ogłoszenia konkursu w przypadku projektów konkursowych lub dzień ogłoszenia naboru w przypadku projektów pozakonkursowych.]  [8:  Nie dotyczy projektów realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektów finansowanych ze środków Funduszu Pracy w ramach programów operacyjnych współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020.] 


5. Wydatki rozliczane za pomocą różnych uproszczonych metod można łączyć na poziomie projektu wyłącznie w przypadku, gdy każda z nich dotyczy innych kosztów.

6. Wydatki rozliczane za pomocą różnych uproszczonych metod można łączyć na poziomie projektu z wydatkami, które zostały faktycznie poniesione, wyłącznie w przypadku, gdy wydatki dotyczą innych kosztów oraz z zastrzeżeniem podrozdziału 6.7 Wytycznych.

7. Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma możliwości zmiany sposobu rozliczenia wydatków uproszczoną metodą na rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych wydatków i odwrotnie.

8. W ramach przedmiotowego konkursu IOK dopuszcza jedynie  możliwości stosowania stawek jednostkowych w ramach szkoleń językowych.

9. Stawką jednostkową, o której mowa w pkt 6.79 ppkt a , jest stawka na szkolenia językowe, dla których szczegółowy zakres oraz ceny jednostkowe określone zostały  w Regulaminie Konkursu – załącznik nr 10: Stawki jednostkowe na szkolenia językowe obowiązujące w ramach projektów w PI 10 iii, w ramach Poddziałania 11.4.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020.

10. Kwotą ryczałtową w pkt 6.79 ppkt b, jest określona w umowie o dofinansowanie kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansownie projektu za wykonanie określonego w projekcie zadania lub zadań. Jedno zadanie stanowi jedną kwotę ryczałtową.

11. W przypadku projektów rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczałtowych, IP RPO WSL -WUP nie dopuszcza możliwości, rozliczana kwotami ryczałtowymi jedynie części zadań w ramach projektu, natomiast pozostałych zadań na podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków.

12. Do każdej kwoty ryczałtowej należy przypisać odpowiednie wskaźniki z części E wniosku (wszystkie wskaźniki z części E muszą zostać rozpisane w ramach kwot ryczałtowych). Ponadto, jeśli wskaźniki z części E są niewystarczające do pomiaru realizacji działań w ramach każdej kwoty ryczałtowej, należy określić dodatkowe wskaźniki dla kwoty ryczałtowej. Osiągnięcie wyznaczonych wartości docelowych wskaźników będzie stanowić podstawę do kwalifikowania wydatków objętych daną kwotą ryczałtową i w związku z tym uznania tej kwoty.

13. Wydatki rozliczane uproszczoną metodą są traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowiązku zbierania ani opisywania dokumentów księgowych w ramach projektu na potwierdzenie ich poniesienia.Niemniej jednak IP RPO WSL-  WUP będący stroną umowy zobowiązuje Beneficjenta w umowie o dofinansowanie do przedstawienia  dokumentacji  potwierdzającej osiągnięcie rezultatów, wykonanie produktów lub zrealizowanie działań zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu- w przypadku stawek jednostkowych oraz kwot ryczałtowych, o których mowa w 6.79 pkt. a i b Regulaminu Konkursu.

14. Weryfikacja wydatków zadeklarowanych według uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny postęp realizacji projektu i osiągnięte wskaźniki produktu i rezultatu.

15. Przykładowe dokumenty, będące podstawą oceny realizacji zadań to:

a) lista obecności uczestników projektu na szkoleniu czy innej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;

b) dzienniki zajęć prowadzonych w projekcie;

c) dokumentacja zdjęciowa;

d) analizy i raporty wytworzone w ramach projektu;

e) świadectwa uzyskania kwalifikacji, testy kompetencji.

16. W przypadku niezrealizowania założonych w umowie o dofinansowanie wskaźników produktu lub rezultatu, płatności powinny ulec odpowiedniemu obniżeniu, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane lub niewłaściwie zrealizowane działania zapłata nie następuje,

b) w przypadku kwot ryczałtowych – w przypadku niezrealizowania w pełni wskaźników produktu lub rezultatu objętych kwotą ryczałtową, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalną (rozliczenie w systemie „spełnia – nie spełnia”),

17. IP RPO WSL - WUP będące stroną umowy może weryfikować realizację działań  i osiągnięcie wskaźników produktu lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowej.

18. Jednocześnie stosowanie kwot ryczałtowych wyliczonych w oparciu o szczegółowy budżet projektu określony przez wnioskodawcę w projektach o wartości wkładu publicznego (środków publicznych) przekraczającej wyrażonej w PLN równowartości 100.000 EUR nie jest możliwe.





UWAGA

Uproszczone formy rozliczania wydatków muszą być realizowane  zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

Finansowanie zaliczkowe planowane, odbywa się na zasadach określonych w ustawie 
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z późń. zm.).



XI. Klauzule społeczne



1. Na podstawie pkt 4 sekcji 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, IP RPO WSL – WUP w umowie o dofinansowanie określa rodzaj zamówień publicznych, w ramach których zobowiązuje beneficjenta do uwzględnienia aspektów społecznych[footnoteRef:9], np. stosowania kryteriów premiujących oferty podmiotów ekonomii społecznej oraz stosowania kryteriów dotyczących zatrudnienia osób z niepełnosprawnościami, bezrobotnych lub osób, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.  [9:  Informacja dotycząca aspektów społecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych zamówieniach, została ujęta
w podręczniku opracowanym przez Urząd Zamówień Publicznych, dostępnym pod adresem:
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0021/30279/Aspekty_spoleczne_w_zamowieniach_publicznych_Podrecznik_Wydanie_II.pdf
] 


2. Obowiązek zastosowania klauzul społecznych przy realizacji zamówień publicznych odnosi się zarówno do zamówień publicznych realizowanych zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.), jak i zamówień publicznych realizowanych zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w sekcji 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020  tj. zamówień przekraczających wartość 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT).

3. W szerokim znaczeniu klauzule społeczne to rozwiązania umożliwiające uwzględnienie istotnych względów społecznych przy realizacji zamówienia. Aspekty społeczne w zamówieniach publicznych, sposób oraz przykłady ich stosowania zostały omówione w podręczniku Urzędu Zamówień Publicznych. „Aspekty społeczne w zamówieniach publicznych” (dostępny na stronie www.uzp.gov.pl) oraz w „Podręczniku stosowania klauzul społecznych w zamówieniach publicznych” Tomasza Schimanka i Barbary Kunysz-Syrytczyk z 2014 r. przygotowanego w ramach projektu „Zintegrowany system wsparcia ekonomii społecznej” (dostępny na stronie www.isp.org.pl).

4. IP RPO WSL – WUP zobowiązuje beneficjentów do analizowania możliwości zastosowania klauzul społecznych przy udzielaniu następujących rodzajów zamówień publicznych: 

a) dostawy i usługi cateringowe, 

b) usługi poligraficzne, 

c) publikowania i drukowania. 

5. Na podstawie zapisów w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, IP RPO WSL – WUP wpisuje w § 26 i §27 umowy o dofinansowanie rodzaje zamówień, w ramach których zobowiązuje beneficjenta do zastosowania klauzul społecznych.

6. IP RPO WSL – WUP dopuszcza możliwość niestosowania procedur określonych w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, zgodnie z pkt. 8 oraz pkt. 10 ww. podrozdziału.





XII. W zakresie realizacji wskaźników kluczowych i specyficznych dla Programu

Projekt realizuje wskaźniki kluczowe i specyficzne dla Programu, adekwatne do przewidzianej grupy docelowej i typów wsparcia, określone w Regulaminie konkursu/naboru, jako obowiązkowe dla danego typu projektu.











XIII. W zakresie mechanizmu racjonalnych usprawnień

1. IOK zobowiązuje beneficjenta, do uzasadnienia konieczności poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem).

2. Każde racjonalne usprawnienie wynika z relacji przynajmniej trzech czynników:

· dysfunkcji związanej z danym uczestnikiem projektu,

· barier otoczenia oraz

· charakteru usługi realizowanej w ramach projektu.



3. Co do zasady, wszystkie produkty projektów realizowanych ze środków EFS, EFRR i FS (produkty, towary, usługi, infrastruktura) są dostępne dla wszystkich osób, w tym również dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb osób z niepełnosprawnościami. Oznacza to, że muszą być zgodne z koncepcją uniwersalnego projektowania, opartego na ośmiu regułach:

1) użyteczność dla osób o różnej sprawności;

2) elastyczność w użytkowaniu;

3) proste i intuicyjne użytkowanie;

4) czytelna informacja; 

5) tolerancja na błędy;

6) wygodne użytkowanie bez wysiłku;

7) wielkość i przestrzeń odpowiednie dla postępu i użytkowania;

8) percepcja równości.

4. W projektach dedykowanych, w tym zorientowanych wyłącznie lub przede wszystkim na osoby z niepełnosprawnościami (np. osoby z niepełnosprawnościami sprężonymi) oraz projektach skierowanych do zamkniętej grupy uczestników, wydatki na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnień są wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu.

5. W ramach przykładowego katalogu kosztów racjonalnych usprawnień jest możliwe stosowanie:

a. kosztów specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

b. dostosowania architektonicznego budynków niedostępnych (np. zmiana miejsca realizacji projektu; budowa tymczasowych podjazdów; montaż platform, wind, podnośników; właściwe oznakowanie budynków poprzez wprowadzanie elementów kontrastowych i wypuklin celem właściwego oznakowania dla osób niewidomych i słabowidzących, itp.) z zastrzeżeniem zapisów dotyczących:

· podatku od towaru i usług (VAT) –  pkt. 6.35– 6.47 niniejszego Regulaminu konkursu;

· cross-financingu – pkt. 6.100 – 6.107 niniejszego Regulaminu konkursu.

c. dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajęcie lub zakup i instalacja programów powiększających, mówiących, kamer do kontaktu z osobą posługującą się językiem migowym, drukarek materiałów w alfabecie Braille’a);

d. dostosowania akustycznego (wynajęcie lub zakup i montaż systemów wspomagających słyszenia, np. pętli indukcyjnych, systemów FM)

e. asystenta tłumaczącego na język łatwy;

f. asystenta osoby z niepełnosprawnością;

g. tłumacza języka migowego lub tłumacza-przewodnika;

h. przewodnika dla osoby mającej trudności w widzeniu;

i. alternatywnych form przygotowania materiałów projektowych (szkoleniowych, informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentów, wersje w druku powiększonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w języku łatwym, nagranie tłumaczenia na język migowy na nośniku elektronicznym, itp.);

j. zmiany procedur;

k. wydłużonego czasu wsparcia (wynikające np. z konieczności wolniejszego tłumaczenia na język migowy, wolnego mówienia, odczytywania komunikatów z ust, stosowania języka łatwego, itp.);

l. dostosowania posiłków, uwzględniania specyficznych potrzeb żywieniowych wynikających z niepełnosprawności.

6. Każdy wydatek poniesiony w celu ułatwienia dostępu i uczestnictwa 
w projekcie osób z niepełnosprawnościami jest kwalifikowalny, o ile nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy przepisów unijnych oraz Wytycznych MIR w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

7. Łączna kwota racjonalnych usprawnień na jednego uczestnika w projekcie nie może przekroczyć 12 tys. PLN.

8. Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektów powinna być zgodna 
z koncepcją uniwersalnego projektowania, bez możliwości odstępstw od stosowania wymagań prawnych w zakresie dostępności dla osób z niepełnosprawnością wynikających z obowiązujących przepisów budowlanych.

9. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu do potrzeb osób 
z niesprawnościami, powinna być każdorazowo poprzedzona analizą dostępności do potrzeb potencjalnych użytkowników danego produktu projektu i możliwością wystąpienia wśród nich osób z niepełnosprawnościami.

10. W przypadku szczegółowych projektów, w których zasada dostępności produktów nie znajduje zastosowania, w treści wniosku o dofinansowanie projektu powinna znaleźć się informacja o „neutralności” produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu nie będzie spełniał kryterium dostępności.

11. Informacje dotyczące zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym zasady stosowania mechanizmu racjonalnych usprawnień w projektach wraz z przykładowym katalogiem kosztów zostały uwzględnione w Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.





Ważne!

Zaplanowanie sposobów zapewniających dostępność nie może mieć charakteru deklaratywnego i musi mieć odzwierciedlenie w realizacji działań projektowych zwłaszcza w:

a) rekrutacji – zapewnienie dostępności materiałów i spotkań informacyjnych,. nagranie komunikatu, nagranie z tłumaczem języka migowego, strony internetowe zgodne ze standardem WCAG 2.0, pętla indukcyjna dla niedosłyszących, asystent do pomocy w wypełnieniu formularzy rekrutacyjnych; 

b) realizacji działań projektowych – dostępne budynki bez barier, wsparcie asystentów, i trenerów pracy, tłumacz języka migowego, wydłużenie czasu trwania wsparcia, wyposażenie sal dydaktycznych w sprzęt ułatwiający korzystanie z niego, proste i komunikatywne oznakowanie tras dojścia do miejsc szkoleń i wydarzeń projektowych;

c) dostępności stron internetowych  - standard WCAG 2.0 







Uwaga!

Przygotowanie i realizacja dostępnego projektu powinna zawierać:

a) Zdiagnozowanie sytuacji problemowej, na którą odpowiedzią będzie projekt, w tym przeprowadzenie analizy potrzeb osób wchodzących w skład grupy docelowej, planowanej do objęcia wsparciem – identyfikacja barier.

b) Określenie wpływu projektu na sytuację osób z niepełnosprawnościami 
i zidentyfikowanie rezultatów w odniesieniu do tej grupy w aspekcie ilościowym i jakościowym.

c) Założenie konkretnego liczbowego udziału osób z niepełnosprawnościami 
w projekcie i zaplanowanie działań dostępnościowych.
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Załącznik nr 10 do Umowy:  Wzór  oświadczenia   uczestnika   projektu                 WZÓR OŚWIADCZENIA   UCZESTNIKA PROJEKTU      W związku z przystąpieniem do projektu pn. ………………………………………………………..  oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż :   1.   A dministratorem moich danych osob owych jest Zarząd Województwa Śląskiego   pełniący   funkcj ę   Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Śląskiego na lata  2014 - 2020   (RPO WSL 2014 - 2020) , mający siedzibę przy ul. Ligonia 46, 40 - 037 Katowice;   2.   Dane osobowe są przetwarz ane  wyłącznie w celu realizacji obowiązków związanych z realizacją  projektu, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia,  monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno - promocyjnych w   ramach RPO WSL 2014 - 2020;   3.   Podanie danych przez uczestnika projektu   je st dobrowolne, lecz niezbędne do uczestnictwa    w projekcie .   Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia    w ramach projektu;   4.   Dane osobowe są niezbędne dl a realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa  Śląskiego na lata 2014  –   2020. W odniesieniu do zbioru „Dane uczestników projektów RPO WSL  na lata 2014  –   2020”  p odstaw ą   prawną przetwarzania moich danych osobowych stanowi    art. 23 ust. 1 pkt   2   o raz  art. 27 ust. 2 pkt 2  U stawy z dnia 29   sierpnia 1997 r. o ochronie danych  osobowych  ( tekst jednolity:  Dz.U . z 2016 r. poz. 922 )   w powiązaniu z   aktami prawnymi   w tym :   a)  R ozporządzeni em   Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia    17 grudnia   2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego  Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu  Morskiego  i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu  Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności    i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr  1083/ 2006;   b)   R ozporządzeni em   Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia  2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające rozporządzenie Rady  (WE) nr 1081/2006;   c)   U staw ą   z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności  finansowanych w perspektywie finansowej 2014 – 2020 ( t.j. Dz. U z 2016 r. poz. 217 );   5.   Moje dane osobowe  zostały powierzone do przetwarzania  B eneficjentowi realizującemu pro jekt   -   …………………………………………………………………………………… (nazwa i adres  beneficjenta) oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w   realizacji projektu  -   …………………………………………………………………………………  ………………………………………………. (nazwa i   adres ww. podmiotów) ;   6.   Moje dane osobowe mo gą zostać  powierzone  do przetwarzania  podmiotom realizującym badania  ewaluacyjne   lub inne działania   związane z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego  Województwa Śląskiego na lata 2014  -   2020   na zlecenie  Instytucji Koordynującej,  Instytucji  Zarządza jącej , Instytucji Pośredniczącej   lub  B eneficjenta ;   7.   Moje dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom innym, niż upoważnione na podstawie  przepisów prawa. Dane będą  także  przekazywane do Centralnego Systemu Teleinformatycznego  prowadzonego przez Ministerstw o Infrastruktury i Rozwoju, ul. Wspólna 2/4 00 - 926 Warszawa ;    
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WZÓR OŚWIADCZENIA UCZESTNIKA PROJEKTU 


W związku z przystąpieniem do projektu pn. ……………………………………………………….. oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Zarząd Województwa Śląskiego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL 2014-2020), mający siedzibę przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice;


2. Dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w celu realizacji obowiązków związanych z realizacją projektu, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WSL 2014-2020;

3. Podanie danych przez uczestnika projektu jest dobrowolne, lecz niezbędne do uczestnictwa 
w projekcie. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia 
w ramach projektu;

4. Dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020. W odniesieniu do zbioru „Dane uczestników projektów RPO WSL na lata 2014 – 2020” podstawą prawną przetwarzania moich danych osobowych stanowi 
art. 23 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922) w powiązaniu z aktami prawnymi w tym:

a) Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 
17 grudnia 2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności 
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006;


b) Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006;


c) Ustawą z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (t.j. Dz. U z 2016 r. poz. 217);

5. Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizującemu projekt  - …………………………………………………………………………………… (nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu - ………………………………………………………………………………… ………………………………………………. (nazwa i adres ww. podmiotów);

6. Moje dane osobowe mogą zostać powierzone do przetwarzania podmiotom realizującym badania ewaluacyjne lub inne działania związane z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 - 2020 na zlecenie Instytucji Koordynującej, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub Beneficjenta;

7. Moje dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom innym, niż upoważnione na podstawie przepisów prawa. Dane będą także przekazywane do Centralnego Systemu Teleinformatycznego prowadzonego przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, ul. Wspólna 2/4 00-926 Warszawa; 

8. W ciągu 4 tygodni po zakończeniu udziału w projekcie  udostępnię dane dot. mojego statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziału w kształceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji, potwierdzone stosownym dokumentem**;

9. W ciągu trzech miesięcy po zakończeniu udziału w projekcie udostępnię dane dot. mojego statusu na rynku pracy, potwierdzone stosownym dokumentem**;


10. Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania.


		…..………………………….……………………

		……………………………………………………………



		MIEJSCOWOŚĆ I DATA

		CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU*





*W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby małoletniej oświadczenie powinno zostać podpisane przez jej prawnego opiekuna.

** Niepotrzebne skreślić (wykreśla Beneficjent w zależności od ogłoszonego konkursu)
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Załączn ik nr 11 do Umowy : Dane uczestników projektów RPO WSL 2014 - 2020             Instytucja Zarządzająca powierza Beneficjentowi do przetwarzania następujący zbiór danych  osobowych w zakresie dofinansowanego projektu zawierający kategorie danych osobowych:     Dane uczestników projektów RPO WSL 2014 - 2020     a)   nazwiska i imiona   b)   adres zamieszkania lub pobytu   c)   PESEL   d)   miejsce pracy   e)   zawód   f)   wykształcenie   g)   numer telefonu   h)   wiek   i)   adres email   j)   informacja o bezdomności   k)   sytuacja społeczna i rodzinna   l)   migrant   m)   pochodzenie etniczne   n)   stan z drowia     -   zakres danych zgodny   z załącznikiem nr I do Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego    i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego    i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE.   z 2013 r. L 347/470) :    

   Lp.  Nazwa   

Dane uczestnika  1  Imię   

2  Nazwisko   

3  PESEL   

4  Kraj   

5  Rodzaj uczestnika   

6  Nazwa Instytucji   

7  Płeć   

8  Wiek w chwili przystąpienia do projektu   

9  Wykształcenie   

Dane kontaktowe  uczestnika  10  Województwo   

11  Powiat   

12  Gmina   

13  Miejscowość   

14  Ulica   

15  Nr budynku   

16  Nr lokalu   

17  Kod pocztowy   

18  Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)   

19  Telefon kontaktowy   

20  Adres e - mail   
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Załącznik nr 11 do Umowy: Dane uczestników projektów RPO WSL 2014-2020
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Instytucja Zarządzająca powierza Beneficjentowi do przetwarzania następujący zbiór danych osobowych w zakresie dofinansowanego projektu zawierający kategorie danych osobowych:



Dane uczestników projektów RPO WSL 2014-2020



a) nazwiska i imiona

b) adres zamieszkania lub pobytu

c) PESEL

d) miejsce pracy

e) zawód

f) wykształcenie

g) numer telefonu

h) [bookmark: _GoBack]wiek

i) adres email

j) informacja o bezdomności

k) sytuacja społeczna i rodzinna

l) migrant

m) pochodzenie etniczne

n) stan zdrowia



- zakres danych zgodny z załącznikiem nr I do Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego 
i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE. z 2013 r. L 347/470):



		 

		Lp.

		Nazwa

		



		Dane uczestnika

		1

		Imię

		



		

		2

		Nazwisko

		



		

		3

		PESEL

		



		

		4

		Kraj

		



		

		5

		Rodzaj uczestnika

		



		

		6

		Nazwa Instytucji

		



		

		7

		Płeć

		



		

		8

		Wiek w chwili przystąpienia do projektu

		



		

		9

		Wykształcenie

		



		Dane kontaktowe uczestnika

		10

		Województwo

		



		

		11

		Powiat

		



		

		12

		Gmina

		



		

		13

		Miejscowość

		



		

		14

		Ulica

		



		

		15

		Nr budynku

		



		

		16

		Nr lokalu

		



		

		17

		Kod pocztowy

		



		

		18

		Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

		



		

		19

		Telefon kontaktowy

		



		

		20

		Adres e-mail

		



		Szczegóły i rodzaj wsparcia

		21

		Data rozpoczęcia udziału w projekcie

		



		

		22

		Data zakończenia udziału w projekcie

		



		

		23

		Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu

		



		

		24

		Wykonywany zawód

		



		

		25

		Zatrudniony w

		



		

		26

		Sytuacja (1) osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie

		



		

		27

		Sytuacja (2) osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie

		



		

		28

		Inne rezultaty dotyczące osób młodych

		



		

		29

		Zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa

		



		

		30

		Rodzaj przyznanego wsparcia

		



		

		31

		Data rozpoczęcia udziału we wsparciu

		



		

		32

		Data zakończenia udziału we wsparciu

		



		

		33

		Data założenia działalności gospodarczej

		



		

		34

		Kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej

		



		

		35

		PKD założonej działalności gospodarczej

		



		Status uczestnika projektu w chwili przystąpienia do projektu

		36

		Osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

		



		

		37

		Osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań

		



		

		38

		Osoba z niepełnosprawnościami

		



		

		39

		Osoba przebywająca w gospodarstwie domowym bez osób pracujących

		



		

		40

		w tym: w gospodarstwie domowym z dziećmi pozostającymi na utrzymaniu

		



		

		41

		Osoba żyjąca w gospodarstwie składającym się z jednej osoby dorosłej i dzieci pozostających na utrzymaniu

		



		

		42

		Osoba o innej niekorzystnej sytuacji społecznej (innej niż wymienione)

		



		

		43

		Przynależność do grupy docelowej zgodnie ze Szczegółowym Opisem Priorytetów Programu Operacyjnego Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego 2014-2020 / Zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu
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Załącznik nr   12 do Umowy : Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych                 UPOWAŻNIENIE nr________________   DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH      Z dniem …………………………………. r, na podstawie:      art. 37, w związku z art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  ( tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922 )      Umow y   nr …………….. , z dn. ……………… o dofinansowanie projektu    pt. ……………………………………………………… ………………………………………………… ,   upoważniam   Panią/Pana*: ………………………… …………………………… do przetwarzania danych osobowych  w zbiorze:         DANE UCZESTNIKÓW PROJEKTÓW   RPO WSL 2014 - 2020     w zakresie realizacji powyższego projektu.     Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pani/Pana* zatrudnienia w  ………….………………………    lub  z chwilą jego odwołania   lub  z chwilą zakończenia   realizacji projektu.     …………….………………………………………………………….   Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania    i odwoływania upoważnień w imieniu Beneficjenta.             OŚWIADCZENIA OSOBY UPOWAŻNIANEJ   Oświadczam, że zapoznałem/am* się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym  z   ustawą z   dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  ( tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz.  922 ) , a także z obowiązującymi w ……..……….……..……..… Polityką bezpieczeństwa oraz Instrukcją  zarządzania systemem informatycznym  służącym   do przetwarzania danych osobowych    i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w ty ch  dokumentach.   Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich  zabezpieczeń, zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
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Formularz HSW z form

						Załącznik nr 2 do umowy: Harmonogram skladania wniosków o płatność



						Harmonogram składania wniosków o płatność 

						1. Nazwa Beneficjenta										XXX-miasto na prawach powiatu

						1a. Forma organizacyjna Beneficjenta										jednostka samorządu terytorialnego

						2. Tytuł projektu										Do przodu 

						3. Numer umowy/ Numer WND										WND-RPSL.09.01.06-24-999/13-000

						4. Kwota dofinansowania ogółem										850,000.00

						4a. W tym wydatki majątkowe										10,000.00

						4b. W tym dofinansowanie EFS/EFRR										850,000.00																		100.00%

						4c. W tym Budżet Państwa										0.00																		0.00%

						5. Kwota wkładu własnego ogółem										150,000.00																		15.00%

						6. Całkowita wartość projektu										1,000,000.00

						7a. Data rozpoczęcia realizacji projektu:										11/1/15

						7b. Data zakończenia realizacji projektu:										12/31/17

						8. Imię i nazwisko/ numer telefonu/ adres e-mail										Jan Kowalski

						9. Okres w którym składany jest harmonogram										nie dotyczy

						10. Data ostatniej modyfikacji

						11. Data zatwierdzenia









						Tabela finansowa

						rok		kwartał		miesiąc		Okres rozliczeniowy (EFS)				Wydatki wg źródeł		Część A - WNIOSKI O PŁATNOŚĆ ZALICZKOWĄ: Planowana kwota zaliczek (oraz kwota udzielonych zaliczek)                            EFS/EFRR								Wydatki wg źródeł		Część B - WNIOSKI ROZLICZAJĄCE (EFS)										Wydatki wg źródeł		Część C - WNIOSKI REFUNDACYJNE (POŚREDNIE I KOŃCOWE) EFRR

												od		do				Ogółem		Wydatki bieżące		Wydatki majątkowe		% płatności zaliczkowej wg źródeł 				Ogółem		Wydatki bieżące		Wydatki majątkowe		Wkład własny		% rozliczenia				Ogółem		Wydatki bieżące		Wydatki majątkowe		% płatności refundacyjnej wg źródeł 

																								udział % EFS/EFRR												udział % EFS										udział % EFRR

																								udział % Budżetu Państwa												udział % Budżetu Państwa										udział % Budżetu Państwa

						1		2		3		4		5				6		7		8		9				10		11		12		13		14				15		16		17		18

						2015		IV		listopad 2015		11/1/15		11/2/15		Razem wydatki 		130,000.00		120,000.00		10,000.00		100.00%		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		130,000.00		120,000.00		10,000.00		100.00%		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

						2016		I		styczeń 2016		11/3/15		1/31/16		Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		-		Razem wydatki 		85,000.00 zł		70,000.00 zł		10,000.00 zł		5,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		80,000.00 zł		70,000.00 zł		10,000.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

								II		kwiecień 2016		2/1/16		4/30/16		Razem wydatki 		150,000.00		150,000.00		0.00		100.00%		Razem wydatki 		60,000.00 zł		40,000.00 zł		0.00 zł		20,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		150,000.00		150,000.00		0.00		100.00%		EFS/EFRR		40,000.00 zł		40,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

								III		lipiec 2016		5/1/16		7/31/16		Razem wydatki 		100,000.00		100,000.00		0.00		100.00%		Razem wydatki 		125,000.00 zł		100,000.00 zł		0.00 zł		25,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		100,000.00		100,000.00		0.00		100.00%		EFS/EFRR		100,000.00 zł		100,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

								IV		październik 2016		8/1/16		10/31/16		Razem wydatki 		120,000.00		120,000.00		0.00		100.00%		Razem wydatki 		120,000.00 zł		90,000.00 zł		0.00 zł		30,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		120,000.00		120,000.00		0.00		100.00%		EFS/EFRR		90,000.00 zł		90,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

										grudzień 2016		11/1/16		12/31/16		Razem wydatki 		150,000.00		150,000.00		0.00		100.00%		Razem wydatki 		150,000.00 zł		130,000.00 zł		0.00 zł		20,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		150,000.00		150,000.00		0.00		100.00%		EFS/EFRR		130,000.00 zł		130,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

						2017		I		marzec 2017		1/1/17		3/31/17		Razem wydatki 		100,000.00		100,000.00		0.00		100.00%		Razem wydatki 		170,000.00 zł		160,000.00 zł		0.00 zł		10,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		100,000.00		100,000.00		0.00		100.00%		EFS/EFRR		160,000.00 zł		160,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

								II		czerwiec 2017		4/1/17		6/30/17		Razem wydatki 		50,000.00		50,000.00		0.00		100.00%		Razem wydatki 		88,000.00 zł		80,000.00 zł		0.00 zł		8,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		50,000.00		50,000.00		0.00		100.00%		EFS/EFRR		80,000.00 zł		80,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

								III		wrzesień 2017		7/1/17		9/30/17		Razem wydatki 		50,000.00		50,000.00		0.00		100.00%		Razem wydatki 		120,000.00 zł		100,000.00 zł		0.00 zł		20,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		50,000.00		50,000.00		0.00		100.00%		EFS/EFRR		100,000.00 zł		100,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

								IV		grudzień 2017		10/1/17		12/31/17		Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		-		Razem wydatki 		82,000.00 zł		70,000.00 zł		0.00 zł		12,000.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		70,000.00 zł		70,000.00 zł		0.00 zł				100.00%		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet Państwa

				Ogółem												suma części A Razem wydatki		850,000.00 zł		840,000.00 zł		10,000.00 zł		100.00%		suma części B Razem wydatki		1,000,000.00 zł		840,000.00 zł		10,000.00 zł		150,000.00 zł				suma części C Razem wydatki

																EFS/EFRR		850,000.00 zł		840,000.00 zł		10,000.00 zł		100.00%		EFS		850,000.00 zł		840,000.00 zł		10,000.00 zł				100.00%		EFRR

																Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00%		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				0.00%		Budżet państwa 





						Tabela oszczędności i nieprawidłowości

																OGÓŁEM								Wydatki bieżące								Wydatki majątkowe								Wkład własny

						1										2								3								4								5

						OSZCZĘDNOŚCI 						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						OSZCZĘDNOŚCI - odsetki						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						NIEPRAWIDŁOWOŚCI						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						WYDATKI OGÓŁEM						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						SUMA OGÓŁEM



						UWAGI INSTYTUCJI 





						UWAGI BENEFICJENTA







Formularz HSW z formułami

						Załącznik nr 2 do umowy: Harmonogram skladania wniosków o płatność



						Harmonogram składania wniosków o płatność 

						1. Nazwa Beneficjenta

						1a. Forma organizacyjna Beneficjenta

						2. Tytuł projektu

						3. Numer umowy/ Numer WND

						4. Kwota dofinansowania ogółem

						4a. W tym wydatki majątkowe

						4b. W tym dofinansowanie EFS/EFRR

						4c. W tym Budżet Państwa

						5. Kwota wkładu własnego ogółem

						6. Całkowita wartość projektu

						7a. Data rozpoczęcia realizacji projektu:

						7b. Data zakończenia realizacji projektu:

						8. Imię i nazwisko/ numer telefonu/ adres e-mail

						9. Okres w którym składany jest harmonogram

						10. Data ostatniej modyfikacji

						11. Data zatwierdzenia









						Tabela finansowa

						rok		kwartał		miesiąc		Okres rozliczeniowy (EFS)				Wydatki wg źródeł		Część A - WNIOSKI O PŁATNOŚĆ ZALICZKOWĄ: Planowana kwota zaliczek (oraz kwota udzielonych zaliczek)                            EFS/EFRR								Wydatki wg źródeł		Część B - WNIOSKI ROZLICZAJĄCE (EFS)										Wydatki wg źródeł		Część C - WNIOSKI REFUNDACYJNE (POŚREDNIE I KOŃCOWE) EFRR

												od		do				Ogółem		Wydatki bieżące		Wydatki majątkowe		% płatności zaliczkowej wg źródeł 				Ogółem		Wydatki bieżące		Wydatki majątkowe		Wkład własny		% rozliczenia				Ogółem		Wydatki bieżące		Wydatki majątkowe		% płatności refundacyjnej wg źródeł 

																								udział % EFS/EFRR												udział % EFS										udział % EFRR

																								udział % Budżetu Państwa												udział % Budżetu Państwa										udział % Budżetu Państwa

						1		2		3		4		5				6		7		8		9				10		11		12		13		14				15		16		17		18

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		0.00%		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

																Razem wydatki 		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		Razem wydatki 		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00				Razem wydatki 

																EFS/EFRR		0.00		0.00		0.00		-		EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFS/EFRR

																Budżet Państwa		0.00		0.00		0.00		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet Państwa

				Ogółem												suma części A Razem wydatki		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		ERROR:#DIV/0!		suma części B Razem wydatki		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				suma części C Razem wydatki

																EFS/EFRR		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		-		EFS		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		EFRR

																Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł		-		Budżet Państwa		0.00 zł		0.00 zł		0.00 zł				-		Budżet państwa 





						Tabela oszczędności i nieprawidłowości

																OGÓŁEM								Wydatki bieżące								Wydatki majątkowe								Wkład własny

						1										2								3								4								5

						OSZCZĘDNOŚCI 						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						OSZCZĘDNOŚCI - odsetki						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						NIEPRAWIDŁOWOŚCI						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						WYDATKI OGÓŁEM						Wartość razem

												EFS 

												Budżet Państwa

						SUMA OGÓŁEM



						UWAGI INSTYTUCJI 





						UWAGI BENEFICJENTA
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UPOWAŻNIENIE nr________________

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 



Z dniem …………………………………. r, na podstawie:

· art. 37, w związku z art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922)

· Umowy nr …………….., z dn. ……………… o dofinansowanie projektu 
pt.…………………………………………………………………………………………………………, upoważniam Panią/Pana*: ……………………………………………………… do przetwarzania danych osobowych w zbiorze:







DANE UCZESTNIKÓW PROJEKTÓW RPO WSL 2014-2020



w zakresie realizacji powyższego projektu.



Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pani/Pana* zatrudnienia w  ………….……………………… 
lub z chwilą jego odwołania lub z chwilą zakończenia realizacji projektu.



…………….………………………………………………………….

Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania 

i odwoływania upoważnień w imieniu Beneficjenta.











OŚWIADCZENIA OSOBY UPOWAŻNIANEJ

Oświadczam, że zapoznałem/am* się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922), a także z obowiązującymi w ……..……….……..……..… Polityką bezpieczeństwa oraz Instrukcją zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych 
i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach.

[bookmark: _GoBack]Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich zabezpieczeń, zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922), również po ustaniu zatrudnienia, odwołaniu upoważnienia, upływie jego ważności.

Mam świadomość odpowiedzialności karnej wynikającej z 49 i art. 51-52 Ustawy o ochronie danych osobowych, a także art. 266 Kodeksu karnego.



.………………………………………………………………….

Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie

































































































*niepotrzebne skreślić
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Załącznik nr 13 do Umowy :  Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych              ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA nr ______   DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH        Z dniem ……………………   o dwołuję upoważnienie Pani/Pana *   ………………………………..    nr ………….  do   przetwarzania danych osobowych wydane w dniu ……………………… na podstawie:      art. 37, w związku z art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  ( tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922 ),       Umowy nr …………….. , z dn. ……………… o dofinansowanie projektu    pt. ……… .. …………………………………………… ………………………………………………… ,           …..……………………………….….…………………………………………   Data, czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania    i odwoływania upoważnień w imieniu Beneficjenta.                                                                   * niepotrzebne skreślić  
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ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA nr ______

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 





Z dniem …………………… odwołuję upoważnienie Pani/Pana* ……………………………….. 
nr …………. do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu ……………………… na podstawie:

· [bookmark: _GoBack]art. 37, w związku z art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922), 

· Umowy nr …………….., z dn. ……………… o dofinansowanie projektu 
pt.………..………………………………………………………………………………………………,









…..……………………………….….…………………………………………

Data, czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania 

i odwoływania upoważnień w imieniu Beneficjenta.

































































*niepotrzebne skreślić
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Załącznik nr 1 4   do U mowy : Obowiązki informacyjne Beneficjenta     OBOW IĄZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA     1.   Obowiązki informacyjne beneficjenta.   Aby poinformować opinię publiczną (w tym odbiorców rezultatów projektu) oraz osoby i podmioty  uczestniczące w projekci e o uzyskanym dofinansowaniu  beneficjent musi :   a)   oznaczać znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich,    a w przypadku programów regionalnych również herbem województwa lub jego  oficjalnym logo promocyjnym :   i.   wszystkie działania informacyjne i pro mocyjne dotyczące projektu   (jeśli ta kie  działania będą prowadzone ), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony  internetowe, newslettery, mailing, materiały filmowe, materiały promocyjne,  konferencje, spotkania,   ii.   wszystkie dokumenty związane z   realizac ją projektu, które będą podane do    wiadomości publicznej , np. dokumentację przetargową, ogłoszenia, analizy, raporty,  wzory umów, wzory wniosków,   iii.   dokumenty i materiały dla osób i podmiotów uczestniczących w projekcie , np.  zaświadczenia, certyfikat y, zaproszenia, materiały informacyjne, programy szkoleń    i warsztatów, listy obecności, prezentacje multimedialne, kierowaną do nich  korespondencję, umowy   b)   umieścić plakat lub tablicę (informacyjną i/lub pamiątkową)   w miejscu realizacji  projektu;   c)   umieścić  opis projektu na stronie internetowej     ;   d)   przekazywać osobom i podmiotom uczestniczącym w projekcie informację,    że projekt uzyskał dofinansowanie , np. w formie odpowiedniego oznakowania  konferencji, warsztatów, szkoleń, wystaw, targów; dodatkowo możesz prz ekazywać  informację w innej formie, np. słownej .              Beneficjent ma obowiązek   dokumentować działania informacyjne i promocyjne prowadzone    w ramach projektu.   2.     Oznaczenie    dokument ów   i działa ń   informacyjno - promocyjne   w ramach projektu .   Beneficjent mus i   oznaczać swoje działania informacyjne i promocyjne, dokumenty związane  z   rea lizacją projektu, które podane będą   do wiadomo ści publicznej lub przeznaczone   dla ucze stników  projektów. Należy oznaczy ć   również   miejsce realizacji projektu.        
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OBOWIĄZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Obowiązki informacyjne beneficjenta.

Aby poinformować opinię publiczną (w tym odbiorców rezultatów projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczące w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu beneficjent musi:


a) oznaczać znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, 
a w przypadku programów regionalnych również herbem województwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:


i. wszystkie działania informacyjne i promocyjne dotyczące projektu (jeśli takie działania będą prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiały filmowe, materiały promocyjne, konferencje, spotkania,


ii. wszystkie dokumenty związane z realizacją projektu, które będą podane do  wiadomości publicznej, np. dokumentację przetargową, ogłoszenia, analizy, raporty, wzory umów, wzory wniosków,


iii. dokumenty i materiały dla osób i podmiotów uczestniczących w projekcie, np. zaświadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiały informacyjne, programy szkoleń 
i warsztatów, listy obecności, prezentacje multimedialne, kierowaną do nich korespondencję, umowy


b) umieścić plakat lub tablicę (informacyjną i/lub pamiątkową) w miejscu realizacji projektu;


c) umieścić opis projektu na stronie internetowej  ;


d) przekazywać osobom i podmiotom uczestniczącym w projekcie informację, 
że projekt uzyskał dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatów, szkoleń, wystaw, targów; dodatkowo możesz przekazywać informację w innej formie, np. słownej. 

         Beneficjent ma obowiązek dokumentować działania informacyjne i promocyjne prowadzone 
w ramach projektu.


2.  Oznaczenie  dokumentów i działań informacyjno-promocyjne w ramach projektu.

Beneficjent musi oznaczać swoje działania informacyjne i promocyjne, dokumenty związane z realizacją projektu, które podane będą do wiadomości publicznej lub przeznaczone dla uczestników projektów. Należy oznaczyć również miejsce realizacji projektu.


Każdy wymieniony wyżej element musi zawierać następujące znaki:

		Znak Funduszy Europejskich (FE)

złożony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, 
z którego w części lub w całości finansowany jest  projekt.

		Znak Unii Europejskiej (UE)

złożony z flagi UE, napisu Unia Europejska 
i nazwy funduszu, który współfinansuje  projekt.



		Przykładowe zestawienie znaków – układ poziomy:
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Jeżeli projekt jest realizowany i finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znaków należy umieścić także herb lub oficjalne logo promocyjne województwa. 
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Wzory z właściwymi oznaczeniami dla każdego programu są dostępne na stronach internetowych programów. Znajdują się tam także gotowe wzory dla plakatów i tablic, z których należy skorzystać. Herb lub oficjalne logo promocyjne województwa muszą być stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronach internetowych programów regionalnych.


Nie ma obowiązku zamieszczania dodatkowej informacji słownej o programie, w ramach którego realizowany jest projekt oraz o funduszu współfinansującym projekt. Zestaw znaków zawiera wszystkie niezbędne informacje
.


W przypadku reklamy dostępnej w formie dźwiękowej bez elementów graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na końcu tej reklamy powinien znaleźć się komunikat słowny.

Oznaczenie projektów realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi młodych.

Jeśli w realizowanym projekcie występuje dofinansowanie z UE w postaci środków ze specjalnej linii budżetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi młodych, należy zastosować następujące oznaczenia:


· znak Funduszy Europejskich z nazwą programu Wiedza Edukacja Rozwój,


· znak Unii Europejskiej z nazwą Europejski Fundusz Społeczny,


· informacja słowna „Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi młodych”.


Informacja, że dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi młodych, powinna znaleźć się na wszelkich materiałach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczących realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomości lub wydawanych uczestnikom projektów, w tym na zaświadczeniach o udziale lub innych certyfikatach oraz  na plakatach 
z informacjami na temat projektu i na stronie internetowej.


3. Oznaczenie miejsca projektu.

Obowiązki beneficjenta związane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zależą od rodzaju projektu oraz wysokości dofinansowania projektu. Beneficjenci (za wyjątkiem tych, którzy muszą stosować tablice informacyjne i/lub pamiątkowe) są zobowiązani do umieszczenia w widocznym miejscu 
co najmniej jednego plakatu identyfikującego projekt.

		Kto?

		Co?



		Projekt współfinasowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności, który w ramach programu uzyskał dofinansowanie na kwotę powyżej 500 tys. euro i który dotyczy: 


a) działań w zakresie infrastruktury


lub


b) prac budowlanych.

		Tablica informacyjna


(w trakcie realizacji projektu)



		Zakończenie realizacji projektu dofinasowanego na kwotę powyżej 500 tys. euro, który polegał na: 


a) działaniach w zakresie infrastruktury 


lub


b) pracach budowlanych 


lub


c) zakupie środków trwałych.

		Tablica pamiątkowa


(po zakończeniu realizacji projektu)



		Jeśli nie ma obowiązku do:


a) umieszczania tablicy informacyjnej 


lub


b) umieszczania tablicy pamiątkowej.

		Plakat


(w trakcie realizacji projektu)





Jeżeli dofinansowanie wynosi poniżej 500 tys. euro można umieścić tablicę informacyjną i pamiątkową przy  projekcie, ale nie jest to obowiązkowe. 


3.1 Obowiązkowe informacje  na tablicy informacyjnej i pamiątkowej.

Tablica musi zawierać:


· nazwę beneficjenta,


· tytuł projektu,


· cel projektu,


· zestaw logo – znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne województwa (jeśli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),


· adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzory tablic znajdują się w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programów.


Tablica informacyjna i pamiątkowa nie mogą zawierać innych informacji i elementów graficznych.

3.2  Wielkość tablicy informacyjnej.

Wielkość tablicy powinna zależeć od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).


Znaki i informacje muszą być czytelne. Jeżeli tablica jest położona w znacznej odległości od miejsca, gdzie mogą znajdować się odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna być odpowiednio większa, tak aby wszyscy mogli łatwo zapoznać się z jej treścią. 


W przypadku projektów związanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie była mniejsza niż 6 m2,
 np. infrastruktura kolejowa, drogowa. 


3.3  Termin ekspozycji tablicy informacyjnej. 


Tablica informacyjna musi zostać umieszczona w momencie faktycznego rozpoczęcia robót budowlanych lub infrastrukturalnych. Jeśli projekt rozpoczął się przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanąć bezpośrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie później niż dwa miesiące od tej daty).


Tablica informacyjna powinna być wyeksponowana przez okres trwania prac aż do zakończenia projektu. Obowiązkiem beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja była cały czas wyraźnie widoczna. Uszkodzoną lub nieczytelną tablicę należy wymienić lub odnowić.


Jeśli do produkcji tablicy zostaną wykorzystane trwałe materiały, tablica informacyjna może następnie służyć  jako tablica pamiątkowa.


3.4  Miejsce ekspozycji tablicy informacyjnej.

Tablica informacyjna powinna zostać umieszczona w miejscu realizacji projektu – tam, gdzie prowadzone są prace budowlane lub infrastrukturalne. Miejsce musi być widoczne i ogólnie dostępne, gdzie największa liczba osób będzie miała możliwość zapoznać się z treścią tablicy. Jeśli lokalizacja projektu uniemożliwia swobodne zapoznanie się z treścią tablicy, można ją umieścić w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniającym możliwość zapoznania się z jej treścią.


Jeśli prace prowadzone są w kilku lokalizacjach, należy ustawić kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach. 
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ścieżki rowerowe etc.) należy ustawić przynajmniej dwie tablice informacyjne na odcinku początkowym i końcowym. Tablic może być więcej w zależności od potrzeb.

Tablice nie mogą zakłócać ładu przestrzennego, a ich wielkość, lokalizacja i wygląd musza być zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczącymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Należy zadbać, by były one dopasowane do charakteru otoczenia.


W razie wątpliwości, rekomendujemy, konsultacje z instytucją przyznającą dofinansowanie.


3.5  Wielkość tablicy pamiątkowej.

Tablice pamiątkowe mogą być albo dużego formatu, albo mieć formę mniejszych tabliczek. 


Wybór właściwej wielkości tablicy należy uzależnić od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezależnie od rozmiaru powinno się zwrócić uwagę na to, by znaki i informacje były czytelne i wyraźnie widoczne. 


Tablice pamiątkowe dużego formatu są właściwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jeżeli tablica pamiątkowa jest położona w znacznej odległości od miejsca, gdzie mogą znajdować się odbiorcy, to powinna być odpowiednio większa, aby odbiorcy mogli odczytać informacje. W przypadku projektów związanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiątkowej nie była mniejsza niż 6 m2.


Mniejsze tabliczki pamiątkowe można wykorzystać tam, gdzie szczególnie istotne znaczenie ma dbałośćo estetykę i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub społecznego. Na przykład małe tabliczki mogą posłużyć dla oznaczenia realizacji projektów np. wewnątrz pomieszczeń, w pobliżu obiektów zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiątkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie może być jednak mniejszy niż format A4. 


3.6  Termin ekspozycji tablicy pamiątkowej. 


Tablicę pamiątkową należy umieścić po zakończeniu projektu – nie później niż 3 miesiące po tym fakcie. 


Tablica pamiątkowa musi być wyeksponowana minimum przez cały okres trwałości projektu. 
W związku z tym musi być wykonana z trwałych materiałów, a zawarte na niej informacje muszą być czytelne nawet po kilku latach. Obowiązkiem beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja była cały czas wyraźnie widoczna. Uszkodzoną lub nieczytelną tablicę należy wymienić lub odnowić.


3.7  Miejsce ekspozycji tablicy pamiątkowej.

Tablicę informacyjną można przekształcić w tablicę pamiątkową, o ile została wykonana z wystarczająco trwałych materiałów. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni się. 


Jeśli tablice pamiątkowe dużych rozmiarów są stawiane na nowo, zasady lokalizacji są takie same, jak dla tablic informacyjnych. Powinno się ją umieścić w miejscu realizacji  projektu – tam, gdzie widoczne są efekty zrealizowanego przedsięwzięcia. Należy wybrać miejsce dobrze widoczne i ogólnie dostępne, gdzie największa liczba osób będzie mogła zapoznać się z treścią tablicy.


Jeśli projekt miał kilka lokalizacji, powinno się ustawić kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ścieżki rowerowe etc.) należy przewidzieć ustawienie przynajmniej dwóch tablic pamiątkowych na odcinku początkowym 
i końcowym. Tablic może być więcej w zależności od potrzeb.


Tablicę pamiątkową małych rozmiarów powinno się umieścić w miejscu widocznym i ogólnie dostępnym. Mogą być to np. wejścia do budynków. 


Należy zadbać o to, aby tablice nie zakłócały ładu przestrzennego, a ich wielkość, lokalizacja i wygląd były zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczącymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody, jak również dopasowane do charakteru otoczenia.


W razie wątpliwości, rekomendujemy, konsultacje z instytucją przyznającą dofinansowanie

3.8  Plakat. 

Plakatem może być wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297×420 mm). Może być też wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowiązkowego rozmiaru może mieć formę plansz informacyjnych, stojaków reklamowych itp.


Należy przewidzieć zabezpieczenie plakatu tak, by przez cały czas ekspozycji wyglądał estetycznie. Obowiązkiem beneficjenta jest dbanie o to, aby informacja była cały czas wyraźnie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat należy wymienić.

3.9  Obowiązkowe informacja na plakacie.

Plakat musi zawierać:


· nazwę beneficjenta,


· tytuł projektu,


· cel projektu (opcjonalnie),


· wysokość wkładu Unii Europejskiej w projekt,


· zestaw logo – znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne województwa (jeśli realizowany jest projekt finansowany przez program regionalny),


· adres portalu 

· www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wzór plakatu:
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Na plakacie można umieścić także dodatkowe informacje o projekcie. Ważne jest, aby elementy, które muszą się znaleźć na plakacie, były nadal czytelne i wyraźnie widoczne.


W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania są dostępne na stronie:


www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programów.

3.10 Termin ekspozycji plakatu.

Plakat musi być wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinien być umieszczony w widocznym miejscu nie później niż miesiąc od uzyskania dofinansowania. Plakat można zdjąć po zakończeniu projektu. 


3.11  Miejsce ekspozycji plakatu.

Plakat powinien być  umieszczony w widocznym i dostępnym publicznie miejscu. Może być to np. wejście do budynku, w którym mieści się  siedziba projektu albo w recepcji. Musi być to przynajmniej jeden plakat. 


Jeśli działania w ramach projektu realizowane są w kilku lokalizacjach, plakaty należy umieść w każdej z nich.


Jeśli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektów, można umieścić jeden plakat opisujący wszystkie te przedsięwzięcia.


Instytucje wdrażające instrumenty finansowe umieszczają plakaty w swoich siedzibach, punktach obsługi klienta, w których oferowane są produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkoleń i spotkań informacyjnych na tematy poświęcone wdrażanym instrumentom. Obowiązek umieszczania plakatów nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorców (to znaczy podmiotów korzystających z instrumentów finansowych, np. uzyskujących pożyczki, poręczenia, gwarancje).


3.12  Inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych środków trwałych.

W uzasadnionych przypadkach można zwrócić się do instytucji przyznającej dofinansowanie z propozycją zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkości oznaczeń projektu. Jest to możliwe wyłącznie w przypadkach, kiedy ze względu na przepisy prawa nie można zastosować przewidzianych w Załączniku wymogów informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wpływałoby negatywnie na realizację projektu lub jego rezultaty.


Po zapoznaniu się z propozycją instytucja przyznająca dofinansowanie może wyrazić zgodę na odstępstwa lub zmiany. Należy  pamiętać o pisemnej zgodzie, którą powinno się  przechowywać na wypadek kontroli.


4. Obowiązkowe informacje  na stronie internetowej.

Jeśli  beneficjent posiada własną stronę internetową, to musi umieścić na niej:


· znak Unii Europejskiej,

· znak Funduszy Europejskich, 


· herb lub oficjalne logo promocyjne województwa (jeśli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),


· krótki opis projektu.


Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niż dla pozostałych materiałów informacyjnych. 

4.1   Znaki i informacje o projekcie.

Znaki i informacje o projekcie – jeśli struktura serwisu internetowego na to pozwala – można umieścić na głównej stronie lub istniejącej już podstronie. Można też utworzyć odrębną zakładkę/podstronę przeznaczoną specjalnie dla realizowanego projektu lub projektów. Ważne jest, aby użytkownikom łatwo było tam trafić.


4.2  Oznaczenie strony internetowej.

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska była widoczna w momencie wejścia użytkownika na stronę internetową, to znaczy bez konieczności przewijania strony w dół.


Dlatego, aby właściwie oznaczyć swoją stronę internetową, powinno się  zastosować jedno z dwóch rozwiązań:


Rozwiązanie nr 1


Rozwiązanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umieścić zestawienie złożone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwą programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwą funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, że w momencie wejścia na stronę internetową użytkownik nie musi przewijać strony, aby zobaczyć zestawienie znaków.


Jeśli projekt finansowany jest przez program regionalny, w zestawieniu znaków muszą zostać umieszczone także herb lub oficjalne logo promocyjne województwa. Można uzupełnić zestawienie znaków logo beneficjenta.

Jeśli jednak nie ma możliwości, aby na swojej stronie umieścić zestawienie znaków FE i UE 
w widocznym miejscu – należy zastosować rozwiązanie nr 2.

Rozwiązanie nr 2


Rozwiązanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umieścić flagę UE tylko z napisem Unia Europejska według jednego z następujących wzorów:
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Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejścia) umieszcza się zestaw znaków Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz – w przypadku programów regionalnych – herb lub oficjalne logo promocyjne województwa.

W przypadku tego rozwiązania flaga Unii Europejskiej pojawi się dwa razy na danej stronie internetowej.


4.3  Informacje dotyczące  opisu projektu na stronie internetowej.

Informacja musi zawierać krótki opis projektu, w tym:


· cele projektu,


· planowane efekty,


· wartość projektu,


· wkład Funduszy Europejskich.


Powyżej podaliśmy minimalny zakres informacji, obowiązkowy dla każdego projektu. Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjęć, grafik, materiałów audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentującego jego główne etapy i postęp prac.

5. Obowiązek informowania uczestników i odbiorców ostatecznych projektu.

Każdy beneficjent jest zobowiązany, aby przekazywać informację o tym, że projekt uzyskał dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczącym 
w projekcie. Instytucje wdrażające instrumenty finansowe mają z kolei obowiązek informowania odbiorców ostatecznych (np. pożyczkobiorców), że pozadotacyjną pomoc jest możliwa dzięki unijnemu dofinansowaniu.


Obowiązek ten zostanie wypełniony, jeśli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 
2., oznakowane zostaną konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji  projektu. Oznakowanie może mieć formę plansz informacyjnych, plakatów, stojaków etc. 


Dodatkowo można przekazywać informację osobom uczestniczącym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiając ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.


Należy pamiętać, że jeżeli realizowany projekt polega na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami uczestniczącymi w projekcie mogą być np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoły albo pracownicy firmy, których miejsca pracy zostały doposażone. Osoby te powinny mieć świadomość, że korzystają z projektów współfinansowanych przez Unię Europejską. Dlatego należy zadbać, aby taka informacja do nich dotarła. 


6. Zasady umieszczania znaku Funduszy Europejskich oraz  Unii Europejskiej.

6.1 Widoczność znaków


Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszą być zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Należy pamiętać, aby ich umiejscowienie oraz wielkość były odpowiednie do rodzaju i skali materiału, przedmiotu lub dokumentu. Dla spełnienia tego warunku wystarczy, jeśli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciągiem znaków.


Należy zwrócić szczególną uwagę, aby znaki i napisy były czytelne dla odbiorcy i wyraźnie widoczne. 


6.2 Kolejność znaków


Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej. 


W przypadku projektów finansowanych przez program regionalny, herb województwa lub jego oficjalne logo promocyjne powinny być umieszczone pomiędzy znakiem FE a znakiem UE.


Gdy nie jest możliwe umiejscowienie znaków w poziomie, można zastosować układ pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwą programu znajduje się na górze, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektów finansowanych przez program regionalny, herb województwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczone są pomiędzy znakiem FE a znakiem UE.


Przykładowy układ pionowy:
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Zestawienia znaków znajduje się na stronach internetowych programów. 


6.3  Liczba znaków


Liczba znaków w zestawieniu – to znaczy w jednej linii – nie może przekraczać czterech, łącznie ze znakami FE oraz UE, a w przypadku programów regionalnych również herbem województwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym. 


Jakie znaki mogą się znaleźć w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem województwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znaków na materiałach informacyjnych 
i promocyjnych (z wyjątkiem tablic informacyjnych i pamiątkowych) oraz na dokumentach można umieścić swoje logo jako beneficjenta. Można umieścić logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji pośredniczącej lub wdrażającej. Nie można umieszczać natomiast znaków wykonawców, którzy realizują działania w ramach projektu, ale którzy nie są beneficjentami.


Inne znaki, jeśli są potrzebne, można umieścić poza zestawieniem (linią znaków FE-UE). 


Uwaga! Jeśli w zestawieniu lub na materiale występują inne znaki (logo), to nie mogą być one większe (mierzone wysokością lub szerokością) od flagi Unii Europejskiej. 

6.4  Wersje kolorystyczne znaku Fundusze Europejskie i Unia Europejska.

Znaki FE i UE powinny w miarę możliwości występować w kolorze. 


Wersję jednobarwną wolno stosować w uzasadnionych przypadkach, np. braku możliwości wykorzystania wersji kolorowej ze względów technicznych (tłoczenie, grawerunek itp.).


Szczególnym przypadkiem, pozwalającym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-białej), jest druk dokumentów (w tym pism, materiałów szkoleniowych itp.), które nie zawierają innych kolorów poza czernią. 
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Przykładowe zestawienie znaków w wersji czarno-białej:
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Przykładowe zestawienie znaków w wersji czarno-białej dla programów regionalnych:


Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znaków – jeśli są potrzebne – znajdują się  na  stronach internetowych programów. 


W przypadku programów regionalnych zasady stosowania herbu województwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe wzory – zestawienia logotypów znajdują się na stronach internetowych programów regionalnych.


6.5  Stosowanie znaku Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle.

Najlepiej używać znaków pełnokolorowych na białym tle, co zapewnia jego największą widoczność. Jeśli znak Funduszy Europejskich występuje na tle barwnym, powinno się zachować odpowiedni kontrast, który zagwarantuje odpowiednią czytelność znaku. Kolory tła powinny być pastelowe i nie powinny przekraczać 25% nasycenia.

Można też zastosować znak FE na tłach wielokolorowych, takich jak zdjęcia lub wzorzyste podłoża, po wcześniejszym zastosowaniu rozjaśnienia tła.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jeśli nie ma innego wyboru niż użycie kolorowego tła, powinno się umieścić wokół flagi białą obwódkę o szerokości równej 1/25 wysokości tego prostokąta.

Jeśli w zestawieniu występują inne znaki, należy pamiętać, aby sprawdzić, czy mogą one występować na kolorowych tłach. W przypadku herbów lub logo województw taka informacja znajduje się na stronie internetowej programu regionalnego.

7. Zasady oznaczenia przedsięwzięcia dofinansowanego z wielu programów lub funduszy.

W przypadku gdy działanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiał dotyczą:


· projektów realizowanych w ramach kilku programów – nie trzeba w znaku wymieniać nazw tych wszystkich programów. Wystarczy, że zastosowany zostanie wspólny znak Fundusze Europejskie:
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· projektów dofinansowanych z więcej niż jednego funduszu polityki spójności –należy zastosowaź odniesienie słowne do Unii Europejskiej oraz – zamiast nazw wszystkich tych funduszy – jedną wspólną nazwę Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:
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8. Oznaczenie małych przedmiotów promocyjnych.

Jeśli przedmiot jest mały (np. długopis, ołówek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie będą czytelne, należy umieści znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje się pełny zapis nazwy „Unia Europejska” i „Fundusze Europejskie”.
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W takich przypadkach nie muszą być stosowane słowne odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na małych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego województwa nie jest obowiązkowe.


Jednocześnie należy każdorazowo rozważyć, czy małe przedmioty itp. są na pewno skutecznym i niezbędnym narzędziem promocji  projektu.

8.1  Oznaczenie przedmiotów promocyjnych w sposób nierzucający się w oczy.

Zestawienia znaków z właściwymi napisami muszą być widoczne. Nie mogą być umieszczane np. na wewnętrznej, niewidocznej stronie przedmiotów. Jeśli przedmiot jest tak mały, że nie można na nim zastosować czytelnych znaków FE i UE, nie można go używać do celów promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze środków UE 
i realizowanego programu. 

� Wyjątek stanowią projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi młodych (zobacz poniżej rozdz. 11.1).
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Załącznik nr 4b do Regulaminu konkursu nr RPSL.11.04.01 - IP.02 - 24 - 024/16 w ramach RPO WSL 2014 - 2020         W zór  

1

  Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze  środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewódz twa Śląskiego  na lata 2014 - 2020   (kwoty ryczałtowe   dla projektów, których  okres realizacji nie przekracza 12 miesięcy )   Nr umowy:   Umowa o dofinansowanie projektu:  [tytuł projektu]   w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Województwa Śląskiego na lata 2014 - 2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu  Społecznego, zawarta w …………………  [miejsce zawarcia umowy]   w dniu ….................. pomiędzy:     ………...…………………….   -   Wojewó dzkim Urzędem Pracy w Katowicach   z siedzibą przy ul. Kościuszki 30, 40 - 048 Katowice,   pełniącym rolę „Instytucji Pośredniczącej”, zwanej dalej IP   w imieniu, której działa:   ………………………………………………................................................................... .................................. ............................................................................................................................. ........................   a   [nazwa i adres Beneficjenta,

2

  a gdy posiada  -   również NIP i REGON], zw aną/ym dalej „Beneficjentem”,   reprezentowanym przez:   ………………………………………………..................................................................................................... .................................................................................... .................................................................     Działając w szczególności na podstawie:   1.   Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej ( Dz. Urz. C 326 z 26.10.2012) ;   2.   Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.  ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,  Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Fundusz u Rolnego    na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz  ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,  Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejsk iego Funduszu Morskiego    i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347                    z 20.12.2013, str. 320)  -   zwanego dalej rozporządzeniem ogólnym;   3.   Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/ 2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.    w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE)    nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013);  

                                                          

 

1

  Wzór umowy  dotyczący rozliczania kwotą ryczałtową  -   stanowi  minimalny zakres i mo że być uzupełnio ny   o postanowienia  niezbędne do realizacji w ramach danego konkursu, które nie są sprzeczne z zapisami zawartymi w tym wzorze.  

2

  Beneficjent rozumia ny jest jako P artner wiodący w przypadku realizowania projektu  z Partnerem/ami wskazanymi    we wniosku.  
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Wzór [footnoteRef:1] [1:  Wzór umowy dotyczący rozliczania kwotą ryczałtową - stanowi minimalny zakres i może być uzupełniony o postanowienia niezbędne do realizacji w ramach danego konkursu, które nie są sprzeczne z zapisami zawartymi w tym wzorze.] 


Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (kwoty ryczałtowe dla projektów, których okres realizacji nie przekracza 12 miesięcy)

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie projektu: [tytuł projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, zawarta w ………………… [miejsce zawarcia umowy] w dniu ….................. pomiędzy:



………...……………………. - Wojewódzkim Urzędem Pracy w Katowicach

z siedzibą przy ul. Kościuszki 30, 40-048 Katowice,

pełniącym rolę „Instytucji Pośredniczącej”, zwanej dalej IP

w imieniu, której działa:

………………………………………………..........................................................................................................................................................................................................................................................

a

[nazwa i adres Beneficjenta,[footnoteRef:2] a gdy posiada - również NIP i REGON], zwaną/ym dalej „Beneficjentem”, [2:  Beneficjent rozumiany jest jako Partner wiodący w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi 
we wniosku.] 


reprezentowanym przez:

………………………………………………..........................................................................................................................................................................................................................................................



Działając w szczególności na podstawie:

1. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. C 326 z 26.10.2012);

2. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347                   z 20.12.2013, str. 320) - zwanego dalej rozporządzeniem ogólnym;

3. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) 
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013);

4. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania 
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013);

5. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 26.06.2014);

6. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (t.j. Dz. U z 2016 r. poz. 217); -  zwanej dalej ustawą wdrożeniową;

7. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z późn. zm.);

8. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.) – zwana dalej UFP;

9. Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

10. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., 
2164) – zwana dalej PZP;

11. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej 
(t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z późn. zm.);

12. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

13. Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL) uchwalonego przez Zarząd Województwa Śląskiego i zatwierdzonego decyzją Komisji Europejskiej 
z dnia 18 grudnia 2014 r.



Strony umowy uzgadniają co następuje:

 

Definicje

§ 1.

Ilekroć w umowie jest mowa o:

1)  „beneficjencie pomocy” należy przez to rozumieć Beneficjenta pomocy w rozumieniu 
art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z późn. zm.);

2) „danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922) dotyczące uczestników projektu, które muszą być przetwarzane przez IP oraz Beneficjenta;

3)  „dotacji celowej” oznacza to współfinansowanie krajowe z budżetu państwa na dofinansowanie projektu przekazywane przez IP, o którym mowa w art. 2 pkt. 30 Ustawy wdrożeniowej;

4) „Działaniu” oznacza to [nazwa i numer Działania];

5) „Instytucji Zarządzającej” oznacza to Zarząd Województwa Śląskiego pełniący rolę Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Śląskiego na lata 2014-2020;

6) „Instytucji Pośredniczącej” oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach, któremu została powierzona, w drodze Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 nr 13/RR/2015 z dnia 17.03.2015 r. zawartego z Instytucją Zarządzającą, część zadań związanych z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 – zwaną dalej IP;

7) „LSI”  oznacza to Lokalny System Informatyczny, umożliwiający wymianę danych w centralnym systemie teleinformatycznym, zgodnie z Wytycznymi ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014
-2020;

8) „nieprawidłowości” należy przez to rozumieć nieprawidłowość o której mowa w art. 2 pkt 36 rozporządzenia ogólnego;

9) „okresie trwałości” należy przez to rozumieć okres wynikający  z art. 71 rozporządzenia ogólnego;

10) „Osi Priorytetowej” oznacza to [nazwa i numer Osi Priorytetowej];

11) „partnerze projektu” należy przez to rozumieć podmiot wnoszący do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujący wspólnie z Partnerem wiodącym projekt 
na warunkach określonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie[footnoteRef:3]; [3:  Dotyczy projektów realizowanych w ramach partnerstwa. Wszelkie wynikające z umowy uprawnienia i zobowiązania Beneficjenta stosuje się odpowiednio do Partnerów.] 


12) „partnerze wiodącym” należy przez to rozumieć, w przypadku projektu realizowanego 
w partnerstwie, podmiot (Beneficjenta), z którym IP podpisuje umowę o dofinansowanie projektu;

13) „płatności ze środków europejskich” oznacza to współfinansowanie pochodzące ze środków europejskich w części dotyczącej Europejskiego Funduszu Społecznego, przekazywanej Beneficjentowi przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia płatności wystawionego przez IP, o którym mowa w art. 2 pkt. 31 pkt. a Ustawy wdrożeniowej;

14) „Poddziałaniu” oznacza to [nazwa i numer Poddziałania];

15) „pracowniku” oznacza to:

a.	osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,

b. osobę fizyczną, która w ramach prowadzonej działalności gospodarczej wykonuje wyłącznie osobiście, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

c.	osobę współpracującą w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 963 z późn. zm.),

d.	osobę wykonującą świadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 239, z późn. zm.),

e. właściciela pełniącego funkcje kierownicze,

f. wspólnika, w tym Partnera prowadzącego regularną działalność w przedsiębiorstwie 
i czerpiącego z niego korzyści finansowe.

16) „Priorytecie Inwestycyjnym” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu Inwestycyjnego];

17) „programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 
2014-2020 uchwalony przez Zarząd Województwa Śląskiego i przyjęty przez Komisję Europejską, odzwierciedlający cele zawarte we Wspólnych Ramach Strategicznych stanowiących załącznik            I do rozporządzenia ogólnego oraz w umowie partnerstwa;

18) „projekcie” oznacza to projekt pt. [tytuł projektu] realizowany w ramach Działania/Poddziałania[footnoteRef:4] określony we wniosku o dofinansowanie projektu nr………………………/wraz z późniejszymi zmianami; [4:  Jeśli dotyczy.] 


19) „przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemie informatycznym 
w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

20) „rachunku bankowym transferowym” należy przez to rozumieć rachunek Beneficjenta, na który trafia kwota dofinansowania projektu i z którego niezwłocznie jest przekazywana 
na wyodrębniony dla projektu rachunek danej jednostki organizacyjnej;

21) „rachunku IP” należy przez to rozumieć rachunek bankowy IP udostępniony na stronie internetowej http://efs.wup-katowice.pl/rpo-wsl-2014-2020/realizacja-projektow właściwy dla danej Osi Priorytetowej, w ramach której jest realizowany projekt;

22) „realizatorze projektu” należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną Beneficjenta realizującą projekt. Realizatorem nie może być jednostka posiadająca osobowość prawną.  W sytuacji kiedy projekt realizowany jest przez wiele jednostek, do umowy o dofinansowanie należy załączyć wykaz wszystkich jednostek realizujących dany projekt. Realizator nie jest stroną umowy                             o dofinansowanie projektu;

23) „SzOOP” należy przez to rozumieć Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (wraz z wykazem dokumentów obowiązujących w Programie);

24) „wniosku o dofinansowanie projektu” oznacza to  dokument przedkładany przez Wnioskodawcę do IP w celu uzyskania środków finansowych na realizację projektu w ramach RPO WSL, zwany dalej „wnioskiem”. stanowiącym załącznik nr 1 do umowy;

25) „wydatkach kwalifikowalnych” należy przez to rozumieć wydatki lub koszty uznane 
za kwalifikowalne i spełniające kryteria, zgodnie z  rozporządzeniem ogólnym, rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 1301/2013,  jak również w rozumieniu ustawy i przepisów rozporządzeń wydanych do ustawy wdrożeniowej, oraz zgodnie z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności w okresie programowania 2014-2020” (jak również z wytycznymi programowymi w sprawie kwalifikowalności wydatków w RPO WSL na lata 2014-2020);

26) „wydatkach  niekwalifikowalnych” należy przez to rozumieć każdy wydatek lub koszt poniesiony, który nie jest wydatkiem kwalifikowalnym, tj. nie spełnia warunków kwalifikowalności wymienionych w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”; 

27) „wydatkach niekwalifikowalnych nie stanowiących nieprawidłowości” należy przez to rozumieć wydatek niekwalifikowalny, który nie został zatwierdzony we wniosku o płatność;

28) „wytycznych” należy przez to rozumieć instrumenty prawne wydawane przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego określające ujednolicone warunki i procedury wdrażania funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.                o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 tj. m.in.:[footnoteRef:5]  [5:  W lit.  a - o w miejscach wykropkowanych należy wpisać daty obowiązujących wersji wytycznych dla danego konkursu. 
Należy skreślić wytyczne lit. a - o, które nie mają zastosowania w danym konkursie.] 


a. Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015r;

b. Wytyczne w zakresie sprawozdawczości na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015r; 

c. Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020 z dnia 30.04.2015r;

d. Wytyczne w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22.04.2015r.;

e. Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19.09.2016r.; 

f. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze przystosowania przedsiębiorców i pracowników do zmian na lata 2014-2020 z dnia 10.04.2015r.; 

g. Wytyczne w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020 z dnia 31.03.2015r. 

h. Wytyczne w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 03.03.2015r.;

i. Wytyczne w zakresie realizacji projektów finansowanych ze środków Funduszu Pracy w ramach programów operacyjnych współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 z dnia 30.01.2015r.;

j. Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020 
z dnia 03.07.2015r.;

k. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 
z dnia 28.05.2015r.;

l. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidłowych wydatków oraz raportowania nieprawidłowości w ramach programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020 z dnia 20.07.2015r.;

m. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia 02.06.2015r.;

n. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 22.07.2015r;

o. Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 03.03.2016r.;







Przedmiot umowy

§ 2.

1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie, IP przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie 
na realizację Projektu w łącznej kwocie nieprzekraczającej ................... PLN (słownie: …) 
i stanowiącej nie więcej niż …… % całkowitych wydatków kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) płatność ze środków europejskich w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych   wydatków kwalifikowalnych Projektu;

2) dotację celową z budżetu krajowego w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych Projektu.[footnoteRef:6] [6:  Skreślić jeśli nie dotyczy.] 


2. Beneficjent zobowiązuje się do wniesienia wkładu własnego pieniężnego / i / niepieniężnego[footnoteRef:7]  
w kwocie ………… PLN (słownie: … ), co stanowi … % wydatków kwalifikowalnych projektu, 
z następujących źródeł:[footnoteRef:8] [7:  Niepotrzebne skreślić.]  [8:  Należy wskazać źródło pochodzenia wkładu własnego m.in. z: jednostki samorządu terytorialnego szczebla wojewódzkiego, powiatowego lub gminnego, Funduszu Pracy, Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych i/lub środków prywatnych.] 


1) … w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych projektu;

2) … w kwocie … PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych projektu.

3) … o wartości… PLN (słownie …), co stanowi …….% całkowitych wydatków kwalifikowalnych projektu

3. Całkowita wartość Projektu wynosi ………………………PLN (słownie …). 



§ 3.

1. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu z należytą starannością, w szczególności ponosząc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczędnie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów, zgodnie z obowiązującymi regułami, zasadami i postanowieniami wynikającymi z programu, uszczegółowienia, obowiązujących procedur, wytycznych oraz właściwych przepisów prawa krajowego oraz prawa unijnego.

2. Beneficjent oświadcza, że zapoznał się z treścią Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 oraz zapisami SzOOP i zobowiązuje się do realizacji projektu zgodnie z ich zapisami, w tym 
ze szczegółowymi obowiązkami Beneficjenta określonymi w załączniku nr 9 do Umowy.

3. IP zobowiązuje się powiadomić Beneficjenta o wszelkich zmianach Wytycznych, o których mowa 
w § 1 pkt 28. Powiadomienie następuje poprzez publikację na stronie internetowej IP.

4. Przy wydatkowaniu środków przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowiązuje się stosować przepisy prawa krajowego i unijnego oraz treść Wytycznych, o których mowa w  § 1 pkt 28 aktualnych na dzień poniesienia wydatku.

5. Ocena kwalifikowalności poniesionych wydatków dokonywana jest w szczególności na podstawie Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 lit. e, przy czym do oceny prawidłowości wydatków oraz umów zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych postępowań[footnoteRef:9], stosuje się wersję Wytycznych obowiązującą w dniu wszczęcia postępowania, które zakończyło się podpisaniem danej umowy.  [9:  Dotyczy umów o udzielenie zamówień zgodnie z ustawą „Prawo zamówień publicznych” jak i umów dotyczących zamówień udzielanych zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 28 lit. e.] 


6. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu wersja Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 lit. e, ulegnie zmianie poprzez wprowadzenie rozwiązań korzystniejszych dla Beneficjenta w stosunku do dotychczas obowiązującej wersji wytycznych, z których Beneficjent będzie chciał skorzystać, wówczas jest zobowiązany do wystąpienia do IP o wprowadzenie stosownych zmian do projektu zgodnie z § 23 niniejszej umowy. 



Kwoty ryczałtowe

§ 4.

1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczałtowe:

1) za wykonanie zadania ……… przyznaje się kwotę ryczałtową ……

2) za wykonanie zadania ……… przyznaje się kwotę ryczałtową …… 

3) …………………..

Określona dla danych zadań wysokość kwot ryczałtowych jest niezmienna. W odniesieniu do każdego zadania oraz kosztów pośrednich konieczne jest zachowanie montażu finansowego.

2. Wydatki związane z zakupem środków trwałych, określone w Wytycznych, o których mowa w § 1 pkt 28 lit. e, stanowią do … % wydatków Projektu z włączeniem wydatków w ramach cross-financingu. Kwoty ryczałtowe rozliczane powyżej tych kwot są niekwalifikowalne.  Dopuszczalne rozliczane kwoty określone są w zatwierdzonym wniosku.

3. Dokumentami potwierdzającymi wykonanie:

1) kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 1 są dokumenty potwierdzające osiągnięcie wskaźników, o których mowa w ust. 4 pkt. 1:

a) załączane do wniosku o płatność: ……;

b) dostępne podczas kontroli na miejscu: ……;

2) kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 2 są dokumenty potwierdzające osiągnięcie wskaźników, o których mowa w ust. 4 pkt. 2:

a) załączane do wniosku o płatność: ……;

b) dostępne podczas kontroli na miejscu: ……;

3) ………………………..:

4. W związku z kwotami ryczałtowymi, o których mowa w ust. 1 Beneficjent zobowiązuje się zrealizować zadania oraz osiągnąć co najmniej następujące wskaźniki produktu i/lub rezultatu:

1) w ramach kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 1: 

a) [nazwa wskaźnika i jego wartość]

b) [nazwa wskaźnika i jego wartość]

2) w ramach kwoty ryczałtowej, o której mowa w ust. 1 pkt 2: 

a) [nazwa wskaźnika i jego wartość]

b) [nazwa wskaźnika i jego wartość]

3) ……………………

5. W przypadku niezrealizowania w pełni wskaźników produktu lub rezultatu objętych kwotą ryczałtową, kwota ta uznana jest za niekwalifikowalną.

6. Beneficjent zobowiązuje się do monitorowania następujących wskaźników horyzontalnych:

1) ………………………………..….

7. Koszty pośrednie Projektu rozliczane ryczałtem zdefiniowane w Wytycznych, o których mowa               w § 1 pkt 28 lit. e, stanowią ………% zatwierdzonych w ramach Projektu wydatków bezpośrednich zgodnie ust 1.

8. Wydatki, które Beneficjent poniósł na zadanie objęte kwotą ryczałtową, która nie została uznana za rozliczoną, uznaje się za niekwalifikowalne. 

9. W przypadku nieosiągnięcia w ramach danej kwoty ryczałtowej w pełni wskaźników produktu lub rezultatu, o których mowa ust. 4 uznaje się, iż Beneficjent nie wykonał zadania prawidłowo oraz nie rozliczył przyznanej kwoty ryczałtowej (rozliczenie w systemie „spełnia - nie spełnia”), co skutkuje zmniejszeniem kosztów pośrednich Projektu o kwoty przekazane na zadanie merytoryczne, które nie zostały rozliczone w związku z nieosiągnięciem wskaźników. W takim przypadku nie stosuje się reguły proporcjonalności, o której mowa w § 1 pkt 28 lit. e.

10. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu w sposób, który zapewni osiągnięcie i utrzymanie celów, w tym wskaźników produktu i rezultatu zakładanych we wniosku w trakcie realizacji oraz w okresie trwałości projektu.

11. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwałość Projektu lub rezultatów Beneficjent, po okresie realizacji Projektu jest zobowiązany do przedkładania do IP dokumentów potwierdzających zachowanie trwałości Projektu, osiągnięcie rezultatów, wykonanie produktów lub zrealizowanie działań zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem. 

10.Beneficjent po podpisaniu umowy nie może zmieniać sposobu rozliczania projektu. 

11. Jeżeli tylko cześć działań/zadań projektu realizowana jest z zastosowaniem trybu konkurencyjnego (zasada konkurencyjności lub PZP) w ramach projektu mogą być stosowane uproszczone metody rozliczania kwotami ryczałtowymi. 

12.Wydatki w ramach projektu mogą obejmować koszt podatku od towarów i usług, zgodnie ze złożonym przez Beneficjenta/Partnerów oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 3 do umowy.



§ 5.

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku. 

2. Okres, o którym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadań w ramach Projektu.

3. Kwoty ryczałtowe w ramach projektu mogą być uznane za kwalifikowalne jeśli zostały rozliczone przez beneficjenta w okresie od dnia rozpoczęcia realizacji projektu i nie później niż do terminu zakończenia realizacji projektu określonego we wniosku z zastrzeżeniem 30 dniowego terminu zawartego w § 10 ust 2. 

4. Projekt będzie realizowany przez:……………….[footnoteRef:10] [10:  W przypadku realizacji przez jednostkę organizacyjną Beneficjenta należy wpisać nazwę jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP (w zależności od statusu prawnego jednostki realizującej). Nie dotyczy, jeżeli projekt będzie realizowany wyłącznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent. Realizatorem nie może być jednostka posiadająca osobowość prawną.  W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano np. powiat, natomiast projekt faktycznie realizowany jest  przez wiele jednostek (np. placówek oświatowych) do umowy o dofinansowanie należy załączyć wykaz wszystkich jednostek realizujących dany projekt.] 


5. Projekt będzie realizowany w partnerstwie z:………………..[footnoteRef:11] [11:  Dotyczy projektów realizowanych w partnerstwie. Jeżeli projekt jest realizowany w partnerstwie należy podać nazwę podmiotu/jednostki adres, numer REGON i NIP.] 




§ 6.

1. IP nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją Projektu.

1. W przypadku realizowania Projektu w formie partnerstwa, umowa partnerstwa określa odpowiedzialność Beneficjenta oraz Partnerów wobec osób trzecich za działania wynikające 
z niniejszej umowy.

1. Beneficjent ponosi odpowiedzialność względem IP za realizację Projektu przez Partnera/ów.



Rozliczanie i płatności

§ 7.

1. IP przekazuje  dofinansowanie w formie zaliczki w wysokości 100% przyznanego dofinansowania jeżeli okres realizacji projektu nie przekracza 12 miesięcy.

2. Beneficjent  ma  obowiązek   bieżącego   monitorowania   oraz  ewidencjonowania  dofinansowania,                   z którego  ponoszone są kwoty ryczałtowe w ramach projektu. 



§ 8.

1. Dofinansowanie, o którym mowa w § 2, na realizację projektu jest wypłacane w wysokości określonej w Harmonogramie składania wniosków o płatność zwanym dalej „harmonogramem płatności” stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Beneficjent sporządza harmonogram płatności w podziale na okresy rozliczeniowe, z zastrzeżeniem, iż datą graniczną ostatniego okresu rozliczeniowego w danym roku kalendarzowym jest 
31 grudnia.

3. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania zmian w projekcie, o których mowa w § 23 umowy, Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

4. Beneficjent realizując projekt nie może przekroczyć łącznej kwoty wydatków kwalifikowalnych wynikającej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie. Beneficjent zobowiązuje się 
do przestrzegania limitów wydatków wykazanych w odniesieniu do każdego zadania zgodnie z § 4 ust. 1 i 2.

5. Beneficjent jest rozliczany ze zrealizowanych zadań w ramach projektu wyrażonych wskaźnikami wskazanymi w § 4 ust. 4.

6. IP wypłaca środki w kwocie wynikającej z ostatniego zatwierdzonego harmonogramu płatności.

7. Każda zmiana harmonogramu płatności wymaga akceptacji IP, która udzielana jest w terminie 10 dni[footnoteRef:12] roboczych od dnia otrzymania aktualizacji harmonogramu. Do momentu akceptacji harmonogramu płatności, obowiązujący jest harmonogram płatności uprzednio zatwierdzony przez IP.  [12: Jeżeli aktualizacja harmonogramu płatności jest dokonywana łącznie z innymi zmianami w projekcie obowiązuje termin wskazany w § 23 ust. 1 umowy.] 


8. W przypadku, gdy zatwierdzenie wniosku o płatność wpływa na zapisy harmonogramu płatności, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Beneficjent jest zobowiązany do jego aktualizacji, w porozumieniu z IP wyłącznie w wersji elektronicznej za pośrednictwem LSI w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o zatwierdzeniu wniosku o płatność.  Beneficjent przedkłada harmonogram płatności w wersji elektronicznej za pośrednictwem ePUAP/SEKAP sporządzony przy użyciu LSI udostępnionego Beneficjentowi przez IP zgodnie z zamieszczoną  na stronie internetowej instrukcją, chyba że z przyczyn awarii lub unieruchomienia systemu nie jest to możliwe. W takim przypadku Beneficjent zobowiązuje się do sporządzenia harmonogramu płatności poza LSI zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej IP oraz do złożenia harmonogramu płatności za pośrednictwem ePUAP/SEKAP. Po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, Beneficjent zobowiązany jest do niezwłocznego sporządzenia harmonogramu płatności przy użyciu LSI i ponownego przekazania go za pośrednictwem ePUAP/SEKAP w terminie wyznaczonym przez IP, pod rygorem zastosowania § 2 ust. 2 pkt 6.

9. Dofinansowanie na realizację projektu może być przeznaczone na sfinansowanie przedsięwzięć zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile kwoty ryczałtowe zostaną uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz dotyczyć będą okresu realizacji projektu, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.[footnoteRef:13] [13:  Nie dotyczy, gdy IP w Regulaminie konkursu ograniczy możliwość kwalifikowania wydatków wstecz.] 


10. Dofinansowanie przekazywane jest na następujący wyodrębniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta:[footnoteRef:14] [14:  Należy podać nazwę właściciela rachunku oraz numer rachunku bankowego.] 


Nazwa właściciela rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………….

Nr rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………………………..

a) za pośrednictwem rachunku bankowego transferowego:

Nazwa właściciela rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………….

Nr rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………………………..

b) dane rachunku bankowego realizatora projektu:

Nazwa właściciela rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………….

Nr rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………………………..

11. Dofinansowanie o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy, z rachunku bankowego transferowego, o którym mowa w ust. 10 lit. a jest przekazywane bez zbędnej zwłoki na rachunek bankowy[footnoteRef:15] projektu o którym mowa w ust. 10 lit. b. [15:  Dotyczy projektów, w ramach których transza jest przekazywana za pośrednictwem rachunku transferowego jednostki samorządu terytorialnego.] 


12. Beneficjent zobowiązuje się niezwłocznie poinformować IP o zmianie wszystkich rachunków bankowych, o których mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu. Przedmiotowa zmiana skutkuje koniecznością aneksowania umowy o dofinansowanie projektu.

13. Odsetki bankowe od przekazanego Beneficjentowi dofinansowania podlegają zwrotowi 
na rachunek IP na koniec roku budżetowego, a w przypadku końcowego wniosku o płatność przed upływem 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.

14. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o których mowa w ust. 13 we wniosku o płatność.[footnoteRef:16] [16:  Partner wiodący jest zobowiązany do poinformowania IP o odsetkach narosłych na rachunku bankowym Partnera oraz do ich zwrotu w terminach określonych w § 8 ust 13.] 


15. Kwota dotacji celowej, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 umowy przekazana Beneficjentowi, która nie zostanie wydatkowana do końca danego roku, podlega zgłoszeniu do wykazu wydatków niewygasających w budżecie państwa z upływem danego roku i podlega zwrotowi na rachunek IP w terminie do dnia 30 listopada tego roku.[footnoteRef:17] Beneficjent zobowiązuje się poinformować IP o powyższej kwocie na jej prośbę i w terminie przez nią określonym. [17:  Nie dotyczy jeżeli zastosowanie ma art. 181 ust. 6 UFP.] 


16. Kwota dotacji celowej, o której mowa w ust. 15, w części niewydatkowanej przed upływem 10 dni roboczych od terminu określonego w rozporządzeniu wydanym 
na podstawie art. 181 ust.2 UFP podlega zwrotowi na rachunek IP.

17. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgłoszona zgodnie z ust. 15 podlega zwrotowi w  terminie do dnia 31 grudnia danego roku budżetowego na rachunek IP. W przypadku braku powyższego zwrotu mają zastosowanie zapisy art. 168 ust.3 UFP.

18. Kwota dofinansowania w formie płatności, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, niewydatkowana 
z końcem roku budżetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o którym mowa w ust. 10, do dyspozycji Beneficjenta w następnym roku budżetowym.

19. Środki, o których mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu zostaną przekazane Beneficjentowi 

w kolejnym roku pod warunkiem ich dostępności i nie wymagają ponownego wnioskowania.

20. Beneficjent każdorazowo zobowiązany jest do niezwłocznego złożenia w  IP  drogą elektroniczną informacji dotyczącej zwrotu środków, zawierającej:

1) numer projektu;

2) wysokość środków w poszczególnych paragrafach klasyfikacji budżetowej[footnoteRef:18] [18:  Dotyczy jednostek sektora finansów publicznych.] 


3) podział na kwotę należności głównej i kwotę odsetek ze wskazaniem na źródła finansowania (płatność ze środków europejskich i dotacja celowa);

4) wskazanie daty transzy, z jakiej zostały przekazane środki, których dotyczy zwrot                              z uwzględnieniem źródeł finansowania;

5) tytuł zwrotu (np. zwrot środków na koniec realizacji projektu, zwrot środków niekwalifikowanych, odsetki zgodne z art. 168).



§ 9.

1. Dofinansowanie przekazywane jest na podstawie złożonego wniosku o płatność 
w wysokości i terminie określonym w harmonogramie płatności, o którym mowa w § 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o którym mowa w § 12[footnoteRef:19] umowy. [19:  Wniesienie zabezpieczenia nie jest wymagane jeżeli Beneficjent  jest jednostką sektora finansów publicznych.] 


1. Dofinansowanie wypłacane jest:

1) w przypadku środków, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, przez Bank Gospodarstwa Krajowego, na podstawie zlecenia płatności wystawionego pod warunkiem dostępności środków w ramach upoważnienia, wydanego na podstawie art. 188 ust. 2 UFP do wydawania zgody na dokonywanie płatności,

2) w przypadku środków, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt  2, pod warunkiem dostępności środków na rachunku IP.

2. Beneficjent przedkłada wniosek o płatność w wersji elektronicznej za pośrednictwem ePUAP/SEKAP sporządzony przy użyciu LSI udostępnionego Beneficjentowi przez IP zgodnie z zamieszczoną  
na stronie internetowej instrukcją, chyba że z przyczyn awarii lub unieruchomienia systemu nie jest to możliwe. W takim przypadku Beneficjent zobowiązuje się do sporządzenia wniosku 
o płatność poza LSI zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej IP oraz do złożenia wniosku za pośrednictwem ePUAP/SEKAP. Po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, Beneficjent zobowiązany jest do niezwłocznego sporządzenia wniosku o płatność przy użyciu LSI i ponownego przekazania go za pośrednictwem ePUAP/SEKAP w terminie wyznaczonym przez IP, pod rygorem zastosowania § 24 ust. 2 pkt 4 i 5.

3. Beneficjent zobowiązuje się do przedkładania wraz z wnioskiem o płatność, o którym mowa 
w  § 10:

1) informacji o wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie z § 20 niniejszej umowy;

2) dokumentów potwierdzających wykonanie kwoty ryczałtowej, o których mowa w § 4 ust. 3

4. W przypadku gdy z przyczyn awarii lub unieruchomienia systemu nie jest możliwe przedłożenie informacji, o której mowa w pkt. 1 ust. 4, Beneficjent zobowiązuje się do przekazania za pośrednictwem ePUAP/SEKAP danych o uczestnikach projektu w formie i zakresie określonym przez IP. Po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, Beneficjent zobowiązany jest do niezwłocznego uzupełnienia informacji o wszystkich uczestnikach projektu w LSI i przekazania w kolejnym wniosku o płatność, nie później jednak niż w końcowym wniosku o płatność. Warunkiem zatwierdzenia wniosku o płatność końcową jest w szczególności uwzględnienie przez Beneficjenta w LSI informacji, o której mowa w pkt. 4 ust. 1.



§ 10.

1. Beneficjent składa pierwszy wniosek o płatność, będący podstawą wypłaty transzy dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 , w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej umowy jednak nie wcześniej niż w dniu rozpoczęcia okresu realizacji projektu.

2. Beneficjent składa drugi i kolejne wnioski o płatność zgodnie z harmonogramem płatności,                    o którym mowa w § 8 ust. 1, w terminie[footnoteRef:20] do 10 dni  roboczych od zakończenia okresu rozliczeniowego, z zastrzeżeniem, że końcowy wniosek o płatność przy jednoczesnym zwrocie na rachunek IP niekwalifikowalnych kwot ryczałtowych wynikających z niewykonania wskaźników, o których mowa w § 4 ust. 4, składany jest w terminie do 30 dni  kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje się odpowiednio zapisy § 12 niniejszej umowy. Okres za jaki składany jest wniosek o płatność może zawierać niepełne miesiące / kwartały. [20:  Za termin złożenia wniosku o płatność do IP uznaje się termin wpływu poprzez platformę ePUAP/SEKAP .] 


3. Beneficjent zobowiązuje się do składania wniosków o płatność nie częściej niż raz w miesiącu oraz nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 

4. IP dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o płatność, w terminie 
do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy pierwszej złożonej przez Beneficjenta wersji wniosku o płatność. Kolejne wersje wniosku o płatność podlegają weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od daty ich otrzymania.[footnoteRef:21]   [21:  W przypadku złożenia pisma w terminie wcześniejszym niż wygenerowanie wniosku o płatność termin weryfikacji jest liczony od dnia wpływu wniosku o płatność poprzez platformę ePUAP/SEKAP.] 


W przypadku gdy:

1)  w ramach projektu jest dokonywana kontrola i złożony został końcowy wniosek o płatność, termin jego weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do IP informacji 
o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zaleceń pokontrolnych, chyba że wyniki kontroli zawarte 
w Informacji Pokontrolnej nie wskazują wystąpienia wydatków niekwalifikowalnych/nieprawidłowości w projekcie lub nie mają wpływu na rozliczenie końcowe projektu. 

2) dokonywana jest przez IP kontrola doraźna na projekcie, termin weryfikacji każdego złożonego przez Beneficjenta wniosku o płatność ulega wstrzymaniu, chyba że IP ma możliwość wyłączenia z wniosku o płatność zakwestionowanych kwot ryczałtowych  i zatwierdzenia pozostałych kwot ryczałtowych wykazanych w danym wniosku o płatność.[footnoteRef:22] [22:  Nie dotyczy wniosku końcowego o płatność.] 


3) dokonywana jest kontrola planowa i złożony został wniosek o płatność[footnoteRef:23], dokonywana jest jego weryfikacja z możliwością wyłączenia  kwot ryczałtowych  niekwalifikowalnych/nieprawidłowości 
w projekcie stwierdzonych na etapie kontroli.  [23:  Nie dotyczy wniosku końcowego o płatność.] 


5. W przypadku stwierdzenia błędów w złożonym wniosku o płatność, IP wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupełnienia wniosku lub złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie. IP może w szczególności wezwać Beneficjenta do złożenia dokumentów, w tym dokumentów wskazanych w  § 4 ust. 3 dotyczących projektu.

6. Beneficjent zobowiązuje się do usunięcia błędów lub złożenia pisemnych wyjaśnień 
w wyznaczonym przez IP terminie. W przypadku niedotrzymania ww. terminu mają zastosowanie przepisy § 24 niniejszej umowy.

7. W przypadku niezłożenia przez Beneficjenta żądanych wyjaśnień lub niepoprawienia /nieuzupełnienia wniosku o płatność zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym przez IP lub wystąpienia we wniosku o płatność kwot ryczałtowych uznanych za niekwalifikowalne/nieprawidłowe, IP może podjąć decyzję o wyłączeniu z poświadczenia części kwot ryczałtowych objętych wnioskiem, nie wstrzymując jego zatwierdzenia. IP po przyjęciu wyjaśnień Beneficjenta dotyczących wyłączanych kwot dokonuje ich ponownej kwalifikacji.

8. IP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o płatność, przekazuje Beneficjentowi w terminie, 
o którym mowa w ust. 4, informację o wynikach weryfikacji wniosku 
o płatność przy czym informacja o zatwierdzeniu całości lub części wniosku o płatność powinna zawierać w szczególności:

1) wysokość kwot ryczałtowych, które zostały uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzoną kwotę rozliczanego dofinansowania w podziale na środki, o których mowa 
w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz wkładu własnego[footnoteRef:24] wynikającą z pomniejszenia kwot  rozliczanych we wniosku o płatność o kwoty niekwalifikowalne, o których mowa w pkt 1; [24:  Dotyczy Beneficjentów zobowiązanych do wniesienia wkładu własnego.] 




§ 11.

1. Beneficjent ma obowiązek ujawniania wszelkich dochodów, które powstają w związku z realizacją projektu.

2. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje 
we wnioskach o płatność wartość uzyskanego  dochodu i dokonuje jego zwrotu w terminie zgodnym  z § 8 ust. 13, z zastrzeżeniem ust. 3, na rachunek IP. Od wygenerowanego dochodu nie są naliczane odsetki.

3. IP może wezwać Beneficjenta do zwrotu  dochodu w innym terminie niż wskazany w § 8 ust. 13.

4. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1-3 niniejszego paragrafu, stosuje się odpowiednio przepisy § 12.



§ 12.

1. W przypadku stwierdzenia, iż na skutek działania lub zaniechania beneficjenta doszło do nieprawidłowości lub innego wydatkowania środków dofinansowania niezgodnie z zapisami umowy, IP RPO WSL wszczyna procedurę odzyskania środków zgodnie z przepisami rozporządzenia ogólnego, ustawy wdrożeniowej oraz ustawy o finansach publicznych, w szczególności gdy na podstawie wniosków o płatność lub czynności kontrolnych uprawnionych organów zostanie stwierdzone, że dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 UFP,

3) pobrane nienależnie lub w nadmiernej wysokości.

Beneficjent zobowiązuje się do zwrotu całości lub części dofinansowania wraz z odsetkami 
w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych.

2. Odsetki, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane są zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP.

3. Odsetki, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane są od daty przekazania Beneficjentowi transzy do dnia obciążenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotą zwrotu.

4. Beneficjent dokonuje zwrotu, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wraz z odsetkami 
w wysokości jak dla zaległości podatkowych, na pisemne wezwanie IP, w terminie 14 dni  kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania do zapłaty na rachunki bankowe wskazane przez 
IP w tym wezwaniu.

5. Beneficjent dokonuje również zwrotu wydatków niekwalifikowalnych w ramach kwot ryczałtowych niestanowiących nieprawidłowości  

na koniec realizacji projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego niestanowiącego nieprawidłowości następuje na rachunek IP.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, zwrot kwoty nieprawidłowości następuje na rachunek IP. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych środków, o których mowa  w ust. 1 i 4, zgodnie z zaleceniami  IP, o których mowa w § 8 ust. 19.  

7. Beneficjent jest zobowiązany do przedłożenia wyciągu bankowego potwierdzającego dokonanie zwrotu środków, o których mowa w ust.4.

8. Beneficjent jest zobowiązany do ponoszenia udokumentowanych kosztów podejmowanych wobec niego działań windykacyjnych.



§ 13.[footnoteRef:25] [25:  Dotyczy jeżeli w projekcie  występuje trwałość.	] 


1. Beneficjent zobowiązuje się zgodnie z art. 71 rozporządzenia ogólnego do utrzymania trwałości projektu.

2. Beneficjent niezwłocznie informuje IP o wszelkich okolicznościach mogących powodować naruszenie trwałości projektu. 

3. Beneficjent jest zobowiązany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym przez         IP zwrócić dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych zgodnie  z art. 207    ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w przypadku gdy w okresie trwałości projektu wystąpią przesłanki wskazane w art. 71 rozporządzenia ogólnego. Wartość dofinansowania przypadająca do zwrotu zostanie określona proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwałości.



Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy



§ 14.[footnoteRef:26] [26:  Nie dotyczy Beneficjentów będących jednostkami sektora finansów publicznych. W takiej sytuacji należy w miejsce treści przepisu paragrafu wprowadzić do umowy tekst: „Nie dotyczy.”] 


1. Zabezpieczeniem prawidłowej realizacji umowy jest składany przez Beneficjenta, nie później 
niż w terminie 10 dni roboczych, od dnia podpisania przez obie strony umowy, weksel in blanco wraz z wypełnioną deklaracją wystawcy weksla in blanco, z zastrzeżeniem ust. 4 i 5.

2. Zwrot dokumentu stanowiącego zabezpieczenie umowy następuje na pisemny wniosek Beneficjenta po upływie okresu trwałości – jeśli dotyczy albo po upływie 12 miesięcy od ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie projektu tj.: 

a. zatwierdzenia końcowego wniosku o płatność;

b. zwrocie środków niewykorzystanych przez Beneficjenta – jeśli dotyczy;

c. w przypadku prowadzenia postępowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie środków na podstawie przepisów o finansach publicznych lub postępowania sądowo-administracyjnego w wyniku zaskarżenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekucji administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia może nastąpić po zakończeniu postępowania i odzyskaniu środków.

3. W przypadku niewystąpienia przez Beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia w terminie wskazanym w ust 2, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone.

4. W przypadku gdy wartość dofinansowania projektu po zsumowaniu z innymi wartościami dofinansowania projektów, które są realizowane równolegle w czasie[footnoteRef:27] przez Beneficjenta na podstawie umów zawartych z IP, przekracza limit 10 mln PLN stosuje się zapisy wskazane w regulaminie konkursu, w zakresie form zabezpieczeń, w ramach którego projekt został wyłoniony.  [27:  Projekty realizowane równolegle w czasie to projekty, których okres realizacji nakłada się na siebie.] 


5. Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy w przypadku projektów o wartości przekraczającej limit, o którym mowa w ust. 4, jest składane nie później niż w terminie 15 dni roboczych od dnia podpisania przez obie strony umowy.

Kontrola

§ 15.

1. Beneficjent zobowiązuje się do:

1) niezwłocznego informowania IP o problemach w realizacji projektu, w szczególności                 o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) przesłania wyłącznie w formie elektronicznej w postaci zeskanowanego pisma zatwierdzonego przez osobę uprawnioną do reprezentowania Beneficjenta  na adres harmonogramyrpo@wup-katowice.pl  kwartalnych harmonogramów udzielanych w ramach projektu form wsparcia, w szczególności szkoleń, kursów, konferencji, usług doradczych, poradnictwa, warsztatów, seminariów, studiów wyższych i podyplomowych, zgodnie ze wzorem Kwartalnego harmonogramu form wsparcia, stanowiącym załącznik do umowy[footnoteRef:28]). W przypadku zmiany harmonogramu, Beneficjent zobowiązuje się do niezwłocznego przesłania zaktualizowanego harmonogramu na powyższy adres mailowy IP. Niedopełnienie obowiązku przesłania zaktualizowanego harmonogramu skutkujące odbyciem przez IP bezprzedmiotowej wizyty monitoringowej, zaplanowanej w oparciu o nieaktualny harmonogram może spowodować obciążenie Beneficjenta kosztami delegacji służbowej pracowników IP. [28: . W zakresie form wsparcia, które zostały zrealizowane przed dniem podpisaniem niniejszej Umowy o dofinansowanie, Beneficjent jest zobowiązany dostarczyć Harmonogram w terminie do 14 dni od daty zawarcia niniejszej Umowy] 


3) niezwłocznego informowania o każdej kontroli przeprowadzonej w zakresie prawidłowości realizacji projektu, przez uprawnione podmioty inne niż IP. Beneficjent jest zobowiązany przekazywać IP kopie informacji pokontrolnych oraz zaleceń pokontrolnych lub innych równoważnych dokumentów sporządzonych przez instytucje kontrolujące, jeżeli wyniki kontroli dotyczą projektu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tych dokumentów.[footnoteRef:29] [29:  Należy brać pod uwagę dokument informujący o wynikach przeprowadzonej kontroli podpisany przez podmiot kontrolowany 
lub kontrolujący.] 


4) przedstawiania na pisemne wezwanie IP wszelkich informacji, dokumentów i wyjaśnień związanych z realizacją projektu, w terminie określonym w wezwaniu.

5) współpracy z podmiotami zewnętrznymi, realizującymi badanie ewaluacyjne na zlecenie            IZ poprzez udzielanie każdorazowo na wniosek tych podmiotów dokumentów i informacji na temat realizacji projektu, niezbędnych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

2. Przepisy ust. 1 niniejszego paragrafu stosuje się w okresie realizacji projektu, o którym mowa
w § 5 ust. 1 i w § 13 oraz w okresie wskazanym w § 18 w zakresie obowiązków wynikających z ust.  1 pkt. 3-5 oraz § 4 ust. 9.



§ 16.

1. Zatwierdzenie kwot ryczałtowych dokonywane jest w trakcie realizacji projektu poprzez ocenę wniosków o płatność oraz w trakcie kontroli projektu, w szczególności kontroli 
w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku 
o dofinansowanie projektu dokonywana jest wstępna ocena kwot ryczałtowych. Przyjęcie danego projektu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, że wszystkie kwoty ryczałtowe, które Beneficjent przedstawi we wniosku o płatność w trakcie realizacji projektu zostaną uznane za kwalifikowalne. Ocena kwalifikowalności kwot ryczałtowych jest prowadzona także po zakończeniu realizacji projektu.

2. Beneficjent ponosi odpowiedzialność za realizację Projektu zgodnie z właściwymi przepisami unijnymi, krajowymi oraz Wytycznymi.



§ 17.

1. Beneficjent zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez IP oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji projektu.

2. IP zawiadamia podmiot kontrolowany o planowanych czynnościach kontrolnych, podając przewidywany czas trwania czynności kontrolnych, co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli. Za skuteczne uznaje się również zawiadomienie przekazane beneficjentowi drogą elektroniczną lub faksem. Zasada ta nie dotyczy kontroli doraźnych i wizyt monitoringowych, które mogą być przeprowadzone bez zapowiedzi. 

3. Beneficjent ponosi odpowiedzialność za udostępnienie dokumentacji związanej z realizacją projektu dotyczącej każdego z Partnerów.[footnoteRef:30] [30:  Dotyczy projektów realizowanych w partnerstwie.] 


4. IP przeprowadza kontrole, w tym wizyty monitoringowe, zgodnie z przepisami art. 23 i 25 ustawy 
wdrożeniowej.

5. Kontrole mogą być przeprowadzane w czasie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy 
wdrożeniowej. Beneficjent zobowiązuje się do przedstawienia kontroli wszelkich dokumentów i udzielenia wyjaśnień we wskazanym terminie pod rygorem uznania, iż odmówił on poddania się kontroli.

6. Kontrola może zostać przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnera, w siedzibie IP, jak i w każdym miejscu związanym z realizacją projektu. W przypadku beneficjentów nieposiadających siedziby/oddziału na terenie województwa śląskiego, po zakończeniu realizacji projektu, IP może wezwać Beneficjenta do dostarczenia pełnej dokumentacji związanej z realizacją projektu do siedziby IP w celu przeprowadzenia czynności kontrolnych, a Beneficjent zobowiązuje się do dostarczenia dokumentacji, o której mowa powyżej.

7. Beneficjent zapewnia podmiotom, o których mowa w ust. 1, prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane, jak i niezwiązane z realizacją projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalności wydatków w projekcie oraz zapewnia dostęp do pomieszczeń i terenu realizacji projektu, dostęp do związanych z projektem systemów teleinformatycznych i udziela wszelkich wyjaśnień dotyczących realizacji projektu.

8. W wyniku przeprowadzonych czynności kontrolnych IP może wydać zalecenia pokontrolne lub rekomendacje, a Beneficjent jest zobowiązany w wyznaczonym terminie do przekazania informacji o sposobie wykonania zaleceń pokontrolnych, wykorzystania rekomendacji, a także o podjętych działaniach naprawczych lub przyczynach ich niepodjęcia.

9. Ustalenia podmiotów, o których mowa w ust.1 niniejszego paragrafu mogą prowadzić do uznania kwot ryczałtowych za niekwalifikowalne.



Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji

§ 18.

1. Z zastrzeżeniem postanowień ust 2 Beneficjent zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją projektu przez okres trzech lat od dnia zakończenia trwałości projektu, 
a  jeżeli projekt nie zakłada trwałości, Beneficjent zobowiązuje się przechowywać dokumentację przez okres trzech lat począwszy od dnia 31 grudnia następującego po złożeniu zestawienia wydatków, w którym ujęto dany wydatek dotyczący danej operacji.  IP poinformuje Beneficjenta 
o dacie rozpoczęcia ww. okresów. Beneficjent przechowuje dokumentację w  sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, oraz do informowania IP o miejscu  przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem.

2. W przypadku projektów objętych pomocą publiczną Beneficjent ma obowiązek do przechowywania dokumentów dotyczących udzielonej pomocy publicznej przez okres 10 lat od dnia, w którym przyznano pomoc.

3. Przyjmuje się, że miejscem przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem jest siedziba Beneficjenta[footnoteRef:31]. [31:  Aktualny adres siedziby Beneficjenta wskazywany jest w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu oraz w formularzu wniosku o płatność] 


4. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentów, o których mowa w ust. 1 i 2 oraz 
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta działalności przed terminem, 
o którym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowiązuje się  poinformować 
IP o miejscu przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem. 

5. W przypadku konieczności zmiany, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust.                  1 i 2 niniejszego paragrafu, IP powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed upływem terminu określonego w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu.







Zasady  korzystania z  Lokalnego Systemu Informatycznego

§ 19.

1. Beneficjent jest zobowiązany do składania dokumentów, informacji i wyjaśnień związanych z realizacją projektu, których IP RPO WSL wymaga, w szczególności:

1)   Beneficjent jest zobowiązany do składania wniosków o płatność z wypełnioną częścią sprawozdawczą z wykorzystaniem LSI oraz ich podpisywania i przesyłania z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP, w terminach i według zasad określonych 
w aktualnych na moment składania wniosku instrukcjach;

2)   Beneficjent na wezwanie IP RPO WSL jest zobowiązany do aktualizacji dokumentów aplikacyjnych w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI oraz ich podpisywania 
i przesyłania z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP, zgodnie 
z instrukcjami aktualnymi na moment aktualizacji dokumentów;

3)   Beneficjent jest zobowiązany do niezwłocznej aktualizacji harmonogramu składania wniosków 
o płatność w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI, zgodnie z instrukcjami aktualnymi 
na moment składania harmonogramu;

4)    w przypadku niedostarczenia dokumentów wskazanych w pkt 1-3 lub w przypadku stwierdzenia braków lub błędów w tych dokumentach Beneficjent może zostać zobowiązany do ich poprawy lub uzupełnienia w terminie wyznaczonym przez IP RPO WSL.

2.  Dokumenty dostarczane z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, są opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowalnego certyfikatu podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP.

3.  Dokumenty dostarczone z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, które nie zostały opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym, zgodnie z ust. 2, nie wywołują skutków prawnych do czasu ich prawidłowego podpisania.

4.  Dokumenty elektroniczne przedstawiane w ramach LSI do weryfikacji wniosków o płatność, muszą stanowić oryginały dokumentów elektronicznych lub odwzorowanie cyfrowe (skany) oryginałów dokumentów sporządzonych w wersji papierowej. Niedopuszczalne jest przedstawianie odwzorowania cyfrowego (skanu) kopii dokumentów. 

5.  Dla dokumentów elektronicznych wskazanych w ust. 4 LSI oblicza sumę kontrolną pliku, która pozwala sprawdzać integralność przedstawionych danych. Sumy kontrolne są przedstawiane przez Beneficjenta na dokumencie przekazanym do IP co potwierdza że dany dokument elektroniczny znajduje się w repozytorium dokumentów projektu w LSI oraz może stanowić dowód w prowadzonych postępowaniach i procesach, w związku z podpisaniem dokumentów zgodnie              z ust. 2.

6.  W sytuacji, gdy istnieją ograniczenia w komunikowaniu się w formie elektronicznej 
z wykorzystaniem LSI lub komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP Beneficjent na pisemne wezwanie IP RPO WSL jest zobowiązany do dostarczenia dokumentów w innej formie, w szczególności:

1)    załączników do wniosku o płatność przekraczających 50 stron A4, 

2)    dokumentów, które nie zostały zapisane w ogólnodostępnym formacie danych - zgodnie 
z krajowymi ramami interoperacyjności[footnoteRef:32], [32:  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (tj. Dz.U. 2016 poz.  113)] 


3)    dla platform elektronicznych SEKAP/ePUAP - plików i dokumentów elektronicznych, które łącznie przekraczają dopuszczalny poziom umożliwiający wysłanie dokumentu elektronicznego.

7.  Jeśli weryfikacja autentyczności pochodzenia, integralności treści i czytelności dokumentów dostarczonych drogą elektroniczną nie jest możliwa wówczas Beneficjent może zostać zobowiązany do ich poprawy lub uzupełnienia w terminie wyznaczonym przez IP RPO WSL.

8.  W przypadku utraty lub podejrzenia utraty wyłącznej kontroli nad wprowadzanymi do LSI danymi lub ich kradzieży albo w przypadku ich nieuprawnionego użycia lub podejrzenia nieuprawnionego użycia lub nieautoryzowanego dostępu do danych, Beneficjent jest zobowiązany skontaktować się 
z IP RPO WSL w celu zablokowania dostępu do usług świadczonych w ramach LSI do czasu wyjaśnienia sprawy.

9.  Beneficjent jest zobowiązany do należytego zarządzania prawami dostępu w LSI dla osób  uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynności związanych z realizacją projektu/projektów, zgodnie z regulaminem korzystania z LSI. Wszelkie działania w LSI osób uprawnionych są traktowane w sensie prawnym jako działanie Beneficjenta.

10.Beneficjent nie może przekazywać danych o charakterze bezprawnym oraz zobowiązany jest stosować się do zasad dotyczących bezpieczeństwa podczas korzystania z LSI. W tym celu powinien z należytą starannością chronić dane wykorzystywane na potrzeby systemu. 



Ochrona danych osobowych

§ 20.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 nr 13/RR/2015 z dnia 17.03.2015 r., IP umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2015, poz. 2135 z późn. zm.) oraz w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznychi organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922), zwanym dalej „rozporządzeniem MSWiA”.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w ust. 1 następuje wyłącznie 
w celu umożliwienia realizacji projektu i zbierania wymaganych niezbędnych danych do ewaluacji i  monitoringu na temat uczestników projektu podmiotom badawczym realizującym ewaluacje/analizy/ekspertyzy na zlecenie Instytucji Koordynującej, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub Beneficjenta.

4. Zakres powierzanych danych osobowych określa załącznik nr 11 do niniejszej umowy Powierzane dane są przetwarzane na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 2 pkt 2 Ustawy o ochronie danych osobowych.

5. Instytucja Pośrednicząca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Pośredniczącej podmiotom świadczącym usługi na rzecz Beneficjenta w związku z realizacją niniejszego projektu. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o których mowa w zdaniu pierwszym, odbywa się na podstawie umów zawieranych na piśmie.

6. Umowy, o których mowa w ust. 4 zawierają zapisy analogiczne do zapisów niniejszego paragrafu 
i mogą być zawierane pod warunkiem niewyrażenia sprzeciwu przez Instytucję Pośredniczącą 
w terminie 7 dni roboczych od dnia wpłynięcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Pośredniczącej. Beneficjent jest zobowiązany do każdorazowego dostosowania zakresu danych osobowych powierzanych do przetwarzania przy czym zakres nie może być szerszy niż zakres określony ust. 3.

7. Instytucja Pośrednicząca, zobowiązuje Beneficjenta do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.

8. Instytucja Pośrednicząca, zobowiązuje Beneficjenta do takiego formułowania umów, o których mowa w ust. 4, by podmioty te były zobowiązane do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.

9. Beneficjent jest zobowiązany odebrać od uczestnika Projektu oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 10 do niniejszej umowy. Oświadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w którym są przechowywane dokumenty związane z Projektem. Zmiana wzoru oświadczenia przez Instytucję Pośredniczącą  nie wymaga aneksowania niniejszej umowy. 

10. Beneficjent zobowiązany jest podjąć, przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych, środki zabezpieczające, o których mowa w art. 36-39 Ustawy o ochronie danych osobowych oraz spełnić wymagania określone w przepisach, o których mowa w art. 39a Ustawy o ochronie danych osobowych, a w szczególności zobowiązany jest do:

a) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności do zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

b) zapewnienia, aby dane były udostępniane wyłącznie podmiotom upoważnionym do żądania informacji na podstawie przepisów prawa,

c) ograniczenia dostępu do danych wyłącznie dla osób posiadających upoważnienie 
do przetwarzania danych,

d) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do dostępu do danych osobowych,

e) prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych, w której skład wchodzą Polityka bezpieczeństwa oraz Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych,

f) zapewnienia, aby osoby mające dostęp do danych osobowych zachowywały je w tajemnicy, przy czym obowiązek ten istnieje również po ustaniu zatrudnienia tych osób.

11. Instytucja Pośrednicząca uprawniona jest do żądania od Beneficjenta pisemnych wyjaśnień dotyczących:

a) stosowanych przez nią środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, w tym stosowanych środków sprzętowych i programowych,

b) przetwarzania powierzonych danych osobowych.

12. Beneficjent zobowiązuje się do:

a) niezwłocznego informowania Instytucji Pośredniczącej o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich niewłaściwym użyciu, a także 
o wszelkich czynnościach związanych z niniejszą umową, prowadzonych przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub sądami;

b) umożliwienia Instytucji Pośredniczącej dokonania kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszej umowy w terminie ustalonym przez strony, nie później jednak niż 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Beneficjenta przez Instytucję Pośredniczącą o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych;

c) w przypadku powzięcia przez Instytucję Pośredniczącą wiadomości o rażącym naruszeniu przez Beneficjenta zobowiązań wynikających z Ustawy o ochronie danych osobowych lub niniejszej umowy, Beneficjent umożliwi Instytucji Pośredniczącej dokonanie niezapowiedzianej kontroli;

d) zastosowania się do zaleceń pokontrolnych Instytucji Pośredniczącej, dotyczących poprawy jakości zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.

13. Kontrolerzy Instytucji Pośredniczącej mają w szczególności prawo:

a) wstępu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upoważnienia, 
do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe;

b) przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z Ustawą o ochronie danych osobowych, rozporządzeniem wydanym na podstawie art. 39a Ustawy o ochronie danych osobowych oraz niniejszą umową;

c) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;

d) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 
z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;

e) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego 
do przetwarzania danych osobowych przy udziale osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.

14. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

15. Instytucja Pośrednicząca upoważnia Beneficjenta do wydawania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych i przechowywania ich w swojej siedzibie.

16. Wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 12, a wzór odwołania upoważnienia stanowi załącznik 
nr 13 do niniejszej umowy.

17. Beneficjent prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 
w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.

18. Beneficjent udostępni na żądanie Instytucji Pośredniczącej listę upoważnionych osób lub oryginały wydanych upoważnień.

19. Beneficjent przekaże Instytucji Pośredniczącej, na każde jej żądanie, wykaz podmiotów którym zostało powierzone przetwarzanie danych osobowych na mocy niniejszego paragrafu.

20. Przechowywanie powierzonych danych osobowych po zakończeniu realizacji niniejszego projektu odbywa się zgodnie z zapisami § 18 niniejszej umowy. Beneficjent zapewni upoważnienie, o którym mowa w ust. 13, przynajmniej dla jednej osoby w całym okresie przechowywania powierzonych danych. Beneficjent zobowiązuje się, iż po upływie okresu ich przechowywania powierzone dane osobowe zostaną usunięte zgodnie z art. 7 pkt 3 Ustawy o ochronie danych osobowych.

21. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem mają zastosowanie przepisy Ustawy 
o ochronie danych osobowych.



Obowiązki informacyjne

§ 21.

1. Beneficjent jest zobowiązany do wypełniania obowiązków informacyjnych i promocyjnych zgodnie 
z zapisami Rozporządzeń oraz zgodnie z instrukcjami i wskazówkami zawartymi w załączniku nr 14 do umowy.

2.	Beneficjent jest zobowiązany w szczególności do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich (w przypadku programów regionalnych również herbem województwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym):

a) wszystkich prowadzonych działań informacyjnych i promocyjnych dotyczących projektu,

b) wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, podawanych do wiadomości publicznej,

c) wszystkich dokumentów i materiałów dla osób i podmiotów uczestniczących w projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamiątkowej w miejscu realizacji projektu;

3) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony internetowej;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczącym w projekcie informacji, że projekt uzyskał dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania działań informacyjnych i promocyjnych prowadzonych  w ramach projektu.

3. IP udostępnia Beneficjentowi obowiązujące logotypy do oznaczania projektu.

4. Beneficjent udostępnia IP, na etapie realizacji projektu produkty na potrzeby informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego 2014-2020 oraz Europejskiego Funduszu Społecznego i udziela nieodpłatnie licencji niewyłącznej, obejmującej prawo 
do korzystania z utworów w postaci: materiałów zdjęciowych, materiałów audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczących projektu.

5. Wszystkie działania informacyjne i promocyjne związane z realizowanym Projektem powinny zostać udokumentowane (obligatoryjnie dokumentacja fotograficzna). Dokumentacja ta powinna być przechowywana razem z pozostałymi dokumentami projektowymi przez cały okres trwałości projektu oraz może zostać poddana kontroli. Dokumentacja może być przechowywana w formie papierowej albo elektronicznej. 

6. Beneficjent zobowiązany jest do przygotowania i przekazania IP informacji o projekcie i jej bieżącej aktualizacji. Zgodnie z załącznikiem nr 5 informacje są przekazywane przynajmniej raz 
na kwartał (zwłaszcza w zakresie terminów realizacji działań projektowych), w szczególności jeśli projekt ma charakter szkoleniowy.





Prawa autorskie

§ 22.

1. Beneficjent zobowiązuje się do zawarcia z IP odrębnej umowy przeniesienia autorskich praw majątkowych do utworów[footnoteRef:33]  wytworzonych w ramach projektu, obejmującej jednocześnie udzielenie licencji przez IP na rzecz Beneficjenta w celu korzystania z ww. utworów. Umowa, 
o której mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek IP w ramach kwoty, 
o której mowa w § 2. [33:  Utwory w rozumieniu art. 1 ust. 2  ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z -2016 r., poz. 666 
z późn. zm.) składające się na rezultaty projektu bądź związane merytorycznie  z określonym rezultatem.] 


1. W przypadku zlecania wykonawcy części zadań w ramach projektu lub realizacji w partnerstwie umów obejmujących m.in. opracowanie utworu Beneficjent zobowiązuje się do zastrzeżenia 
w umowie z wykonawcą lub Partnerem, że autorskie prawa majątkowe do ww. utworu przysługują Beneficjentowi.

2. IP zastrzega możliwość uznania za niekwalifikowalne wszelkich kosztów związanych z wytworzonymi ramach projektu utworami, w sytuacji gdy podpisanie ważnej umowy o przeniesieniu  autorskich praw majątkowych nie dojdzie do skutku z przyczyn leżących po stronie Beneficjenta.



Zmiany w Projekcie

§ 23.

1. Beneficjent może dokonywać zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgłoszenia w formie pisemnej IP nie później niż na 1 miesiąc przed planowanym zakończeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji IP w terminie 15 dni roboczych, z zastrzeżeniem ust. 2. Akceptacja, o której mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy, o ile nie wpływa na treść umowy.

2. Zmiany w Projekcie nie mogą dotyczyć zmiany kwot, o których mowa w § 2.  



Rozwiązanie umowy

§ 24.

1. IP może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w całości bądź w części przekazane środki niezgodnie z umową;

2) Beneficjent złoży podrobione, przerobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu    uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczął realizacji projektu w ciągu 3 miesięcy od ustalonej 
we wniosku początkowej daty okresu realizacji projektu, zaprzestał realizacji projektu lub realizuje go w sposób niezgodny z niniejszą umową;

4) Beneficjent nie przedłoży zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy zgodnie z § 14.[footnoteRef:34] [34:  Nie dotyczy jednostek sektora finansów publicznych.] 


2. IP może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, 
w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie osiągnie zamierzonych w projekcie wskaźników, zgodnie z § 4 umowy, 
z przyczyn przez siebie zawinionych;

2) Beneficjent odmówi poddania się kontroli, o której mowa w § 15;

3) Beneficjent w ustalonym przez IP terminie nie doprowadzi do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości;

4) Beneficjent nie przedkłada zgodnie z umową wniosków o płatność w tym nie składa oryginału 
w LSI w terminie wyznaczonym przez IP, o którym mowa w § 9 ust. 3;

5) Beneficjent nie przedkłada uzupełnienia wniosku o płatność w terminach i zakresie wyznaczonym przez IP;

6) Beneficjent nie przedkłada aktualizacji harmonogramu płatności, w tym nie składa oryginału w LSI w terminie wyznaczonym przez IP, o którym mowa w § 8 ust. 8;

7) Beneficjent w sposób uporczywy uchyla się od wykonywania obowiązków, o których mowa 
§ 8 ust. 8, § 9 ust. 4 i 5, § 15 ust. 1 pkt 4,

8) Beneficjent odmówił podpisania aneksu w zakresie zmian wprowadzonych Wytycznymi, 
o których mowa w § 1 pkt 28.







§ 25.

Umowa może zostać rozwiązana na wniosek każdej ze stron w przypadku wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają dalsze wykonywanie postanowień zawartych w umowie. 



§ 26.

1. W przypadku rozwiązania umowy Beneficjent zobowiązany jest do zwrotu całości lub części otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania.

2. Beneficjent zobowiązuje się przedstawić rozliczenie otrzymanego dofinansowania, w formie wniosku o płatność.



Postanowienia końcowe

§ 27.

1. Prawa i obowiązki Beneficjenta wynikające z umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie, bez zgody IP. Powyższy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa o ile nie skutkuje to zmianą partnera wiodącego.

1. Beneficjent zobowiązuje się wprowadzić prawa i obowiązki dotyczące Partnerów wynikające z niniejszej umowy do postanowień umów partnerstwa.[footnoteRef:35] [35:  Dotyczy projektów realizowanych w ramach partnerstwa.] 




§ 28.

Beneficjent oświadcza, że nie podlega wykluczeniu, o którym mowa w art. 207 ust. 4 UFP.



§ 29.

1.  Spory związane z realizacją niniejszej umowy strony będą starały się rozwiązać polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby IP za wyjątkiem sporów związanych ze zwrotem środków na podstawie przepisów o finansach publicznych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie reguły i zasady wynikające z Programu, a także odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej oraz właściwe akty prawa krajowego.



§ 30.

1. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją niniejszej umowy wyjaśniane będą w formie pisemnej.

2. Zmiany w treści umowy wymagają formy aneksu do umowy, z zastrzeżeniem § 8 ust. 8, oraz § 23 ust. 1.

  

§ 31.

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla Beneficjenta oraz jeden egzemplarz dla IP.

2. Postanowienia umowy wchodzą w życie z dniem jej podpisania z mocą obowiązującą od dnia rozpoczęcia realizacji projektu, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

3. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki[footnoteRef:36]: [36:  Należy wykreślić dany załącznik jeśli nie dotyczy.] 


1) załącznik nr 1: Wniosek o którym mowa w § 1 pkt. 23,

2) załącznik nr 2: Harmonogram składania wniosków o płatność,

3) załącznik nr 3: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT,

4) załącznik nr 4: Umowa/porozumienie partnerskie,

5) załącznik nr 5: Formularz przekazania informacji w zakresie realizacji działań projektowych,

6) załącznik nr 6: Wzór Kwartalnego harmonogramu przeprowadzonych w ramach projektu form wsparcia,

7) załącznik nr 7: Wymagania w odniesieniu do wyodrębnionej ewidencji księgowej,

8) załącznik nr 8: Oświadczenia Beneficjenta,

9) załącznik nr 9: Szczegółowe obowiązki Beneficjenta wynikające z realizacji projektu w ramach Działania/Poddziałania …………………………[footnoteRef:37], [37:  Podlega uzupełnieniu dla danego konkursu. 
] 


10) załącznik nr 10: Wzór oświadczenie uczestnika projektu,

11) Załącznik nr 11: Dane uczestników projektów RPO WSL 2014-2020,

12) Załącznik nr 12: Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych,

13) Załącznik nr 13: Wzór odwołania  upoważnienia do przetwarzania danych osobowych,

14) Załącznik nr 14: Obowiązki informacyjne Beneficjenta,







Podpisy:





………………………………………                               ………………………………………..  







………………………………………                               ………………………………..........

      Instytucja Pośrednicząca                                                                     Beneficjent









		Radca Prawny:

		Główny Księgowy:



		Sporządził :
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Załącznik nr 3  do umowy: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT           Nazwa i adres Beneficjenta                                                                                (miejsce i data)                           OŚWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI VAT

1

          W związ ku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny ).........  dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach  Regionalnego  Programu Operacyjnego   Województwa Śląskiego  na lata  2014 - 2020   na realizację  projektu   ......... .................................... (nazwa i nr p rojektu).......... .....(nazwa B eneficjenta) ..................  oświadcza,  iż w chwili składania wniosku o dofinansowanie nie może odzyskać w żaden sposób  poniesionego kosztu VAT, którego wysokość została o k reślona   w odpowiednim punkcie wniosku    o dofinansowanie.     Jednocześnie ......................................(nazwa Beneficjenta).................  zobowiązuję się do  zwrotu zrefundowanej   ze środków unijnych  w ramach p rojektu.............  (nazwa i nr projekt u)  ..........................................   części poniesionego VAT,  jeżeli zaistnieją przesłanki umożliwiające  odzyskanie tego podatku    przez  ......................................(nazwa Beneficjenta).................  .     Zobowiązuję się również do udos tępniania dokumentacji finansowo - księgowej oraz udzielania  uprawnionym organom kontrolnym informacji umożliwiających weryfikację kwalifikowalności podatku  VAT.                         …………………………                       (podpis i pieczęć)    

                                                

 

1

  Oświadczenie może być modyfikowan e  w przypadku gdy B eneficjent kwalifikuje VAT wyłącznie w odniesieniu do  poszczególnych kategorii wydatków. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstw a, oświadczenie składa każdy    z P artnerów, który w ramach ponoszonych przez niego wydatków będzie k walifikował VAT.      Por.  z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i  usług  (t.j.  Dz. U. z 2016 poz. 710 z późn. zm. )    
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Nazwa i adres Beneficjenta 
                                                                           (miejsce i data)







OŚWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI VAT


W związku z przyznaniem........(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 na realizację projektu .............................................(nazwa i nr projektu).......... .....(nazwa Beneficjenta) .................. oświadcza, iż w chwili składania wniosku o dofinansowanie nie może odzyskać w żaden sposób poniesionego kosztu VAT, którego wysokość została określona w odpowiednim punkcie wniosku 
o dofinansowanie.


Jednocześnie......................................(nazwa Beneficjenta)................. zobowiązuję się do zwrotu zrefundowanej ze środków unijnych w ramach projektu............. (nazwa i nr projektu) .......................................... części poniesionego VAT,  jeżeli zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku( przez ......................................(nazwa Beneficjenta)................. .


Zobowiązuję się również do udostępniania dokumentacji finansowo-księgowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umożliwiających weryfikację kwalifikowalności podatku VAT.




 …………………………

              
  (podpis i pieczęć)


� Oświadczenie może być modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje VAT wyłącznie w odniesieniu do poszczególnych kategorii wydatków. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oświadczenie składa każdy �z Partnerów, który w ramach ponoszonych przez niego wydatków będzie kwalifikował VAT.



( Por.  z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 710 z późn. zm.)
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Załącznik nr 5  do umowy:  Formularz  przekazania informacji w zakresie realizacji działań projektowych           Nazwa i adres Beneficjenta                                                                                       (miejsce i data)              

Nazwa priorytetu/działa nia/poddziałania   (w ramach którego otrzymano dofinansowanie)            

Forma wsparcia  (opis działań w projekcie)              Termin rekrutacji do szkoleń/warsztatów/zajęć etc.  (proszę zaznaczyć, czy jest to rekrutacja otwarta czy  rekrutacja zamknięta)        

Termin prz eprowadzanyc h szkoleń/warsztatów/zajęć  etc.          

 

Na co ?   (informacja o tym, na co można uzyskać wsparcie, w jakim   szkoleniu/warsztacie/zajęciach etc.   wziąć udział)        
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Nazwa i adres Beneficjenta 





                                                                      
(miejsce i data)


		Nazwa priorytetu/działania/poddziałania (w ramach którego otrzymano dofinansowanie)





		Forma wsparcia (opis działań w projekcie)



		Termin rekrutacji do szkoleń/warsztatów/zajęć etc. (proszę zaznaczyć, czy jest to rekrutacja otwarta czy rekrutacja zamknięta)





		Termin przeprowadzanych szkoleń/warsztatów/zajęć etc.






		Na co? (informacja o tym, na co można uzyskać wsparcie, w jakim szkoleniu/warsztacie/zajęciach etc. wziąć udział) 





		Dla kogo? (informacja o tym, kto może otrzymać wsparcie, wziąć udział w szkoleniu/warsztatach/zajęciach etc.)





		Ile?



		Poziom dofinansowania

		



		Wkład własny

		



		Wartość projektu

		



		Dowiedz się więcej


(link do strony projektu, kontakt do osoby, która bezpośrednio odpowiada za realizację projektu)





		Typ Beneficjenta


		



		Obszar wsparcia
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        Załącznik nr   6  do  umowy: Kwartalny harmonogram form wsparcia     KWARTALNY HARMONOGRAM FORM WSPARCIA        

  Nazwa Beneficjenta:    

  Nr projektu:      Tytuł projektu:  

   LP.                 DATA /  TERMIN                                                                 MIEJSCE     (dokładny adres, nr sali )                  GODZINA                                                                     TYTUŁ / RODZAJ   REALIZOWANEGO WSPARCIA                                              ILOŚĆ UCZESTNIKÓ W   

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       
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Załącznik nr 6 do umowy: Kwartalny harmonogram form wsparcia

KWARTALNY HARMONOGRAM FORM WSPARCIA


		Nazwa Beneficjenta:






		Nr projektu:




		Tytuł projektu:



		  LP.

		              DATA/ TERMIN

		                                                             MIEJSCE 

(dokładny adres, nr sali )




		GODZINA 

		TYTUŁ/ RODZAJ REALIZOWANEGO WSPARCIA

		                                           ILOŚĆ UCZESTNIKÓW 



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		



		7

		

		

		

		

		



		8

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		



		10

		

		

		

		

		



		11

		

		

		

		

		



		12

		

		

		

		

		



		13
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Załącznik nr 7  do umowy:   Wymagania w odniesieniu do wyodrębnionej ewidencji księgowej .           Konieczność prowadzenia wyodrębn ionej ewidencji wydatków przez B eneficjentów jest w a- runkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu w ramach RPO WSL 2014 - 2020.   Ze względu  na rodzaj prowadzonej ewidencji i możliwość jej wykorzystania dla zapewnienia odrębnego ujęcia  wydatków zwi ązanych z realizacj ą   projektu, B eneficje n tów można podzielić na 2 grupy:       1.   Beneficjenci prowadzący pełną księgowość     Beneficjent może doko nać wyodrębnienia ewidencji księgowej do projektu  poprzez odpowiednie  zmiany w polityce rachunkowości polegające na:      wprowadzeniu dodatkowych rejestrów dokumentów księgowych, kont syntetycznych,  analitycznych i pozabilansowych , pozwalających na wyodrębnien ie operacji związanych             z danym projektem, w układzie umożliwiającym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie  rozliczania i kontroli projektu.    lub      wprowadzeniu wyodrębnionego kodu księgowego   dla wszystkich transakcji związanych          z danym p rojektem. Wyodrębniony kod księgowy oznacza odpowiedni symbol, numer,  wyróżnik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, który umożliwia  sporządzanie zestawienia lub rejestru dowodów księgowych w określonym przedziale  czasowym ujmując ych wszystkie operacje związane z projektem .       Wymóg zapewnienia odrębnego systemu księgowego albo odpowiedniego kodu księgowego oznacza  prowadzenie  odrębnej ewidencji księgowej   nie zaś odrębnych ksiąg rachunk o wych .     1)   Przed poniesieniem wydatków w ramach Pr ojektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednią  odrębną ewidencję księgową w obszarze ksiąg rachunkowych. Planując ewidencję księgową                     i dobiera jąc odpowiednie konta księgowe B eneficjent bierze pod uwagę:      potrzeby informacyjne związane   ze sprawozdawczością w zakresie wydatków   kwalifikowalnych w projektach (podział kosztów na odpowiednie kategorie zgodnie                          z zatwierdzonym budżetem projektu),      obowiązujące przepisy,      techniczne możliwości posiadanego przez siebie syste mu księgowego.   Może to wymagać od B eneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrębnych kont  – syntetycznych,  analitycznych lub pozabilansowych, na których prowadzona będzie ewidencja   wydatków  kwalifikowalnych w podziale na zadania związane z realizacją pro jektu.   2)   Wymagana jest odrębna ewidencja zarówno dla kont kosztów, VAT, przychodów (jeżeli występują  przychody związane z realizacją projektu), rachunku bankowego,   kont dotyczących środków  pieniężnych w ramach projektu, kont dotyczących środków trwałych,   jak   i rozrachunków.   3)   Prowadząc ewidencję księgową B eneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowości wyraźnie  sposób powiązania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiąg                           z dokumentem źródłowym znajdującym się w archiw um papierowych dokumentów, tj. zapewnia  ścieżkę audytu.  


